Municipalidad
Provincial de Huaylas

ORDENANZA MUNICIPAL N° 001-2011/MPH-CZ

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS;
POR CUANTO:

EL CONCELD iU i2IPAL DE LA PROVINCIA DE HUAYLAS;
CONSIDERANDO:;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 174° de la
Constitucion Politica del Petu, modificado por la Ley N° 27680, las
municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobierno local
gue tienen autonomia politicr economica y administrativa en los asunios de
sU competencia;

Que, segun el numeral 1) del articulo 195° de la Constitucion
Politica del tsiudc, @i Jooiern0s locales son competentes para aprobar su
organizacion interna y su pissupusste. 1= igual modo, conforme al numeral
3) del articulo 9° de la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972,
corresponde al Concejo Municipal, aprobar el regimen de organizacion
interior y funcionamiento del gobierno local, y el numeral 12) del articulo ¢¢
de la invocada senala que corresponde al Concejo Municipal, aprobar por
ordenanza el Reglamento del Concejo Municipal;

Estando a !o evnuesta nrecedentemente, en uso de las
facultades conferidas par ! numerc. %) aci articulo 9° de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972; el Concejo Municipal por MAYORIA, en Sesion
Ordinaria de Cunce,e o750, ~probod la Ordenanza siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL KEGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJC
MUNICIPAL DE LA PROVINCIA DE HUAYLAS - CARAZ

ARTICULO 1.- APROBAR el Regiamento Interno del Concejo Municipal de la
Provincia de Huaylas, que consta de 89° articulos, 2 Disposicionas
Complementarias, y 2 Disposiciones Finales, y forma parte integrante de la
presente; el mismo aque <erd nublicada en el portal institucional
(www.municaraz.gob.pe)

ARTICULO Z. LiSP_-ivi n ~uwsicacior de la presente Ordenanza Municipa!
de conformidad a lc dispunsio por @t oiculo 44° de la Ley Orgdnica de
Municipalidades N° 27972,
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POR TANTO:
MANDO SE REGISTRE, COMUNIQUE, PUBLIQUE Y CUMPLA

ARTICULO 3.- DEROGAR foda norma municipal que se oponga a la presente
Dado en el Palacio Municipal, en la ciudad de Caraz, a los siete

dias del mes de Enero del ano dos mil once
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REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA PROVINCIA DE
HUAYLAS
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1°.-Objeto
El presente Reglamento norma la organizacion interior del Concejo
municipal de la Provincia de Huaylas, precisa las competencias que la ley
establece, el dmbito de las atribuciones de sus miembros, el desarrollo de
las Sesiones, la determinacion de las Comisiones de Concejo y sus
funciones conforme a la Ley Orgdnica de Municipalidades y ofros
disposifivos legales.

Articulo 2°.-Competencia y Funciones del Concejo
Las competencias y funciones del Concejo se encuentran descritas

onforme a la Ley Orgdnica de Municipalidades y a la Constitucion Politica
=del Pery.

CAPITULO I
DE LOS MIEMBROS DEL CONCEJO
Articulo 3°.-Constitucién del Concejo
El Concejo esta constituido por el Alcalde y 09 Regidores, elegidos en
sufragio directo por los ciudadanos de |la provincia de Huaylas.

Articulo 4°.-NUmero legal
El nUmero legal de miembros del Concejo es de diez.

Articulo 5°.-Funcién de Alcalde _

Ei Alcalde representa al vecindario, es el representante legal de la
Municipalidad. Ejerce funcicrnies administrativas del gobierno local de
acverdo a las atribuciones conferidas por la Ley Orgdanica de
Municipalidades.

El Alcalde, en su condicion de Presidente del Concejo Municipal, tiene las

siguientes atribuciones y obligaciones:

1. Las establecidas en el Arficulo 20° de la Ley Orgdnica de
Municipalidades.

2. Convoca, preside y da por concluidas las Sesiones del Concejo
Municipal.



3. Propone proyectos de ordenanzas y acuerdos de concejo elaborados
por la funcién ejecutiva del Gobierno Local.

. Emite su voto dirimente en cuaso de empate.

. Tramita las solicitudes de informacion que formulan las Comisiones del
Concejo, asi como aqguellas que efectien los Regidores.

. Tiene a su cargo la direccion de los debates y la prerrogativa de exigir o
los Regidores que se conduzcan con respeto y buenas maneras
durante las sesiones.

. Concede el uso de la palabra en los términos reglamentarios.

. Exige a los Regidores que no se desvien de la cuestion materia de

debate ni vuelvan a tratar sobre un debate que haya concluido.

Pudiendo suspender el uso de la palabra al Regidor que persista en

esta actitud.
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Concejo Municipal, contra los funcionarios y demds personas;
proponiendo de ser necesario, las sanciones reglamentarias.

. Ordena el desalojo de la Sala de Sesiones de personas extranas a la

sesion, cuya presencia perturbe el normal desarrollo de la misma.

11. Ordena el desalojo de la Sala de Sesiones cuando se produzcan
desordenes, sin perjuicio de la responsabilidad de los infractores.

12. Suspende la Sesion hasta que se restablezca el orden en la Sala, y
convocar a los regidores para armonizar criterios sobre el normal
desarrollo de |as sesiones.

13. Dispone la publicacion de los nombres de los Regidores que no asisten
puntualmente a las sesiones.

14.- Otras que el concejo municipal la encomiende.

Articulo 6°.-Delegacién de atribuciones administrativas y politicas del
Alcalde.

El Alcalde puede delegar sus afribuciones politicas en un regidor habil y las
administrativas en el Gerente Municipai. Son atribuciones politicas
delegables las prescritas en los numerales 1, 2, 4, 5, 12, 13, 14, 16, 21, 30, 32
y 34 del Arficulo 20° de la Ley Orgdnica de Municipalidades. Las demds se
consideran atribuciones administrativas.

Articulo 7°.-Funciones de los Regidores
Los Regidores desempefnan su funcion conforme a la Ley Orgdnica de
Municipalidades.



Articulo 8°.-Atribuciones de los Regidores

Son atribuciones de los Regidores:

1. Proponer proyectos de Ordenanzas y Acuerdos de Concejo.

2. Formular pedidos, informes y mociones.

3. Desempenar por delegacion, las atribuciones politicas del Alcalde.
4. Desempenar funciones de fiscalizacion de la gestion municipal.

5. Las demas establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 9°.-Informe de fiscalizacion

El resultado de la fiscalizacidon que readlicen los regidores, deberda ser
remitido al Despacho de Alcaldia dentro del plazo de 10 dias hdbiles de
recibida la informacion. Podrdn solicitar un plazo adicional de 05 dias si la
envergadura del caso asi lo requiere, a fin de que el Alcalde en uso de sus
v atribuciones aplique las medidas correctivas que correspondan.

Y Los informes de fiscalizacion de regidores seran resulfado de un
procedimiento instructivo que deberdn contener entre  oftros,
antecedentes, estudios, opinidn técnica, opinidn legal, y estard
debidamente fundamentado en hechos y derechos.

Articulo 10°.-Obligaciones de los Regidores

Son obligaciones de los Regidores:

1. Integrar, asistir y participar en las sesiones de las comisiones ordinarias y
especiales determinadas en el presente Reglamento, asi como en las
reuniones de trabajo que correspondan.

2. Mantener comunicacion con las organizaciones sociales y los vecinos a
fin de informar al Concejo y proponer las soluciones a los diversos
problemas.

3. Asistir y participar en las audiencias puUblicas, sesiones solemnes, y ofros
actos oficiales convocados por el Alcalde o aprobados por Acuerdo de
Concejo.

4. Proponer politicas publicas individualmente o a través de las comisiones
de regidores.

5. Las demas establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 11°.-Responsabilidad de los Regidores
Los Regidores son responsables, individualmente, por los actos violatorios a
la ley practicados en el ejercicio de sus funciones vy, solidariamente, por los



acuerdos adoptados contra la ley, a menos que salven expresamente su
voto, dejando constancia de ello en actas.

Para salvar su voto, deberd fundamentarla sélo en la contravencion de la
Constitucion, la ley y las normas regilamentarias.

Articulo 12°.-Moderacién de las intervenciones de los Regidores

Los Regidores deben guardar moderacion en sus intervenciones, evitando
utilizar palabras o frases ofensivas y cinendo sus intervenciones a la materia
de su pedido, informe o punto en debate, limitdndose al tiempo mdaximo
establecido en el presente Reglamento.

Los Regidores deben votar en los asuntos que se sometan a decision del
Concejo, salvo que legalmente se encueniren impedidos; debiendo
afirmar su posicién sobre la propuesta en debate, estando prohibido
inhibirse de votar; no pudiendo retirarse de la Sesion en el momento de |d

Articulo 13°.-Sanciones

" Por incumplimiento a las disposiciones establecidas en el presente
Reglamento los Regidores pueden ser sancionados por falta grave con la
suspension del su cargo hasta por un periodo maximo de 30 dias.
La aprobaciéon de la suspension se realiza por mayoria simple en Sesion
Ordinaria o Extraordinaria conforme determine la convocatoria.

Articulo 14.-Causas de falta grave

Los Regidores cometen Falta Grave en los siguientes casos:

1. Incumplir las normas establecidas en el presente reglamento.

2. Impedir el funcionamiento del servicio publico.

3. Inasistir a tres sesiones ordinarias no consecutivas durante tres meses de
las Sesiones de las Comisiones Ordinarias de Concejo que integran.

4. Agraviar de palabra, gestos o vias de hecho al Alcalde y/o Regidores en
las Sesiones de Concejo.

5. Ejercer coaccion, amenaza o violencia contra el Acalde y Regidores en
las Sesiones de Comision o de Concejo, sin perjuicio de las demas acciones
que se pudieran fomar en su confro.

6. Arrogarse la representacion de la Municipalidad ante entidades publicas
y/o personas naturales o juridicas privadas, ceremonias, actos oficiales,

publicos o privados o similares, sin la autorizacion del Alcalde, o el Concejo
Municipal.




7. Convocar y Presidir Sesiones de Comision y de Concejo cuando no
cuenta con las atribuciones ni delegaciones de Ley; sin perjuicio de las
acciones que se pudieran tomar en su contra.

8. Utilizar o disponer de los bienes de la Municipalidad en beneficio propio
o de terceros.

9. Concurrir a la municipalidad en evidente estado de embriaguez o bajo
evidente efecto de drogas o estupefacientes.

10. Usar el cargo para efectuar framites, o recibir dadivas.

11. Causar intencionalmente dafo material en los locales, instalaciones.
obras maguinarias, instrumentos, documentacién y demas bienes de la
Municipalidad.

12. Participar en actos o manifestaciones en contra de la institucionalidad
municipal.

i “a\ 13. Usar instrumentos falsos, como si fueran verdaderos, con el propdsito de
(T erjudicar o dafar la imagen de la institucion y/o la de sus funcionarios y
trabajadores.

14, Conspirar, infrigar o confabular directa o indirectamente para
desestabilizar a la institucidn y/o difamar a los miembros del concejo o a [0S
funcionarios de la municipalidad.

15. Incurrir en actos de violencia o faltamiento de palabra en agravio de
los miembros del Concejo, funcionarios y/o trabajadores municipales.

16. Revelar informaciéon de asuntos tratados en sesion reservada.

Articulo 15°.-Vacancia de Alcalde y Regidores

La vacancia del cargo del Alcalde o Regidor es declarada por el Concejo
en sesion extraordinaria, segun los casos expresamente establecidos en la
Ley Orgdnica de Municipalidades, con el voto aprobatorio de dos tercios
del numero legal de sus miembros, previa notificacion al afectado para
que ejerza su derecho a la defensa.

El procedimiento se regird conforme lo establecido en la Ley Orgdnica de
Municipalidades.

Articulo 16°.-Reemplazos

En caso de vacancia o ausencia del Alcalde lo reemplaza el primer
Regidor que sigue en su propia lista electoral,

En el caso de vacancia o ausencia de! primer Regidor, lo reemplaza el
Regidor habil que sigue en su propia lista electoral, y a los regidores los
suplentes, respetando la procedencia establecida en su propia lista
electoral.
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Articulo 17°.-Ausencias
Se considera ausencia a los casos establecidos expresamente en el articulo
25 de la Ley Organica de Municipalidades.

CAPITULO 1lI
DE LAS SESIONES DE CONCEJO
Articulo 18°.-Clases de Sesiones
El Concejo celebra Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Solemnes.

Articulo 19°.-Naturaleza publica de las Sesiones

Las Sesiones del Concejo son publicas, salvo que se refieran a asuntos que
puedan afectar los derechos fundamentales al honor, la intimidad personal
o familiar y a la propia imagen, que se llevard a cabo en sesion reservada.

Articulo 20°.-Convocatoria
El Alcalde senaia el dia y hora en ¢ue se celebran las Sesiones de Concejo.

Articulo 21°.-Oportunidad de la convocatoria

El Alcalde convoca y preside las Sesiones de Concejo, a las cudles se
citard en el caso de Sesiones Ordinarias y Solemnes cuando menos con
cuarenta y ocho horas de anticipacion, y las extraordinarias cuando
menos veinticuatro horas.

En situaciones de emergencia declaradas conforme a Ley, el Concejo
puede dispensar el tramite de convocatoria a Sesion Extraordinaria,
siempre que se encuentren presentes suficientes Regidores como para
hacer quorum.

Articulo 22°.-Disposicion a la informacion

Desde el dia de la convocatoria, los documentos, mociones y proyectos
relacionados con el objefo de la sesion deben estar a disposicion de los
regidores en la Sala de Regidores, durante el horario de oficina; sin

perjuicio que los mismos puedan ser remitidos con la esquela de
convocatoria.

Articulo 23°.-Tramitacion de los pedidos de informacion

Los pedidos de informacion de los regidores para efectos de la
fiscalizacion, se tramita por Secretaria General a fin de que los funcionarios,
servidores o personas juridicas sobre ias cuales la Municipalidad ejerce
funciones de control y supervision, respondan por escrito.



Articulo 24°.-Variacion de Sesién de Concejo

Habiéndose citado a sesion conforme a lo dispuesto en el presente
reglamento, por causa de fuerza mayor el Alcalde puede variar el lugar
senalado en la convocatoria dentro del recinto de las instalaciones
municipales, hasta dos horas antes de la hora fijada; disponiendo que el
Secretario General comunique a los Regidores proceda a instalar un
comunicado en la Sala de Regidores manifestando este hecho con cargo
a dar cuenta al Concejo de los motivos que sustenten este cambio.

El Alcalde por razones justificadas, puede variar la convocatoria a sesion
ordinaria por extraordinaria y viceversa.

Articulo 25°.-Aplazamiento de convocataria

La Sesidon de Concejo convocada puede ser aplazada por una sola vez,
cuando sea solicitada por dos tercios del numero legal de sus miembros,
por no menos de tres ni mas de cinco dias hdbiles y sin necesidad de
nueva convocatoria, para discutir y votar los asuntos que ho se consideren
suficientemente informados. Este derecho no restringe al Alcalde qgue
puedad suspender una sesion convocada.

Articulo 246°.-Quérum

El quérum para las Sesiones del Concejo es de la mitad mas uno de sus
miembraos habiles.

Se enifiende como miembros no hdbiles a quienes se encueniren con
licencia concedida por el Concejo, asi como a los suspendidos en el
ejercicio de sus funciones.

Articulo 27°.-Efectos de falta de qudrum

En caso que el Concejo no pueda sesionar por falta de quérum, el
Secretario General, deberd nofificar a los Regidores que dejaron de asistir a
la sesiobn convocada, dejando constancia de dicha inasistencia se
contabilizard para efectos de la declaracion de vacancia en caso se
concurra en el supuesio establecido en la Ley Orgdnica de
Municipalidades.

Articulo 28°.-Inicio de la Sesién

El Alcalde o quien preside la Sesion dispondrd que el Secretario General
pase lista a la hora senalada en la citacion. De no alcanzarse el Qudrum,
se volverd a pasar lista quince minutos mas tarde.



De no concurrir el quérum de ley, a la segunda llamada, el Secretario
General asentaid en el Libro de Actas la constancia respectiva, indicando
los nombres de los concurrentes, de quienes se encuentran con licencia,
suspendidos y quienes hubieran faltado injustificadamente.

Articulo 29°.-Presidencia de Sesién
Si hubiera quérum, el Alcalde o quien corresponde en su lugar abrird Ia
sesion.

Articulo 30°.-Inasistencia a Sesién

Se considera inasistente a Sesion al Regidor que se retfira antes de iniciada
la estacion de Orden del Dia o que llegara después de iniciada esta, o
abandonare la sesion.

&l Alcalde o quien presida la Sesidon puede suspender o levantar la Sesion.
Sesion que hubiese sidc levantada por ningun motivo puede
onfinuarse. Terminada la Sesién quien preside |a levantarad.

De suspenderse una Sesion, ella deberd continuarse, previa cita, como
maximo, dentro de las setentidds (72) horas siguientes en la fecha y hora
que fije el Alcalde o quien presida la Sesion, pero en la continuacion de la
misma se debatird sélo los asuntos para los cuales fue citada la Sesion
original.

La Sesion suspendida y continuada en otras siguientes se considerard como
una sola.

Articulo 32°.-Levantamiento de la Sesién

Una Sesion solo puede ser levantada en la estacion de Orden del Dia,
incorporandose, los puntos de agenda que quedaron pendientes, en la
Sesion siguiente.

Articulo 33°.-Funcién indelegable del Regidor

Durante las Sesiones ningur Regidor puede asumir la representacion de
ofro ausente para formular en su nombre declaraciones, pedidos o
propuestas de ninguna naturaleza.

Articulo 34°.-Invitacion a funcionarios o terceros
El Alcalde por decision propia puede llamar o hacer tomar parte en la
sesion a funcionarios, servidores o cualquier ofra persona, que pueda



proporcionar informacion o expresar opiniones que ayuden al Concejo
adoptar las decisiones mas convenientes.

Articulo 35°.-Comportamiento de! publico asistente

El pUblico asistente deberd guardar el comportamiento debido y podrd
asistir al desarrollo de la Sesion de Concejo. Si se efectuasen actos o
profirieren ofensas, que impidan o alteren el normal desarrollo de la Sesion,
se efectuard el llamado al orden. De persistir estos actos u ofensas, se
invitara al retiro del publico asistente de |as instalaciones, caso contrario,
serdn retirados con el apoyo de la fuerza publica, que levantard un Acta
comunicando de los hechos al representante del Ministerio Publico y el
Secretario General formulard la denuncia penal respectiva. De persistir las
alteraciones en el desarrollo de la Sesion de Concejo, el Alcalde o quien
haga sus veces podrd suspender o levantar la sesion.

CAPITULO IV

DE LAS SESIONES ORDINARIAS
Articulo 36°.-Sesion Ordinaria
El Concejo se reune en Sesion Ordinaric. no menos de dos veces al mes,
para fratar los asuntos de fradmite regular.
En las Sesiones Ordinarias se observard las siguientes estaciones:
1. Lectura y Aprobacion del Acta de la sesion anterior.
2. Despacho.
3. Informes y Pedidos.
4. Bl Orden del Dia.

ESTACION DE LECTURA Y APROBACION DEL ACTA -

Articulo 37°.-Aprobacién del Acta

Iniciada la Sesion se procede a dar lectura del acta de la sesién anterior. E
Alcalde puede pedir dispensa de la misma al Concejo. Asimismo, se
- dispensa la lectura del Acta si la misma ha sido puesta a disposicion de
miembros del Concejo en la Sala de Regidores con 48 horas de
anticipacion.

Terminada la lectura o la dispensa, el Alcalde y los Regidores formularan las
observaciones que consideren pertinentes a sus intervenciones; de no
formularse observaciéon alguna o con las observaciones que se formulen,
que constardn en el acta correspondiente a la sesidon en que se producen,
se dard por aprobada.



Las observaciones seran efectuadas de manera clara, concisa y precisa;
solo se aceptard siempre y cuando no cambie el sentido de su voto o
acuverdo adoptado; en esta Estacion no se admiten debates de ninguna
indole.

ESTACION DE DESPACHO

Articulo 38°.-Despacho

En la estacion de Despacho, se dard cuenta de toda documentacion que
debe ser puesta en conocimiento del Concejo, respetdndose el siguiente
orden:

1. Oficio y Cartas.

2. Proyectos de Ordenanzas y Acuierdos.

3. Informes y dictdmenes de Comisiones.

Articulo 39°.-Agenda

La Agenda es elaborada por Secretaria General por disposicion del
Alcalde, en el orden de ingreso de los documentos, y en caso de los
proyectos, pedidos € informes de los Regidores, éstos se presentaran ante
Secretaria General, con una anticipacion de dos (02) dias habiles de la
iniciacion de la Sesion convocada.

Articulo 40°.-Trdmite del Despacho

Leidos los documentos puestos a Despachn a que se refiere el articulo 38°,
el Alcalde o quien presida la Sesion ordenara el framite que se deba dar a
cada uno de ello, para su pase a Comisiones o lo que corresponda, asi
como dispondrd el pase a la Estacion de Orden del Dia de aquellos
documentos que por su naturaleza e imporiancia requieren
pronunciamiento del Concejo.

ESTACION DE INFORMES Y PEDIDOS

Articulo 41°.-Informes y Pedidos

En la estacion de Informes y Pedidos los miembros del Concejo pueden dar
cuenta de las gestiones que les hubiera encargado el Concejo o de
aquellos asuntos relacionados con las funciones y atribuciones que les
senala la ley y que consideren deben ser puestos en conocimiento del



Concejo. Pueden formular, asimismo los pedidos que estimen convenientes
sobre asuntos que requieran pronunciamiento del Concejo. El Secretario
llevard por escrito la relacion de los Regidores que soliciten la palabra en
estricto orden.

En esta estacion no se admite debate de ninguna indole y tendrd una
duracion maxima de treinta (30) minutos; salvo de ampliacion otorgada
por el Alcalde.

Articulo 42°.-Tiempo y trdmite de Informas y Pedidos
Los informes y pedidos serdn breves y concretos y no excederdn de tres
(03) minutos. De acuerdo a su importancia, el Alcalde o quien corresponda
dispondrd que pasen a Orden del Dia, a Comision de Regidores o
ﬂﬁm}\Gerencio Municipal. Cuando se trate de informe o dictamen de una
! “eomision informard su Presidente o el Regidor designado por él. Si hubiera
Hictamen en minoria lo efectuard quien lo suscriba.
£] Alcalde puede disponer que los informes tengan una duracion mayor
dependiendo de la trescendencia del tema para el Municipio o para el
vecindario.
Los pedidos por escrito deberdn ser pianteados con una anticipacion no
menor de 02 dias.
Los pedidos realizados verbalmente o por escrito deberdn contar con |a
expresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye
y cuando sea posible los de derecho.

Articulo 43°.-Explicaciones, ac'araciones e informes por el Alcalde
El Alcalde o quien presida la Sesion puede dar las explicaciones,
aclaraciones e informes necesarios a fin de atender los pedidos que los
Regidores formulen. Esta atribucion no se entiende como debate.

ESTACION DE ORDEN DEL DIA

Arficulo 44.-Inicio de El Orden del Bia

Antes de iniciar la estacion de Orden del Dig, el Alcalde dispondrd que se
pase lista. Si hubiera el qudrum reglamentario, dard por iniciada la
estacion. Si no lo hubiera, el Alcalde o quien presida dispondrd que la
Sesion se levante.

Bl pago de la dieta estd sujeto a la asistericia eiectiva de esta estacion.

Articulo 45°.-Punios de agenda pora debate



En la Estacion de Orden del Dia se debatird y votarda solamente los asuntos
sehalados en la Agenda vy los gque durante la sesion hubieran pasado o
esta Estacion. El Alcalde senalardé el orden en que se debatirdn, de
acuerdo a su naturaleza o urgencia.

Articulo 44°.-Fundamentacion de los miembros de Concejo

Los Regidores pueden fundamentar sus dictdmenes, informes y pedidos
qgue hubieran pasado a esta Estaciéon, por un tiempo no mayor de 5
minutos, salvo que por su importancia el Alcalde o quien presida otorgue
un tiempo adicional prudencial, que no serd mayor a 3 minutos.

Articulo 47°.-Debate

Durante el debate ningin Regidor puede intervenir mdas de dos veces
sobre el mismo asunto, excepto el autor del proyecto, dictamen o pedido
para formular aclaraciones o responder preguntas sobre ellos. Silos autores
fuesen varios Regidores, designaran a uno para su sustentacion.

Las intervenciones se referirdn solamente a los asuntos en debate y no se
admitira didlogo entre los Regidores, quienes se dirigiran siempre al Alcalde
O a quien presida la sesion.

Articulo 48°.-Frases ofensivas

Si en el debate se emplearan frases o gestos ofensivos, inadecuados ©
inconvenientes, el Alcalde llamard al orden al ofensor y, de ser el caso, le
pedird el retiro de las palabras ofensivas, si no retira sus palabras, el Alcalde
invitard al ofensor a retirarse de la sala.

Producido el retiro el Concejo adoptard las medidas de acuerdo al grado
de la falta. En caso que el regidor se resistiese d retirarse de la sala, se
suspenderd la Sesion por quince minutos; reiniciada ésta y de mantenerse
la negativa, el Alcalde podra suspender la sesion o disponer el retiro del
regidor con apoyo de la fuerza publica, y el Concejo adoptard la sancion
establecida en el articulo 13 del presente Reglamento.

Articulo 49°.-Tiempo de intervencion

La intervencion de cada Regidor en e! -iebate no puede exceder los tres
(03) minutos. Si la naturaleza del asunto lo hiciera conveniente, el Alcalde
determinard el tiempo adicionai requerido.

Articulo 50°.-Fijacion de punto de debate



El Alcalde evitard que el debaie derive a asuntos diferentes de los que se
tratan. Si considera que el asunto ha sido suficientemente tratado, dard
por agotado el cebate.

El Alcalde puede suspender el debate de algun asunto cuando el caso lo
amerite para tratarse en la siguiente sesion.

Articulo 51°.-Llamada al orden
Cuando un Regidor se aparte del punto en debate, serd llamado al orden
por el Alcalde, si reincide le puede ser retirado el uso de la palabra.

Artficulo 52°.-Autoria y formalid..d de proposiciones

Las proposiciones se presentan por escrito debidamente sustentado,
fechado y firmado por su autor o autores, redactandose con precision y
claridad su parte considerativa y resolutiva en los términos requeridos para
su aprobacion.

Articulo 53°.-Proposiciones en conocimiento del Concejo

as Proposiciones o Mocior:es e Orden del Dia serdn puestas en
conocimiento del Concejo en el orden de su presentacion. Las
proposiciones se presentan por escrito a mas tardar dos (02) dias anteriores
a la convocatoria, la dispernsa verbal |l tiene el Alcalde a fin de no
paralizar la sesion. Las Mociones de Ordan del Dia serdn presentadas por
escrito hasta antes de iniciada la sesion y se referirdn exclusivamente al
punto en debate.

Articulo 54°.-Asuncién de proposicion por ofros Regidores

Si una proposicidon es retirada por su autor o autores, puede ser asumida
por ofro Regidor, continuando =r. <ste caso la tramitacion o debate en el
estado en que se encontraba.

Articulo 55°.-Adicion de las proposiciones

Las proposiciones aprobadas pueden s&r adicionadas siempre que las
adiciones se formulen por escrito, procediendose con ellas como si fueran
nuUevas proposiciores.

Articulo 56°.-Cuestion Previa

Solo puede admitirse como cuestion previa lo que es asunto vinculado
estrictamente a la materia en debate. La admision y aprobacion requiere
voto favorable de la mayoria simple del Concejo.



Articulo 57°.-Cuesiion de Orden

Las cuestiones de Orden son formuladas por el Alcalde o Regidores; el
Alcalde, luego que el Secretario dé lectura al articulo solicitado de
inmediato dispondrd la apliceccion del Reglamento en lo que fuere
adecuado.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 58°.-Agenda Fija
En la Sesion Extraordinaria sélo se tratan asuntos prefijados en la agenda.
Estas sesiones sdlo constan de las Estaciones de Lectura y Aprobacion del

‘;;;j-’f'gg La sesion extraordinaria fiene lugar cuando la convoca el Alcalde o a
. solicitud de una tercera parte dei nUmero legal de sus miembros.

En el caso de no ser convocada por el Alcalde dentro de los cinco (05)
dias hdbiles siguientes a la peticién, puede hacerlo el primer Regidor o
cualquier ofro Regidor, previa noftificacion escrifa al Alcalde. Entre la
convocatoria y la sesion mediarg. cuando menos, un lapso de cinco dias
habiles.

Si el Alcalde concurre a la sesion asi convocada tiene derecho de
presidirla; en caso contrario lo presidird el Primer Regidor. Si no concurrieran
ambos, presidird el Regidor que sigue en la lista electoral del Alcalde.

Articulo 60°.-Asuntos de Sesion Extraordinoria

Son materia de Sesion Extraordinaria la aprobacion del Presupuesto, la
Cuenta General del Ejercicio, ia Memoria Anual y las demas materias que
se establezcan mediante Ordenanza.

CAPITULO Vi

DE LAS SESIONES SOLEMNES
Articulo é1°.-Celebracion de Sesiones Solemnes
Las Sesiones Solemnes se celebran en las oportunidades siguientes:
1. Juramentacion del Concejo alinicio de cada Periodo Municipal.
2. Celebracion del Aniversario de creacion de la Provincia de Huaylas.
3. Celebracion del Aniversario de Elevacion de Villa de San lidefonso a
ciudad de Caraz.



4. Celebracion del Aniversario de Caraz como capital de la Provincia de
Huaylas.

5.- Celebracién de las Fiestas Patrias para conmemorar el aniversario de o
Declaracion de la Independencic.

6. En las fechas que acuerde el Concejo, para rendir homenaje a
instituciones, personalidades o conmemoraciones, hechos gloriosos ©
trascendentales.

Las sesiones solemnes se dedicaran exclusivamente a los homenajes para
los cuales se les convoca y €ii ellas no se requiere el quérum legal y no se
computard para la asignacion de la dieta.

Artficulo 62°.-Facultad de desiyna<ion de discurso
El Alcalde podrd designar al Regidor que tendrd a su cargo el discurso de
| orden.

CAPITULO VI

DE LAS VOTACIONES
Articulo 63°.-Momento y modalidad de las votaciones
En las Sesiones i votacidr se realizard Unicamente en la estaciéon de
Orden del Dia.
Las votaciones se efectuardn de las siguientes formas:
1. Levantando la mano
2. Poniéndose de pie
3. Por cédulas
4. En forma nominal
Las dos primeras formas se pueden emplear indistintamente en todos los
casos, excepto cuando por solicitud ¢= aigdn miembro del Concejo o
dada la naturaleza de la votacion y el Concejo asi lo haya acordado, se
disponga que'ia votaci i sea norminal o por cédulas.

Articulo 64°.-Aprobacién de acuerdos

Para gue haya aprobaciér. da Concejo, previamente se votard el
dictamen en mayoria y se reqguieren los votos conformes de mas de la
mitad de los miembros asistentes, salvo que la ley exija un numero mayor. Si
no se alcanzara la mitad mas uno de los votos de los miembros asistentes, o
el nuUmero de votos exigidos por ley, se dard por rechazado el dictamen o
asunto.

Articulo 65°.-Fundameniacisa dz! voto



Los Regidores pueden fundamentar por Unica vez su voto;, la
fundamentacién no excederd de fres (03) minutos.

Cualguier miembro del Concejo puede pedir que se rectifique la votacion,
la que se efectuard de inmediato. Para una segunda rectificacion se
requiere la aprobacién de la mayoria de los asistentes.

Articulo 66°.-Obligatoriecad del valo y prohibicion de inhibicion

Conforme lo establece la Ley del Procedimiento Administrativo General,
Ley N°® 27444; siendo el Concejo un organo colegiado, los miembros del
Concejo deben votar a favor ¢ en contra de la propuesta, iniciativa,
proposicion o cualquier punto que pase a el Orden del Dia; encontrandose
prohibido de inhibirse de votar, salvo las permitidas por Ley.

El derecho a salvar su voto, no significa inhibirse de votar a favor o en
contra, sino es estar a favor o en contra por razones diferentes a la posicion
ypuesta al voto, y/o por contravencicnzs ¢ 1a constitucion, la ley o las
normas reglamentarias; este derecho debe ser fundamentado en el mismo
acto de votacion. '

Articulo 67°.-Voto del Alcalde
El Alcalde vota sélo en caso de empate y en calidad de dirimenfte.

CAPITULO VI

DE LOS RECURSOS
Articulo 68°.-Reconsideracion de Acuerdos
Un fercio de los miembros hdatsiles del Concejo pueden solicitar la
reconsideracion debidamente fundamentada en hechos y derechos
respecto de les ccuerdos, y dentro del tercer dia hdbil contado a partir de
la fecha en que se adopto el acuerdo.
Para admitir a debate la reconsideracion se requiere mayoria simple del
numero del Concejo.

Articulo 69°.-Reconsideracion de ias Ordenanzas

Procede la reconsideracion respecto a las Ordenanzas, a peticion escrita
debidamente fundamentada en hechos y derechos de cualquiera de sus
miembros, debiendo preseniarse el nedido en la sesion inmediata
siguiente.

Para admitir a debate lo reconsideracion se requiere mayoria legal de 1os
miembros del Concejo. '

CAPITULO IX



DEL ACTA

Articulo 70°.-Actas

El Secretario General redactara y extenderd el Acta de las Sesiones de
Concejo, en las yue constard principalmente un resumen de los debates,
la votacion y el texto de las Ordenanzas, Acuerdos de Concejo vy
Resoluciones de Concejo, los dictmenes con sus respectivos actuados
formardn parte del mismo.

En el Acta se agregardn las intervenciones de los miembros del Concejo
que asi lo soliciten para que quede constancia del sentido de su vofo o su
opinion sobre determinade asunto.

Z RV, Articulo 71°.-Validez

, % . . . . .
220 ara su validez, el Acta serd suscrita por el Alcalde y el Secretario Generdl,
ks regidores que asi lo deseen. .

CAPITULO X
DE LAS COMISIONES
Articulo 72°.-Comisiones ordinarias y especiales. Composicion y
atribuciones
Las Comisiones de Regidores son organismos consultivos del Concejo,
tienen por finalidad efectuar los estudios, formular politicas publicas, vy
proyectos de Reglamento de los servicios respectivos y emitir dictadmenes
sobre los asuntos de su competencia © que el Concejo les encargue.
Segun su natureleza pueden ser ordinarias o especiales.
Bl Concejo anualmente fija su niUmero, &l mismo que siempre serd impar, su
composicion serd: Presidencia, vicepresidente y secretario.
Los Regidores deben parficipar obligatoriamente del trabaje de las
comisiones que les sea asignado por el Concejo.
Las Comisiones de Regidores, a través de su Presidente, pueden citar o
solicitar, a cualquier funcionario de la Municipalidad, informes y opiniones
sobre los asuntos de competencia de la Comision, pudiendo participar con
voz, los mismos que serén convocados o requeridos a través de la
Gerencia Municipal.
Las Comisiones de Redidores presentardn obligatoriamente con una
anficipaciéon de 10 dias un informe detallado de ios logros, dificultades y
sugerencias de sus labores realizadas con anterioridad a las Audiencias
PUblicas de Rendicion de Cuentas. para ser presentadas en dicho evento.




Articulo 73°.-Comisiones Ordinarias

Son comisiones ordinarias aquellas que se encarguen del estudio vy
dictamen de los asuntos propios del Concejo, con prioridad en la funcidon
normativa y fiscalizadora durante un afo y abarcan las principales areas
de la municipalidad. El cuadro de comisiones asi como las Presidencias y
los miembros serdn propuestos por el Alcalde al pleno del Concejo;
aprobdndose a través del Acuerdo de Concejo, con dispensa de
presentacion de Dictamen.

Articulo 74°.-NUmero de Comisiones Ordinarias

El Alcalde propone al Concejo el numero de Comisiones Ordinarias para
cada ano, teniendo en cuenta las necesidades y estructura orgdnica de la
‘A municipalidad.

& £/ Articulo 75°.-Comisiones Especiales

Las Comisiones Especiales de Regidores se constituyen por Acuerdo del
Concejo para asuntos especificos que no corresponden a ninguna de las
Comisiones Ordinarias © que por su importancia o gravedad asi o
requieran. El Acuerdo de Concejo que: constituye la Comision Especial
determinard con precision el encargo, su constitucion, presidente vy
vicepresidente y de los demds riiembros, indicando el plazo asignado
para la ejecucion de la labor.

Articulo 76°.-Conformacion de Comisiones Especiales
Se conformardan las Comisiones Especiales segun las reglas generales de
conformacion de Comisiones en lo que sea pertinente.

Articulo 77°.-Frecuencia de reuisionies de Comisiones Especiales
Las Comisiones Especiales se reunirdn con la frecuencia que requiera el
" asunto encomendado, en las fechas y horas que a propuesta del
Presidente apruebe la mayorio de los miembros de la Comision.

Articulo 78°.-Plazo para emitir dictamen de Comision

Si franscurridos quince (15) dics hdbiles de solicitado informe o dictamen
de una Comision, ésta no lo hubiese emitido, el Concejo puede
pronunciarse oyendo al Presidente de la Comision o cualquiera de los
miembros de la misma que esiiuviesen presentes o al autor de la propuesta.
El Presidente de la Comision puede solicitar al Concejo la prérroga hasta
por un plazo igual.



Articulo 79°.-Dictimenes, Informes y Proyectos

Los dictamenes, informes y proyectos que formulen las Comisiones de

Regidores, a consecuencia de los estudios y propuestas que les

encomienda el Concejo, deben ser razonables y fundamentados,

conteniendo necesariomente:

e Las antecedentes.

e Opinidon técnica de ser el caso.

e Opinion Legal.

e Las conclusiones y recomendaciones claias y precisas.

e Los proyectos de ordenanzas, acuerdos o resoluciones, segun sea el
Ccaso. ' oo

e Elrespectivo estudio de costo-beneficio, o costo-impacto, segun sea
el caso.

e Certificacion o Informe de factibilidad presupuestal, en caso que
comprometa gasto.

e Copia del Acta(s) de trabajo de la Comision donde conste los
acuerdos y debates de sus miembros.

Los dictadmenes, informes y provectos serdn firmados cuando menos por la

mayoria legal de Regidores miembros e ias Comisiones que participaron

en el debate correspondiente. En caso de discrepancia, los Regidores

pueden preseniui informes, estudios y proyectos por mayoria, por minoria

y/o singulares, con los mismos requisitos anteriores.

Articulo 80°.-Acuerdos de la Comizion

Las Comisiones tienen facultad deliberante en los asunfos de su
competencia y por lo tanto sus acuerdos dictamenes, informes y proyectos
se adoptan por decisién de la mayoria legal de los Regidores que lo
constituyen.

Articulo 81°.-Limitacion de los miembros de Comisiones

Ninguna Comision en zenivintc 9 individualmente sus integrantes pueden
adoptar decisiones e imponerlas a los servidores de la Municipalidad, ni al
vecindario.

Articulo 82°.-Actas de las Comisiones
Las Actas de las Comisiones Ordinarias deberdn constar en un Libro de
Actas, especialmente habilitadas por Secretaria General.

Articulo 83°.-Tiempo de conformacién de las Comisiones



Las Comisiones Ordinarias de Regidores deberdn quedar conformadas a
mas tardar en la Segunda Sesion Ordinaria de Concejo en el ano
calendario.

Articulo 84°.-Designacion del Presidente y miembros
La Presidencia, Vicepresidente y Secretario de cada Comision serdn
designadas por el Concejo a propuesta det Alcalde.

Articulo 85°.-Funciones del Regidor Presidente

Son funciones del Regidor Presidente:

1. Convocar y presidir las sesiones de la Comision.

2. Suscribir el despacho de la Comision.

3. Suscribir con el Secretario de la Comision sus Actas de Sesiones.

“\4. Informar al Concejo sobre las actividades de la Comision.

#2/5. Dar cuenta a la Alcaldia en forma mensual de lo actuado en Ia
wdf™ %/ Comision.
"~ 4. Informar al Alcalde sobre la asis:encic i sus miembros a las Sesiones.

=,
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Artficulo 86°.-Fun~icnes del Vicepresidente

Corresponde al Regidor Vicepresiaente |as siguiientes funciones:

1. Ejerce la presidencia de la Comision en caso de liceincia o ausencia del
titular.

2. Convocar a sesion ante la ausencia del Presidente.

Articulo 87°.-Funciones del Regidor Secretario
" Corresponde al Regidor Vicepresidente las siguientes funciones:

1. Citar a las Sesiones de la Cemision ae cenformidad con los acuerdos e
instfrucciones del Presidente.

2. Levantar y suscribir lus Acias de las Sesiones de la Comision.

3. Formular el despacho de conformidad con las decisiones de la Comision
y las instrucciones de su Presidente.

4. Tramitar y llevar la documeniacion de la Comision.

5. Las demdas que le sehala el iFresidente de la Comision.

Articulo 88°.-Atencién de Funciones con iznuncia
Los Regidores que renuncien a sus funciones en las Comisiones no podran
dejar de atenderlas hasta que sean reeiruiczados en ellas.

Arficulo 89°.-NGmaro do Comrisiones



El Concejo Provincial de Huaylas cuenta con las 9 siguientes Comisiones

Ordinarias:

Comision de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente.

Comision de Desarrollo Social. Juventudes y Adulto Mayor.

Comision de Obras Puklicas y Lefensa Civil.

Comision de Turismo y Comercializacion.

Comision de Desarroioc Agropecuario, Forestal y Cooperacion Técnica

Internacional.

. Comision de Participacion Vecinal, Centfros Poblados y Asuntos
Campesinos.

. Comision de Planificacion. Recaudacion, Tributacion y Presupuesto.

. Comision de Educacion, Salud, Deporte y Recreacion.

. Comision de Transporte, Comunicaciones y Circulacién Vial.

O~ N~

DISPCSICION CTOMPLEMENTARIA:
PRIMERA.- Medios impugnativos conforme a Ley
Los recursos de reconsideracion v apelacion se tramitan, segun sea el caso,
con arreglo a lo dispuesto en la Ley de! Procedimiento Administrativo
General, para los procesos que el Concejo aun debe conocer.

SEGUNDO.- Responsabilidad del Aicalde

Es responsabilidad del Alcalde a traves de la Gerencia Municipal, ejecutar
y cumplir los Acuerdos de Concejo, Ordenanzas, y los acuerdos de las
sesiones de Concejo, debiendo el Gerente Municipal poner en
conocimiento del Concejo Muriicinal por escrito su ejecucion.

DISPOSICIONES FINALES
PRIMERA.-Deroguese ius disposiciones que se opongan a la presente
Ordenanza.
SEGUNDA.-La presente Ordenanza entrard en vigencia al dia siguiente de
su publicacion.




