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LI Municipalidad Provincial de Huaylas -
} Caraz

Denominacion del Procedimiento

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

%)
(en % UIT)

SI. 3,650

(en SI)

Automatic

Calificacion
Cvaiudciun
DPravia

®
>
5]
=

Plazo para
Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Apelacion

Unidad Organica: Secretarfa General
001|ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN LAS 1) Formato de Solicitud de Acceso a la Informacion Publica, o FUT dirigido al
DIVERSAS UNIDADES ORGANICAS. funcionario encargado de brindar la inmformacién, ( Precisando el pedido, 07
indicar los siguientes datos: nombres y apellidos completos, N° DNI, ) Unidad Tramite ) )
Base Legal direccion resl y/o procesal dentro del ambito de la ciudad, Correo 0.00% Grauito X (Se) | pocimentarioy S(escretanlo S(escretanlo Alcalde
o At 1100y 113° de la Ley No 27444, Ley de Electr6nico, y otros que sean necesarios) Dias Archivo eneral eneral
Procedimiento Administrativo General. (10-04-2001) Adicional Segin TUSNE +
+ Art.87Y 112 delaley N°27972, Ley Orgénicade  [Copias Simples de Documentos 05 (Quince) 15 (Quince) 15
Municipalidades (27/05/2003) *  Formato A4 ( por Folio) 0.00% 0.10 (Cinco) Dias Dias
. o o 0 1429003, +  Formato A3 ( por Folio) 0.01% 0.30 Dias
Art. 70y Art. 17° del D.S. N° 043-2003-PCM (24/04/03) Formato A2 ( por Folio) 0.082& 3.00 o1 caso <o e presentr el | parapresetar ¢
" At y 13° del D.S. N° 072-2003-PCM (07/08/03), Ley * Fomato Al (por FOI{O) 0'1651 6.00 necesario recurso recurso
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. *  Formato A(_) ( por. !:0"0) ) 0-33% 1200
Fedateo o certificacion por folio 0.01% 0.50
« Art. 7°de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y (Quince) 15 (Quince) 15
Acceso  la Informaci6n. (02-08-2002) Nota 01: Para las copias en formatos A2, AL 6 AO; se debera pagar adicional el 0.33% 12.00 Dias Dias
o . ) costo de pasajes terrestre de Caraz - Huaraz y Viceversa. Debido que dentro de
!_a Iqu|d§C|on del cpsto de feP“’F’UCC'?”, que contlgr]e la la ciudad de Caraz no hay el servicio de fotocopiado en dichos formatos.
informacion requerida, estara a disposicion del solicitante a para resolver para resolver
partir del sexto dia de presentada la solicitud. El solicitante
debera acercarse a la Entidad y cancelar este monto,a  |Copias digitales de Documentos
efectos que la entidad efecttie la reproduccion . L )
correspondiente y pueda poner a su disposicion la *  Via Correo Electrénico 0.00% Gratuito
informacién dentro del plazo establecido por la Ley. + CD 0.07% 2.50
«  DVD 0.10% 3.50
002 |ATENCION A RECURSOS ADMINISTRATIVOS Unidad Tramite | Asesor duridico | CE7E"CR Alcalde
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los ) 0.00% Gratuito X 30 Documentario y Municipal
Base Legal siguientes datfjg: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, (Treinta) Archivo fcinad (Quince) 15 (Quince) 15
o Correo Electrénico.) Dias Oficina de Dias Dias
Art.209° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Asesoria
Administrativo Gral.(10-04-2001) 2) Documentacién sustentatoria, materia de I reconsideracion o apelacion Juridica | P@ rzrfj:;r:ar el parar[;rcejresr;tar el
003|ATENCION DE QUEJAS Y DENUNCIAS VARIAS Secretario Alcalde
(LIBRO DE RECLAMACIONES) 1) FUT o Solicitud dirigida al Alcalde. Incluye copia de la documentacion 0.00% Gratuito X 30 General
sustentatoria, materia de la queja o denuncia (Treinta) | Unidad Trémite Secretario | (Quince) 15 (Quince) 15
Base Legal 0 haciendo uso del Libro de reclamaciones Virtual ubicado en el portal Dias Documentario y General Dias Dias
. institucional Web: (www.municaraz.gob.pe) Archivo
Art. 118° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de para presentar el | para presentar el
Municipalidades (26/05/2003) ) _O Gj" portal recurso recurso
institucional Web:
+ Art. 4° de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y (www.municaraz.g (Quince) 15 (Treinta) 30
Acceso a la Informacién. (02-08-2002) ob.pe) Dias Dias
« TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 135- para resolver para resolver
99-EF y modificatorias (19.08.99).

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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Caraz

Denominacion del Procedimiento

N° de Orden

Municipalidad Provincial de Huaylas -

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012

Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

%)
(en % UIT)

SI. 3,650

(en SI)

Automatic

Calificacion
cvdiuacliurt

Dravia

c
2 habiles)
=2

Plazo para
Resolver
(en dias

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente

para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Apelacion

DESGLOSE DE DOCUMENTOS Secretario Alcald
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los X 07 General calde
Base Legal Z'g“'em;ls df‘tf’?f Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, (Siete) Unidad Tramite Secretario | (Quince) 15 (Quince) 15
* Art. 153° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento orreo Electronico.) Dias Docume;]ptano y General Dias Dias
Administrativo General. (10-04-2001 i 4 obi Archivo
( ) 2) Indlczf |0tS datosI del documentotque seré objeto de desglose y el para presentar el | para presentar el
) , expediente en el que se encuentre. recUrso reCurso
Art. 87° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de ) Dejar copia autenticada por fedatario de la municipalidad del documento
Municipalidades (26/05/2003) desglosado (Quince) 15 (Treinta) 30
* Art. 10° de la Ley N° 27806, Ley de Transparenciay | 4) ” ) ) Dias Dias
Acceso aa Informacidn, (02-08-2002) En caso de representacion a terceros, adjuntar copia de la carta poder.
) o para resolver para resolver
5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.30% 10.90
005|EXPEDICION DE CONSTANCIA DE DOCUMENTOS EN Secretario Alcalde
TRAMITE 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los X 07 General
Base Legal siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, (Siete) ] ) Secretario | (Quince) 15 (Quince) 15
. Correo Electrénico.) Dias Unidad Tramite General Dias Dias
Documentario y
Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento ) . ) - Archivo
Administrativo General. (10-04-2001) 2) Copia de la Solicitud y/o expediente en tramite para presentar el | para presentar el
recurso recurso
3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.26% 9.40
* Art. 87°de la Ley N° 27972, Ley Organica de (Quince) 15 (Treinta) 30
Municipalidades (26/05/2003) Dias Dias
o Art. 70y Art. 10° de la Ley N° 27806, Ley de ara resolver ara resolver
Transparencia y Acceso a la Informacién. (02-08-2002) P P
006 |REACTIVACION DE EXPEDIENTES Secretario Alcald
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los X 07 General calde
| siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, ) Unidad Tramite Secretari ) )
Base Leqal Correo Electrénico.) (S'f'\te) Documentario y Gecre anlo (Qumce? 15 (Qumce), 15
. Dias Archivo eneral Dias Dias
Art. 160° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia del tramite anterior objeto de la reactivacion
Administrativo General. (10-04-2001) ) L para presentar el | para presentar el
3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacién 0.30% 10.90 recurso recurso
o Art. 10° de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y (Quince) 15 (Treinta) 30
Acceso a la Informacién. (02-08-2002) Dias Dias
para resolver para resolver
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente Péagina 2



3 L‘ Municipalidad Provincial de Huaylas - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012 Oficina de Planeamiento y Presupuesto
: ; Caraz Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha
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Formulario
Automatic

SI. 3,650

Unidad Organica: Unidad de Control y Recaudacion

007 ACTUALIZACION DE LICENCIA DE 1) Formulario de solicitud de tramite interno de Licencia de Funcionamiento Gerencia
FUNCIONAMIENTO POR CAMBIOS DE DATOS. (Especificar claramente N° de DNI del Titular, N° de Ruc, Nombres y o Administacion -
) , . ) uliuau i . . Gerente Municipal
Apellidos , Razén Social, entre otros que sean Necesarios) X 02 Documentario Tributaria y
2) Original de la Licencia de Funcionamiento anterior (Dos) Arohiim y Gerente Rentas
3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.79% 28.90 Dias ) .de | (Quince) 15 (Quince) 15
Base Legal Administracion Dias Dias
o Arts. 40y 81 de laLey N° 27972 (27.05.03) Adicional. Tributariay | para presentar el | para presentar el
+ Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF a) Tasa por Cambio de Razén Social 1.00% 36.50 Rentas recurso recurso
(15.11.04). b) Tasa por Cambio de Domicilio 1.00% 36.50 (Quince) 15 (Treinta) 30
. i ) ) ) . .
Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de c) Tasa por Cam?lo de gro yl/o categc.ma o . . 1.00% 36.50 Dias Dias
Funcionamiento (05.02.07). ) 1[;2?; ig\(j; cambio de Licencia Provisional a Licencia de funcionamiento 3.01% 109.70 para resolver para resolver

1) Formulario de solicitud de tramite interno de Licencia de Funcionamiento
(Especificar claramente N° de DNI del Titular, N° de Ruc, Nombres y
Apellidos , Razén Social, entre otros que sean Necesarios) Unidad Tramite

Gerencia
Administacion

008 [AMPLIACION DE GIRO DE LICENCIA

Gerente Municipal

q Tributaria
Base Lega X 02 Documentario y Rentas y
« Arts. 40y 81 de laLey N° 27972 (27.05.03) 2) Original de la Licencia de Funcionamiento anterior (Dos) Archivo Gerente
* Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.92% 33.60 Dias de (Quince) 15 (Quince) 15
(15.11.04). Adicional. Administracion Dias Dias
o As.3,7,8, 11y 15. Ley N° 28976 Ley Marco de a) Tasa por Ampliacion de Categoria en el Giro 0.95% 34,50 Tributariay | para presentar el | para presentar el
Licencias de Funcionamiento (05.02.07). b) Tasa por Ampliacion de Giro y Categoria 1.89% 69.00 Rentas recurso recurso
¢ Arts. 2,8y 9del D.S. N°066-2007-PCM (05.08.07) | ¢) Tasa por Ampliacién por Nueva Sucursal o Filial 3.01% 109.70 (Quince) 15 (Treinta) 30
+ Literal E.2 de la Resolucion N° 0155-2010/CEB- Nota Dias Dias
INDECOPI (01.07.2010). En el caso de ampliacion de giro y categorfa, es necesario que cuenten con para resolver para resolver
licencia definitiva
009 FUT o Solicitud dirigida al alcalde, o Razén Social precisando el pedido. ( Gerencia
INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTOS 1) indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Administacion

RUC, Direccién, Correo Electrénico.) Tributaria y Gerente Municipal

o ) X 15 Unidad Tramite Rentas
Base Lega| 2) COpIa Slmple del DNI del Titular (Quince) Documentario y Gerente
* TUO de la Ley de Tributacién Municipal 3) En caso de Representacion, ésta deber4 ser acreditada mediante Poder Dias Archivo (Quince) 15 (Quince) 15
« Ats. 17,27, 28 37 del Decreto Supremo N° 156- con documento pablico o privado y firma legalizada. g Dias Dias
2004-EF y modificatorias (15.11.04). 4) Copia de los Documentos que acrediten la inafectacion Administracion
* Tributaria y
Arts. 162 y 163 del Decreto Supremo N° 135-99-EF 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacién 0.46% 16.70 Rentas
TUO del Cédigo Tributario (19.08.99) y modificatorias para presentar el | para presentar el
recurso recurso
+ Articulo 6, del D.L N° 952, que modifica el D.L N° 776 ( (Quince) 15 (Treinta) 30
02 -02- 04) Dias Dias

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente Pagina 3



LI Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

UEIediiu ue 1rdintaciun

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

= Requisitos M Calificacion Plazo para 2 . Instancias de Resolucion de
° o° % UIT IS EvaauuI g e K .g Autoridad o —
© Denominacion del Procedimiento ) o 5§ (n%um 8 Dravia . 2= Competente
e Nimero y Denominacion 2 ensl) § g  (endias = para Resolver — %
e 5 S!. 3,650 2 § habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
010 5 1 ;
g$£gl;lMCION PARAACTIVIDAD BAILABLE Y ) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los X Ggrgnma}l
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, Unidad Tramite Adm|n|st§0|0n Gerente Municipal
Correo Electrénico.) 07 Documentario y Tributaria y
Base Legal 2) Copia simple del DNI del organizador (Siete) Archivo Gerente Rentas
« Art. 87°de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de 3) Copia simple del contrato del Local y/o Autorizacion Dias de (Quince) 15 (Quince) 15
Municipalidades (26/05/2003) 4) Copia simple de las garantias de la Gobernacion Administracion Dias Dias
5) Permiso del APDAYC o INC de ser el caso Tributariay | para presentar el | para presentar el
6) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.05% 38.40 Rentas recurso recurso
7) De ser el caso. certificado de Seauridad en Defensa civil
Adicional (Quince) 15 (Treinta) 30
7) Autorizacion para Expendio de Licor 1.23% 45.00 Dias Dias
para resolver para resolver
011 |AUTORIZACION PARA BAILES DE PROMOCION DE FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar [0S Gerencia
INSTITUCIONES EDUCATIVA 1) siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, ) . Administacion -
Correo Electrénico.) Unidad Tramite Tributaria y Gerente Municipal
Base Legal 2) Copia simple del DNI del organizador 07 DocuAmerPtarlo y Gerente Rentas
¢ Art.87°de laLey N° 27972, Ley Organica de 3) Copia simple del contrato del Local y/o Autorizacion (Siete) fenvo de (Quince) 15 (Quince) 15
Municipalidades (26/05/2003) 4) Copia simple de las garantias de la Gobernacion Dias Administracion Dias Dias
5) Cemf!cadlo/ de Segur'ldad_qe Defensa .C'VI.I, S . Tributariay | Para presentar el para presentar el
6) /S\uton_za;:lon de la Direccién de la Institucion (Inicial, Primaria, Secundaria, Rentas recurso fecurso
uperior
7) Autorizacion de la UGEL (Quince) 15 (Treinta) 30
8) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.05% 38.40 Dias Dias
Adicional para resolver para resolver
9) Autorizacion para Expendio de Licor 1.23% 45.00
012 |AUTORIZACION PARA COLOCAR ELEMENTOS DE 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Gerencia
PUBLICIDAD (ANUAL) siguientes datp;. Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, 05 Admmlst@lon Gerente Municial
Base Leqal Correo Electrénico.) . _ Tributaria y
* Arts. 40y 79 Ley N° 27972, Ley Organica de 2) Disefio del anuncio o avisos publicitario, con sus respectivas dimensiones (Cinco) Unidad Tramite G Rentas (Quince) 15
Municipalidades (27.05.03). 3) Ubicacion del ambiente donde se ubicara el anuncio Dias DocuAmerPtarlo y erente (Quince) 15 Dias
rchivo
+ Arts. 34,35 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). | 4) De ser el caso Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala Dias para presentar el
. conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil de para presentar el recurso
Ley N° 29060, Ley de Silencio Administrativo L . o . . . L recurso
(07.07.07) Autorizacion escrita del propietario del inmueble donde se va ubicar la Administracion .
R 5) publicidad. Tributaria y (Treinta) 30
. Para predios declarados patrimonio cultural, se requiere la autorizacion del Rentas . .
6) minist[:.\rio de Cultura P ! (Quince) 15 bias
Art. 68. Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). ) o
7) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.53% 19.20
Adicional Segin TUSNE Dias
« Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI + Tasa por Publicidad Anual waresaver | resolver
(13.09.2008). +  Simple por M2 0.27% 10.00 P
+ Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural dela [+  Pintado en pared por M2 0.33% 12.00
Nacion, Articulo 22, del 24 -07-2004 Luminoso por M2 0.41% 15.00

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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Oficina de Planeamiento y Presupuesto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

R B t UEeIeLHu ue dlndaciun
equisitos -

(en % UIT)

Instancias de Resolucion de
Recursos

Calificacion
cvdiuacliurt

Plazo para
Resolver
= (en dias
g habiles)
=
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Competente
para Resolver

Inicio de
Procedimiento

Denominacion del Procedimiento Dravia

NUmero y Denominacion (en SI.)

S/. 3,650 Reconsideracion Apelacion

N° de Orden

Formulario
Automatic

013 [AUTORIZACION PARA PROPAGANDA (AFICHES, 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los Gerencia
VOLANTES O COMUNICADOS, BANDEROLAS Y siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Administacion
OTROS) Correo Electrénico.) 05 Tributaria Gerente Municipal
Base Legal 2) De ser el caso Autorizacion escrita del propietario del inmueble donde se va Unidad Trémite Rent y
« Arts. 40y 79 de la Ley N° 27972 (27.05.03). ubicar la publicidad. ©nco) | Documentarioy | Gerente &S (Quince) 15
o Arts. 34, 35,44y 45. Ley N° 27444 (11.04.01). 3) Adjuntar la propaganda para el sellado y la factura Dias Archivo (Quince) 15 Dias
* Ley N° 4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.36% 13.30 de Dias para presentar el
ey N° 29060 (07.07.07). - S
. Adicional tasa por propaganda Administracion | para presentar el recurso
*  Banderolas y carteles/dia 0.27% 10.00 Tributaria y recurso (Treinta) 30
+ Art. 10 de la Ley N° 28976 , Ley de Licencia de +  Bambalinas/uno 0.14% 5.00 Rentas (Quince) 15 Dias
Funcionamiento Municipal (05-2-07) . Afiches/millgr 0.41% 15.00 Dias para resolver
*  Volantes/millar 0.41% 15.00 para resolver
*  Perifoneo en local/diario 0.27% 10.00
* _ Perifoneo por calles y avenidas 0.22% 8.00
014 |AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS ) FUT 0 Solicituq dirigida al aTIcaIde, 0 Razén Spcial precisando el pedido. ( Gerencia
PUBLICOS NO DEPORTIVOS indicar Igs S|g,u|entes datos: No’m_bres y Apellidos Completos, N° de DNI, Administacién
RUC, Direccién, Correo Electrénico.) Tributaria Gerente Municinal
. S ) . y erente Municipal
Base Legal 2) Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u Unidad Tramite Rentas
+ Arts. 40y 81 de laLey N° 27972 (27.05.03) otros entes colectivos. 05 Documentario y Gerente
* Arts. 55y 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3) Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar con una Archivo de
(15.11.04). anticipacion de 7 dias antes de la puesta a disposicion. (Cinco) Administracion | (Quince) 15 (Quince) 15
« Ars. 10,12, 13y 39. del Decreto Supremo N° 066- | 4) Certificado de Seguridad de Defensa Civil Dias Tributaria y Dias Dias
2007-PCM (05.08.07). 5) Permiso del APDAYC o INC de ser el caso Rentas para presentar el | para presentar el
« Ley N°29168, Ley que Promueve el desarrollo de 6) Copia simple del contrato del Local recurso recurso
espectaculos Publicos No de Deportivos 7) Copia simple de las garantias de la Gobernacién (Quince) 15 (Treinta) 30
Nota: 8) Total del Talonario o Boletaje de las entradas. Dias Dias
Para establecimientos cuyas edificcines estén a fines | 9) Autorizacion para Expendio de Licor para resolver para resolver
para el desarrollo continuo de dichas actividades, no se 10) Recibo de pago por Derecho de Tramnamélg )
requieren de una ITSDC para cada evento, solo se 1) Deposito de una garantl.a equivalente del 10% del impuesto calculado 0.52% 19.10
requiere de una visita den Defensa Civil y su informe sobre e,l Total de Boletaje a vender
favorable, siempre y cuando el establecimiento cuente 12) Garantias de la Gobermacion
) pre y
con el certificado. 13) Autorizacion de la DISCAMEC, si la actividad incluye material pirotécnicos
015 [CIERRE TEMPORAL O DEFINITIVA DEL 1) Formulario de solicitud de tramite interno de Licencia de Funcionamiento Gerencia
ESTABLECIMIENTO (Especificar claramente N° de DNI del Titular, N° de Ruc, Nombres y Administacion G -
) . . . ’ - . . erente Municipal
Base Legal Apellidos , Razon Social, entre otros que sean Necesarios) 03 Unidad Tramite Tributaria y
o Arts. 1y 2delaLey N°29060 (07.07.07). 2) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.59% 21.70 (Tres) Documentario y Gerente Rentas
o Afts. 3,8, 11y 12 de la Ley N° 28976 (05.02.07). Adicional Dias Archivo de (Quince) 15 (Quince) 15
* Arts. 40y 81 delaLey N° 27972 (27.05.03) Cierre Temporal Vigencia maxima de (uno) 1 Afio Administracion Dias Dias
* Art. 71° del D.L. N° 776, Tributacion Municipal (30-12- | 3) Copia legalizada o fedateada de la Licencia de Funcionamiento anterior Tributariay | P2"@ presentar el para presentar el
%) 4 i Rentas recurso recurso
) Tasa por Cierre temporal 0.48% 17.50
Cierre Definitivo Vigencia (Quince) 15 (Treinta) 30
3) Original de la Licencia de Funcionamiento anterior Dias Dias
4) Tasa por Cierre Definitivo 0.96% 35.00 para resolver para resolver
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente Pagina 5



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012

LI Municipalidad Provincial de Huaylas -
; Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Caraz

UEIediiu ue 1rdintaciun .o .z
r*\ Calificacion Plazo para

cCvdiuaciun

Resolver
(en dias
hébiles)

Requisitos

. 0/ . 0,
Denominacion del Procedimiento (en % UIT)

Dravia

Inicio de
Procedimiento

NUmero y Denominacion (en SI.)

SI. 3,650

N° de Orden

Formulario
Automatic

®
>
5]
=

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Apelacion

DEVOLUCION DE DINERO POR PAGO INDEBIDO ) FUT 0 Solicituq dirigida al alcalde, o Razén Spcial precisando el pedido. ( . .
indicar Igs S|gwentes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, 0.00% Gratuito X Unidad Tramite Gerente Municipal Alcalde
Base Legal RUC, Direccién, Correo Electronico.) Documentario y
+ TUO de la Ley de Tributacion Municipal 2) En caso de Representacion, ésta debera ser acreditada mediante Poder 05 Archivo
« Art. 36 del Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del con documento piblico o privado y firma legalizada. (Cinco) Gerente (Quince) 15 (Quince) 15
Cédigo Tributario (19.08.99) y sus modificatorias . 3) Original del recibo. Por el cual se efectud el pago indebido Dias Municipal Dias Dias
+ Art. 36 del D. L N° 816 para presentar el | para presentar el
recurso recurso
(Quince) 15 (Treinta) 30
Dias Dias
017 DUPLICADO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 1) Formul.alrio de solicitud de tramite intemq de Licencia de Funcionamiento Ggrgncia_,
(Especificar claramente N° de DNI del Titular, N° de Ruc, Nombres y X Unidad Tramite Administacion Gerente Municipal
Base Legal o B Apeliidos , Razén Social, entre otros que sean Necesarios) Documentario y Tributaria y
+ Art. 71°y 73° del D.L. N° 776, Tributacién Municipal (30{ 2) Original de la Licencia de Funcionamiento, en caso de deterioro 02 Archivo Gerente (Quince) 15 (Quince) 15
12-93) 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.94% 34.40 (Dos) de Dias Dias
o Arts. 1y 2 de laLey N° 29060, Ley del Silencio Nota Dias Administracion | para presentar el | para presentar el
Administrativo (07.07.07). Para el caso de duplicado de la licencia de funcionamiento por perdida debera Tributaria y recurso recurso
o Arts. 3,8, 11y 12 de la Ley N° 28976 Ley Marco de adjuntar la denuncia policial correspondiente. Rentas (Quince) 15 (Treinta) 30
Licencia de Funcionamiento (05.02.07). Dias Dias
018 i ) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, o Razén Social precisando el pedido. ( Gerencia
EXONERACION DEL PAGO DEL IMPUESTO A LOS indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Administacion
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS RUC, Direccion, Correo Electrénico.) X Unidad Trémite Tibutaray | gerente Mricial
Base Legal Documentario y Rentas
« Ley N° 29168, Ley que Promueve el Desarrollo de 2) En caso de Representacion, ésta debera ser acreditada mediante Poder 05 Archivo Gerente | (Quince) 15 (Quince) 15
Espectéculos Pablicos No Deportivos con documento pudblico o privado y firma legalizada. (Cinco) de Dias Dias
+  Art. 36 del Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del | 3) Documento que califique al evento como Evento Educativo - Cultural, si es Dias Administracion | para presentar el | para presentar el
Cadigo Tributario (19.08.99) y sus modificatorias . el caso por la autoridad Competente Tributaria y recurso recurso
+ Art. 54° del D.L. N° 776, Tributacién Municipal (30-12- [ 4) Autorizacién para la realizar el espectaculo piiblico no deportivo Rentas (Quince) 15 (Treinta) 30
93) 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.57% 20.90 Dias Dias
019 [FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBITARIAS Y/O [ 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, o Razén Social precisando el pedido. ( Gerencia
MULTAS ADMINISTRATIVAS indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, X Unidad Tramite Adnjinista}cién Gerente Municipal
Base Legal RUC, Direccién, Correo Electrénico.) Documentario y Tributaria y
+ TUO de la Ley de Tributacién Municipal 2) En caso de Representacion, ésta debera ser acreditada mediante Poder 15 Archivo Gerente (Quince) 15 (Quince) 15
+ Art. 36 del Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del con documento piiblico o privado y firma legalizada. (Quince) de Dias Dias
Cadigo Tributario (19.08.99) y sus modificatorias . 3) No tener fraccionamiento de pago pendiente de cancelacién Dias Administracion | para presentar el | para presentar el
+ Art. 36 del D. L N° 816 4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.63% 23.10 Tributariay | (Quince) 15 (Treinta) 30
+ Ley N° 27444 y modificatorias Ley del Procedimiento Rentas Dias Dias

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

T P Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Municipalidad Provincial de Huaylas -

Caraz

UEIediiu ue 1rdintaciun .o .z
r*\ Calificacion Plazo para

cCvdiuaciun
Resolver
= (en dias
& hébiles)
=

Requisitos Instancias de Resolucion de

Autoridad
Recursos

Competente
para Resolver

. 0/ . 0,
Denominacion del Procedimiento (en % UIT)

Dravia

Inicio de
Procedimiento

NUmero y Denominacion (en SI.)

S/. 3,650 Reconsideracion

N° de Orden

Formulario
Automatic

Apelacion

020 |OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE Requisitos Generales
FUNCIONAMIENTO (Para Establecimientos con un Gerencia Gerente Municinal
&rea mayor a 100 M2 y los otros giros no 1) Formulario de solicitud de tramite interno de Licencia de Funcionamiento . o Administacion P
contemplados en otras Licencias ) (Especificar claramente N° de DNI del Titular, N° de Ruc, Nombres y gg';tig’;g;g? Tributaria y
Base Leaal Apellidos , Razén Social, entre otros que sean Necesarios) 03 Archivo Gerente Rentas
+ Arts. 40y 81 Ley N°27972, Ley Orgénica de 2) Copia simple del Certificado de Seguridad en Defensa Civil del (Tres) g (Quince) 15 (Quince) 15
Municipalidades. (27.05.03). Establecimiento. Segun corresponda " e ‘ "
p ( ) Y p Dias Administracion Dias o Dias
Art. 710y 73° del D.L. N° 776, Tributacién Municipal (30! o ) . Tributariay | P8 Preseniare para presentar el
12:93) * Para Establecimientos con un Area hasta 100 M2 ITSDC Basica Ex Post Rentas recurso recUrso
" Arts. 1y 2 de la Ley N° 29060, Ley del Silencio o Prflrz?\ Establecimientos con un Area mayor de 100 M2 hasta 500 M2 ITSDC (Quince) 15 (Treinta) 30
Administrativo (07.07.07). Basica Ex Ante . .
Dias Dias
* Ars. 3,8, 11y 12 de la Ley N° 28976 Ley Marco de pararesolver | para resolver
Licencia de Funcionamiento (05.02.07). *+ Para Establecimientos con un Area mayor de 500 M2 ITSDC en conjunto y
* Art. 5 de la Ley 29566, Ley que modifica ca diversas que lno superen los 100 M2 |nd|V|duaIn?em-Ef ITSDC al Detalle 0
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 3.01% 109.70
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones
tributarias(28.07.10). . 4) Para predios considerados Patrimonios Culturales Autorizacion del
+ Literal E.2 de la Resolucion N° 0155-2010/CEB- Ministerio de Cultura
INDECOPI (01.07.2010). Requisitos Especifico
+ Arts. 30,31,32y 33 de la Ley 27444 Ley del Para Establecimientos de Oficios Diversos
Procedimiento Administrativo General a) Copia simple de documento oficial de habilitacion técnica para ejercicio de
+ Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la un oficio menor
Nacion, Articulo 22, del 24 -07-2004 Para Establecimientos de Servicio de Alimentacién y/o Hospedaje
a) Copia simple de habilitacién y/o permiso sanitario vigente, expedido por el
area indicada del Ministerio de Salud
Para Establecimientos Bancarias, Financieras y Seguros
a) Copia simple de habilitacion y/o permiso vigente, expedido por
Superintendencia de Bancay Seguros y AFP (SBS)
Para Establecimientos de Servicios de Salud
a) Copia simple del titulo profesional correspondiente (Universitario)
b) Copia simple de la colegiatura vigente.
c) Copia simple de la autorizacién vigente emitido por la DIGEMID
d) Para Funerarias y Veterinarias deberén presentar copia simple de la
autorizacion sanitaria vigente emitida por el Ministerio de Salud
Para Establecimientos de Servicios Basicos ( Electricidad, Agua,
Telecomunicaciones, y Similares)
a) Copia simple de habilitacién y/o permiso vigente, expedido por el
Organismo Supervisor correspondiente
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente Pagina 7
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Inicio de
Procedimiento
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N° de Orden

Formulario
Automatic

SI. 3,650

* OSIPTEL ylo Ministerio de Transportes y Comunicaciones, para los
Servicios de Telefonia, Television - Cable, Radio difusion.

* OSINERGMIN y/o Ministerio de Energia y Minas, para los Servicios de

Electricidad.

** SUNASS para los servicios de agua potable

b) Parael caso de Locutorios. Copia simple de la autorizacion vigente,
expedido por la empresa concesionaria de telecomunicaciones

¢) Parael caso de Cabinas de Internet. Declaracion jurada que sus
computadoras poseen filtro de seguridad de paginas web

Para Establecimientos de Servicios Educativos
a) Copia simple de autorizacion vigente, expedido por la UGEL-Hy
b) Para el caso de universidades Copia simple de autorizacion vigente,
expedido por la ANR
Para Establecimientos de Almacén, Depésitos , Distribuidores y criadero
Copia simple de la autorizacién sanitaria vigente emitida por el Ministerio
) de Salud
b) Adicionalmente los distribuidores de abonos deben presentar copia de la
autorizacion emitida por el ministerio de agricultura
¢) Parael caso de Criadero de animales, Copia Simple del Titulo
Profesional y Colegiatura del Medico Veterinario Responsable.

Para Establecimientos de Talleres y Fabricas

3 Copia simple de la autorizacién sanitaria vigente emitida por el Ministerio
de Salud

b) Adicionalmente los talleres pirotécnicos deberan presentar copia simple de
la autorizacion vigente de la DISCAMEC

Para Servicio de Transporte

a) Copia simple de la autorizacion vigente emitida por la Unidad de
Transporte y/o del MTC, segun corresponda
Para Estaciones de Servicios

a) Copia simple de la autorizacion vigente emitida por OSINERGMIN

Para Locales de Diversion

a)  Para establecimientos de Bar, Licoreria, Chicheria, Cantina Deberan
presentar Copia simple de la autorizacién sanitaria vigente emitida por el
Ministerio de Salud

b) Para establecimientos de juegos de Azar, deberan presentar copia
simple de la autorizacién vigente emitida por el MINCETUR y autorizacion

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente Pagina 8
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Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

Denominacion del Procedimiento

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

%)
(en % UIT)

SI. 3,650

(en SI)

Automatic

Calificacion
Cvaiudciun
DPravia

®
>
5]
=

Plazo para
Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Apelacion

OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE . Gerencia
Requisitos Generales S
FUN,C IONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON 1) Formulario de solicitud de tramite interno de Licencia de Funcionamiento X ) ] Adn.1|n|sta.1<:|0n Gerente Municinal
UN AREA DE HASTA 100 M2 (Especificar claramente N° de DNI del Titular, N° de Ruc, Nombres y Unidad Trémte Tributaria y i
Base Legal Apeliidos , Razén Social, entre otros que sean Necesarios) 02 Documentario y Gerente Rentas
* Arts. 40y 81 Ley N° 27972, Ley Organica de 2) Declarauén jurada que gl gstable0|m|ent0 cumple con las condiciones de (Dos) Archivo de (Quince) 15 (Quince) 15
Municipalidades. (27.05.03). seauridad de Defensa Civil ' ) ) Administracién ; ]
] 5 - 3) Declaracion Jurada simple de iniciar una Micro y/o pequefia empresa Dias Tributaria y Dias Dias
« Art. 71°y 73° del D.L. N° 776, Tributacién Municipal (30{ 4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 3.01% 109.70 para presentar el | para presentar el
12-93) Rentas recurso recurso
o Arts. 1y 2de laLey N° 29060, Ley del Silencio Nota (Quince) 15 (Treinta) 30
Administrativo (07.07.07). *  Se considera Micro Empresa si tiene hasta 10 trabajadores y sus ventas Dias Dias
" Afts.3,8, 11y 12 de la Ley N° 28976 Ley Marco de anuales no supera las 150 UITs , pararesolver | para resolver
Licencia de Funcionamiento (05.02.07). « Se considera Pequefia Empresa si tiene hasta 50 trabajadores y sus ventas
anuales no supera las 850 UITs
« Art.5de laLey 29566, Ley que modifica ca diversas 6) Para predios considerados Patrimonios Culturales Autorizacion del
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de Ministerio de Cultura
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones Requisitos Especifico
tributarias(28.07.10). . Para Establecimientos de Servicios Profesionales
+ Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la | @) Copia simple del titulo profesional correspondiente (Universitario)
Nacin, Articulo 22, del 24 -07-2004 b) Copia simple de la colegiatura vigente.
+ Literal E.2 de la Resolucion N° 0155-2010/CEB- Para el Caso de Notarias
INDECOPI (01.07.2010). @) Copia simple de la autorizacion vigente del colegio de notarios
No Aplicables a los siguientes giros o rubros Para Establecimientos de Servicios de Salud
pub, licoreria, discoteca, bar, casinos, juegos de azar, a) Copia legalizada del titulo profesional correspondiente (Universitario)
méquinas tragamonedas, ferreterias, o giros afines alos | b) Copia legalizada de la colegiatura vigente.
mismos; asf como solicitudes que incluyan giros cuyo c) Copia legalizada de la autorizacion vigente emitido por la DIGEMID (para el
desarrollo implique el almacenamiento, uso o respectivo local)
022 |OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE 1) Formulario de solicitud de tramite interno de Licencia de Funcionamiento
FUNCIONAMIENTO - ZONAS RURALES (Especificar claramente N° de DNI del Titular, N° de Ruc, Nombres y dGerencia
Base Legal Anellidos , Razon Social, entre otros que sean Necesarios) i Ami Administacion -
+ Arts. 40y 81 Ley N° 27972, Ley Orgénica de 2) Declaracion jurada del interesado ggiﬁ e-lr-]rt:rr?: 3 Tributaria y Gerente Municipal
Municipalidades. (27.05.03). 5 N 3) Croquis de ubicacion del establecimiento 05 Archivo Gerente Rentas
o Art. 71°y 73° del D.L. N° 776, Tributacion Municipal (30{ 4) Declaracién Jurada que el Establecimiento cuenta con las condiciones de (Cinco) de (Quince) 15 (Quince) 15
12-93) Seguridad en Defensa Civil Dias Administracion Dias Dias
o Arts. 1y 2de laLey N° 29060, Ley del Silencio Tributariay | para presentar el | para presentar el
Administrativo (07.07.07). 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion Rentas recurso recurso
+ Art. 3de laLey N° 28976 Ley Marco de Licencia de 6) Para predios considerados Patrimonios Culturales Autorizacion del 1.44% 52.50 (Quince) 15 (Treinta) 30
Funcionamiento (05.02.07). Ministerio de Cultura Dias Dias
No Aplicables a los siguientes giros o rubros Nota para resolver para resolver
pub, licoreria, discoteca, bar, casinos, juegos de azar, Para el caso de tiendas o bodegas pequefias se obviara que tenga RUC
maguinas tragamonedas, ferreterias, o giros afines a los
mismos; asf como solicitudes que incluyan giros cuyo
desarrollo implique el almacenamiento, uso o

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

Denominacion del Procedimiento

N° de Orden

OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos
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1) Formulario de solicitud de tramite interno de Licencia de Funcionamiento

Formulario
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Autoridad
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Reconsideracion
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Apelacion

FUNCIONAMIENTO - ESPECIAL (Vigencia de 1 Afio) (Especificar claramente N° de DNI del Titular, N° de Ruc, Nombres y X Unidad Tramite Administacion - e e Municipal
Apellidos , Razén Social, entre otros aue sean Necesarios) b ari Tributaria y
Base Legal 2) Conia de Cerificado de licencia definitiva Vigente del establecimient 03 ocume;]q aroy Gerente Rentas
. Arts.' 4.0 y.81 Ley N° 27972, Ley Organica de ) Copia de Certificado de licencia definitiva Vigente del establecimiento (Tres) Archivo . (Quince) 15 (Quince) 15
Municipalidades. (27.05.03). 3) Copia simple del Certificado vigente de Seguridad en Defensa Civil del Dias Administracion Dias Dias
. Establecimiento. Segun corresponda : :
Art. 710y 73° del D.L. N° 776, Tributacién Municipal (30! o P Tributariay | para presentar el para presentar el
12-93) 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.29% 47.20 Rentas recurso recurso
« Arts. 1y 2 de laLey N° 29060, Ley del Silencio 6) Tasa por Licencia Especial 9.45% 345.00 (Quince) 15 (Treinta) 30
Administrativo (07.07.07). Dias Dias
« Art. 3de la Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de para resolver para resolver
Funcionamiento (05.02.07).
+ Literal E.2 de la Resolucion N° 0155-2010/CEB-
INDECOPI (01.07.2010).
024 |SOLICITUD DE COMPENSACION EN MATERIA 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, o Razén Social precisando el pedido. ( ]
TRIBUTARIA indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, 0.00% Gratuito X GG'JN_EHCI&},
RUC, Direccion, Correo Electrénico.) ) . Administacion - | Gerente Municipal
Base Legal Unidad Tramite Tributaria y
i Si ; Documentario
TUO de la Ley de Tributacion Municipal 2) Copia Simple del DNI del Titular 15 Archivo y Gerente Rentas
. 3) En caso de Representacion, ésta deber4 ser acreditada mediante Poder " d " "
uince, e uince) 15 uince) 15
Arts. 162 y 163 del Decreto Supremo N° 135-99-EF con documento pblico o privado y firma legalizada. @ ) ) Administracion @ ) @ )
TUO del Cédigo Tributario (19.08.99) y modificatorias Dias Tributaria Dias Dias
R y para presentar el para presentar el
4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion entas recurso recurso
(Quince) 15 (Treinta) 30
025 SOLICITUD DE COMPENSACION O DEVOLUCION DE | D) FUT 0 SoI|c!tuq dirigida al aTIcalde, 0 Razén Spmal precisando el pedido. ( Gerencia
indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, . L
MULTAS ADMINISTRATIVAS o - 0.00% Gratuito X Administacion .
RUC, Direccion, Correo Electrénico.) Unidad Tramite Tributariay Gerente Municipal
Base Legal Documentario y Rentas
* Arts. 35,61y 75 delaLey del Procedimiento 2) En caso de Representacion, ésta deberé ser acreditada mediante Poder 15 Archivo Gerente
Administrativo General, Ley N° 27444 y modificatorias con documento piblico o privado y firma legalizada. (Quince) de (Quince) 15  |(Quince) 15
(11.04.01). Dias Administracion Dias Dias
Tributariay | para presentar el | para presentar el
Rentas recurso recurso
(Quince) 15 (Treinta) 30
Dias Dias
para resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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026 ., 1 FUT o Solicitud dirigida al alcalde, 0 Razén Social precisando el pedido. ( Gerencia
EXONERACION DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, X Administacion
RUC, Direccidn, Correo Electrénico.) Unidad Tramite Tributariay | Gerente Municipal
Base Legal . ” " . . Documentario y Rentas
+ TUO de la Ley de Tributacién Municipal 2) Copia Simple del DNI del Titular 15 Archivo Gerente
+ Arts. 17,27,28'y 37 del Decreto Supremo N° 156- 3) En caso de Representacion, ésta debera ser acreditada mediante Poder (Quince) de (Quince) 15 (Quince) 15
2004-EF y modificatorias (15.11.04). con documento puiblico o privado y firma legalizada. Dias Administracién Dias Dias
* . . . Tributaria para presentar el | para presentar el
Arts. 162y 163 del Decreto Supremo N° 135-99-EF | 4) Copia Simple del titulo de propiedad Rentas y recurso P r‘;curso
TUO del Cédigo Tributario (19.08.99) y modificatorias | 5) Copia del pago del autoevalio
6) Constancia en original de Unica propiedad emitido por Registros Pablicos - (Quince) 15 (Treinta) 30
+ Articulo 6, del D.L N° 952, que modifica el D.LN° 776 (| ~ Huaraz (Titular y Conyugal) Dias Dias
02 -02- 04) 7) Declaracion jurada de ingresos Unicos de pensién que percibe. para resolver para resolver
8) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 18.70
En caso de los pensionistas deberan presentar copia de los 2 ultimas
9 holetas de pago.
Nota
En caso de los Pensionistas se exonera cuando tiene una sola propiedad y sus
ingresos brutos mensuales deben ser por pensionista y no deben sobrepasar 1
UIT, solo se le deducira 50 UITs de la base
027 1SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE MULTAS b FUT o Solicitud dirigida al alcalde, o Razén Social precisando el pedido. ( ) Gerencia
ADMINISTRATIVAS O TRIBUTARIAS indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, 0.00% Gratuito X : - Administacion -
o - Unidad Tramite butari Gerente Municipal
Base Legal RUC, Direccion, Correo Electronico.) Documentario y Tr:? utat\rlay
: ” - T . ) . . entas
+ TUO de la Ley de Tributacion Municipal 2) En caso de Representacion, ésta debera ser acreditada mediante Poder 15 Archivo Gerente
. con documento pblico o privado y firma legalizada. (Quince) de (Quince) 15 (Quince) 15
Arts. 162 y 163 del Decreto Supremo N° 135-99-EF Dias Administracion Dias Dias
TUO del Cédigo Tributario (19.08.99) y modificatorias . - para presentar el
Tributaria y para presentar el
Rentas recurso recurso
(Quince) 15 (Treinta) 30
Dias Dias
028 |SOLICITUD PARA INSCRIPCION DE NUEVO PREDIO | 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los Ge_:rgncia_
PARA EL IMPUESTO PREDIAL siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Electrnico.) . X Unidad Tramite AdWIHISIE}ClOn Gerente Municipal
Base Legal 0.00% Gratuito 07 Documentario Tributaria y
o+ Arts.14y 34. TUO de la Ley de Tributacion Municipal, [ 2) Formularios de declaracion jurada de propiedad predial que incluyen los (Siete) Archi y Gerente Rentas
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias formularios: HR, PUy PR Dias fehivo de (Quince) 15 (Quince) 15
(15.11.04). 3) Copia Literal o de documento de transferencia del predio Administracion Dias Dias
+ Art.87°de la Ley N° 27972, Ley Organica de o o Tributariay | para presentar el para presentar el
Municipalidades (26/05/2003) 4) Copia simple del DNI del propietario Rentas recurso recurso
+ Art. 14° del D.L. N° 776, Tributacion Municipal (30-12-
93) * Debera proporcionar las caracteristicas técnicas del predio. (Quince) 15 (Treinta) 30
. Dias Dias

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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LI Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

UEIediiu ue 1rdintaciun

%\

Calificacion
cvdiuacliurt

Plazo para

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad

Instancias de Resolucion de

j=)
é B 9 S Resol g2 Recursos
& Denominacién del Procedimiento . o £ |(eeliT) £ Drovia  hooonel g £ Competente
3 Ntimero y Denominacion 2 (enSl) § =  (endias 28 ara Resolver o y
e = S!. 3,650 5 &  habiles) - g 2 Reconsideracion Apelacion
L < = o
029 |SOLICITUD PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS (| 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los GF_ff?ﬂCia_
IMPUESTO PREDIAL) siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccién, X Gerente Administacion Gerente Municipal
Py 1009 i ) - de Tributaria P
Base Leqal COIE9 BIRLIONCO e, copre s e 1o wonanicriivs suowiawis 000% | Gratito 07 | Unidad Tramite | , %6 | Tributanay -
Art. 88. TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo 2) de la rectificacion realizada de ser necesario. (S',Ete) Documentario y Admmlstr:amon ) Rentas (Qumce){ 15
N° 135-99-EF y modificatorias (19.08.99). Dias Archivo Tributariay | (Quince) 15 Dias
3) Copia simple del DNI del propietario Rentas Dias para presentar el
para presentar el recurso
recurso (Treinta) 30
(Treinta) 30
Unidad Organica: Registros Civiles
030 [ANOTACION DE ADOPCION i Jefe de la Unidad
1) Presencia del adoptante (es) y del adoptado (0s) X de Registros Alcalde
Base Legal 05 . . Civiles
« Arts. 40y 73. de la Ley N° 27972 (27.05.03). (Cinco) | Unidad Tramite | Jefe de la
. . - - - . Documentario y Unidad de ) )
Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Copia del DNI del Solicitante y Exhibir el Original del DNI Dias Archivo Registros Civiles (Quince) 15 (Quince) 15
o Arts. 1y 2 de laLey N° 29060 (07.07.07). 3) Documento Sustentatorio correspondiente Dias Dias
* Ley N°26497 (12.07.95). Art. 44. * para presentar el
y ( ) Por Mandato Judicial: Copia Certificada de la Sentencia Judicial, recurso parar;;rfus;r;tar e
* Arts. 378y 379 del Decreto Legislativo N° 295, Codigo
Civil (24.07.84). ** Por Parte Notarial: Copia Certificada de la Escritura u Documento Notarial, (Treinta) 30 [ (Treinta) 30
« Arts. 3,39 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM que declare consentida la adopcion Dias Dias
* Art. 1 de la Resoluci6n Jefatural N© 023-96-JEF ™ Por Resolucién Administrativa: Copia Certificada de la Resolucién
Administrativa para resolver para resolver
+ Informe Defensoria N° DP/AAE-2006-017 (17.03.06)
* Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08). 4) Derecho de Tramitacion 41.30
031 ) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
ANOTACION DE DIVORCIO siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, X Jefe de la Unidad
Base Legal Correo Electrénico.) 05 de Registros Alcalde
imi i o i ol Origi , Unidad Tramite Jefe de la Civiles
* Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia del DNI del Solicitante y Exhibir el Original del DNI (Cinco) Documentario y Unidad de
Administrativo General (10-04-2001) 3) Documento Sustentatorio correspondiente Dias Archivo Registros Civiles (Quince) 15 (Quince) 15
* Art. 87°de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de * Por Mandato Judicial: Copia Certificada de la Sentencia Judicial, que Dias Dias
Municipalidades (26/05/2003) declare consentido el Divorcio para presentar el
. - recurso para presentar el
44° de la Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Por Parte Notarial: Copia Certificada de la Escritura u Documento Notarial, recurso
Nacional de Identificacién y Estado Civil (11/07/95) que declare la Disolucién del Vinculo Matrimonial y Separacion de Cuerpos ) .
(Treinta) 30 (Treinta) 30
. Por Resolucién Administrativa: Copia Certificada de la Resolucion de . .
Ley N° 29227 (16.05.2008) e ror e - LOp " Dias Dias
Alcaldia que Declara la Separacion de Cuerpos y Resolucién que Declara
la Disolucion del Vinculo Matrimonial.
4) Derecho de Tramitacion 1.13% 41.30 para resolver para resolver
5) Tasa 4.25% 155.00

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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N° de Orden

032

Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

Denominacion del Procedimiento

ANOTACION DE FILIACION DE HIJO EXTRA
MATRIMONIAL ( RECONOCIMIENTO)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos
NUmero y Denominacion

FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

(en % UIT)

%\

SI. 3,650

(en SI)

Automatic

Calificacion
Cvaiudciun
DPravia

®
>
5]
=

Plazo para
Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Jefe de la Unidad

Apelacion

Nota
El pago de la publicacién del Edicto es cuenta del usuario

Correo Electronico.) X de Registros Alcalde
Base Legal 03 Civiles
* Arts. 40y 73 de la Ley N° 27972 (27.05.03). 2) Copia del DNI del Solicitante y Exhibir el Original del DNI (Tres) Unidad Tramite Jefe de la
. Documentario y Unidad de
Arts. 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 3) Documento Sustentatorio correspondiente Dias Archivo Registros Civiles| (Quince) 15 (Quince) 15
* Art. 2 delaLey N° 29462 (28.11.04). * Por Mandato Judicial: Copia Certificada de la Sentencia Judicial, que Dias Dias
* Ars. 1y 2 de la Ley N° 29060 (07.07.07). declare consentido el mismo para presentar el para presentar el
recurso recurso
* Atts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). " Por Parte Notarial: Oficio Dirigido al Alcalde conteniendo la escritura
Att. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF publica o Testamento que consienta el mismo (Treinta) 30 (Treinta) 30
*kk
(15.11.04) Via Administrativa: Presencia de los Padres con sus respectivos DNI Dias Dias
o Arts. 3,65, 67y 70 del Decreto Supremo N° 015-98- ara resolver ara resolver
PCM (25.04.98) 4) Derecho de Tramitacion 1.38% 50.40 P P
* Arts. 388 al 402 del Cédigo Civil, Decreto Legislativo N°
295 (24.07.84)
« Art. 1 de la Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96)
* Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08).
033 |ANOTACION DE RECTIFICACIONES )
. ) Jefe de la Unidad
ADMINISTRATIVAS DE PARTIDAS (NACIMIENTO, Por Error Atribuible al Registrador X de Registros Alcalde
MATRIMONIO, DEFUNCION) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los 0.00% Gratuito 03 Unidad Tramite Jefedela Civiles
Base Legal siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, (Tres) Documentario y Unidad de
o Arts. 40y 73 de la Ley N° 27972 (27.05.03). Correo Electrénico.) Dias Archivo Registros Civiles (Quince) 15 (Quince) 15
+ Arts. 44y 45 de laLey N° 27444 (11.04.01). 2) Copia Certificada del documento a rectificar Dias Dias
+ Art. 2 de laLey N° 29462 (28.11.04). 3) Copia de Documento Nacional de Identidad del solicitante. para presentar el | para presentar el
o Arts. 1y 2delaLey N°29060 (07.07.07). 4) recurso recurso
o Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). (Treinta) 30 (Treinta) 30
+ Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF Por Error No Atribuible al Registrador Dias Dias
(15.11.04) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
ara resolver ara resolver
+ Arts. 3,65,67,70, 71, 72, 97 y 98 del Decreto siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, P P
Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98) Correo Electrénico.)
+ Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 2) Copia Certificada del documento a rectificar
(11.04.96). Art. 1. 3) Copia de Documento Nacional de Identidad del solicitante.
* Resolucién Jefatural N° 0594-2009-JNAC 4) Publicacion del edicto 1.00% 36.50
RENIEC (11.04.96). 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 151% 55.20

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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N° de Orden

LI Municipalidad Provincial de Huaylas -
} Caraz

Denominacion del Procedimiento

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

(en % UIT)

SI. 3,650

%\

(en SI)

Automatic

Calificacion
Cvaiudciun
DPravia

®
>
5]
=

Plazo para
Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Apelacion

ANOTACIONES DE RECTIFICACIONES POR VIA 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los Jefe de la Unidad
JUDICIAL O NOTARIAL DE PARTIDAS (NACIMIENTO, siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccién, X h
MATRIMONIO, DEFUNCION oni 05 de Registros Alcalde
\ ) Correo Electronico.) ) ) Unidad Tramite Jefe de la Civiles
Base Legal 2) Documentos sustentatorios segun sea el caso (Cinco) Documentario y Unidad de
o Arts. 40y 73 de la Ley N° 27972 (27.05.03). * p A " ’ . Dias . f .| (Quince) 15 (Quince) 15
or Mandato Judicial: Copia Certificada de la Sentencia Judicial y la Archivo Registros Civiles s .
. 0
Atts. 44y 45 de |a Ley N° 27444 (L1.04.01). resolucién , que declare consentida la misma Dias Dias
o Art. 2delaLey N° 29462 (28.11.04). para presentar el | para presentar el
+ Arts. 1y 2delaLey N° 29060 (07.07.07). * Por Parte Notarial:Original dede la escrituras ptiblica de rectificacion de recurso recurso
» Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). partida (Treinta) 30 (Treinta) 30
« Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3) Publicacion del edicto 1.00% 36.50 Dias Dias
(15.11.04)
. Atts. 3, 65,67, 70, 71, 72, 97y 98 del Decreto 4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 152% 55.30 para resolver | - para resolver
Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98)
035 CONSTANC,:IA DE SOLTERIAVIUDEZ Y DE NO ) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los Jefe de la Unidad
INSCRIPCION o ) ) L X )
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, de Registros Alcalde
Base Legal Correo Electrénico.) 02 Civiles
o Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). ’ (Dos) Unidad Tramite Jefe de la
* A8 dela Ley N° 27972, Ley Orgénica de 2) Copia de Documepto Nacional de Identidad del solicitante, en caso de ser Dias Documeptano y L{mdad d'e' (Quince) 15 (Quince) 15
I menor de edad adjuntar el DNI del padre y/o de la madre Archivo Registros Civiles
. Municipalidades (26/05/2003) 3 0.60% 22,00 Dias Dias
o Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). Recibo de pago por Derecho de Tramitacion para presentar el | para presentar el
+ Arts. 3,65, 67y 70 del Decreto Supremo N° 015-98- recurso recurso
PCM (25.04.98). (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
para resolver para resolver
036 |INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN ARTICULO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
MORTIS) siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion,
Base Legal Correo Electrénico.) )
o Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Acta expedida por el parroco que celebrd el matrimonio. X Jefe de la _Unldad
* Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04). 3) Copia Legalizada del Expediente matrimonial. 03 . N de Registros Alcalde
* Ars. 1y 2delaLey N°29060 (07.07.07). 4) Copia del Documento Nacional de Identidad. (Tres) gsgﬁ;ﬁﬂge LJJsifdea(iledl: Civiles
+ Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). 5) Publicacion del edicto 1.00% 36.50 Dias Archivo y Registros Civiles (Quince) 15 (Quince) 15
. 6) Recibo de pago por Derecho de Tramitacién 0 i i
Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). | © pago p )78 e 278% 101.50 Dias Dias
Requisitos Adicionales para presentar el | para presentar el
* Arts. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98 del Decreto Para el Caso de Inscripcién por mandato Judicial recurso recurso
Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98). a) Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcion. (Treinta) 30 (Treinta) 30
* Resolucién Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.09) b) Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u original. Dias Dias
ara resolver ara resolver
* Art. 1 de la Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF P P
(11.04.96).

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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037

Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

Denominacion del Procedimiento

CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL

Base Legal
o Arts. 20, 40 ,44 Y 73 de la Ley N° 27972 (27.05.03).
o Arts. 44y 45, de la Ley N° 27444 (11.04.01).

Arts. 241, 244, 248, 250, 261 264 y 265 del Codigo
Civil, Decreto Legislativo N° 295 (24.07.84)

o Arts. 7y 26 de la Ley N° 26497 (12.07.95).

Art. 1 de la Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96).

« Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime la
exigencia de legalizacién de documentos publicos
extranjeros (apostilla), aprobado mediante Resolucion
Legislativa 29445.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

Requisitos Generales

FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,

Correo Electronico.)
Copia certificada partida de nacimiento (actualizada) de cada contrayente

1

=

N
=

3

=

Copia simple del Documento Nacional de Identidad de los contrayentes y
exhibicion de los originales en la ceremonia.

Y
=

Certificado médico de los contrayentes (vigencia tres meses luego de su
expedicion).

5) Certificado domiciliario de cada contrayente.
6) Copia del DNI de los testigos

8) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion

9) Publicacion del edicto Matrimonial
10) Tasa por Ceremonia de Matrimonio Civil

=

Dentro del Local Municipal
Dentro del Horario Laborable (Lun. a Vie. de 7:45 a 13:00 y 14:30 a 17:00)

. Luna Vie, Fuera de horario laborable
*  Séabados, Domingos o Feriados

Fuera del Local Municipal
Dentro del Horario Laborable (Lun. a Vie. de 7:45a 13:00 y de 14:30 a
17:00)

. LunaVie, Fuera de horario laborable

*  Sabados, Domingos o Feriados

Requisitos Adicionales

Para Solteros

a) Constancia de solteria del lugar inscripcion de nacimiento de los

contrayentes
Para Divorciados (as),

a) Copia certificada de la partida de matrimonio con la anotacion del divorcio o
anulacion del matrimonio anterior. en la parte marginal o en anotaciones
textuales

Para Viudos (as),

a) Copia Certificada de la partida de defuncion de conyuge fallecido.
b) Copia simple del Documento Nacional de Identidad en el que figure el
estado civil actualizado.

UEIediiu ue 1rdintaciun

Formulario

0.98%
1.00%

4.11%

6.85%
8.22%

9.32%

10.27%
11.51%

(en % UIT)

%\

(en SI)

SI. 3,650

35.80
36.50

150.00

250.00
300.00

340.00

375.00
420.00

Calificacion
cvdiuacliurt

Plazo para
Resolver
(en dias
habiles)

Dravia

Automatic

®
>
5]
=

07
(Siete)

Dias

Inicio de
Procedimiento

Unidad Tramite
Documentario y
Archivo

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Jefe de la
Unidad de
Registros Civiles

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Jefe de la Unidad
de Registros
Civiles

(Quince) 15
Dias
para presentar el
recurso

(Treinta) 30
Dias

para resolver

Apelacion

Alcalde

(Quince) 15
Dias

para presentar el
recurso

(Treinta) 30
Dias

para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

Denominacion del Procedimiento

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos
NUmero y Denominacion

Para menores de Edad
a) Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos Ultimos, de los
ascendientes y a falta de  éstos la autorizacion judicial, conforme lo indica
el articulo 244 del Cadiao Civil.
b) En caso que sea menor de 14 afios autorizacion del juez de paz
Para Extranjeros (as)

a) Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacion segun corresponda,
visado por el Cénsul peruano en el pais de origen, legalizado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores o apostillado, con traduccion oficial de

b) Copia certificada de pasaporte y/o carné de extranjeria
¢) Encaso de ser divorciado, presentaré partida de matrimonio anterior con la

disolucion o sentencia del divorcio, con las binaciones respectivas, 0
apostillado.

Matrimonio Por Poder

a) Poder mediante escritura publica a una tercera persona para contraer
matrimonio civil ante esta Municipalidad. El poder debera ser inscrito en los
Registros Pblicos. Si el poder fue otorgado en el extranjero debe estar
visado por el Cénsul peruano del pais donde lo dio el poderdante, debiendo
legalizarlo en Relaciones Exteriores y con traduccion oficial de ser el caso.

b) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad del apoderado.

UEIediiu ue 1rdintaciun
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>
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=

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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Instancias de Resolucion de
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Reconsideracion

Apelacion

Para el caso de Muerte Natural

038 . .
INSCRIPCION DE DEFUNCION
Presentarse al Registro Civil adjuntando lo siguiente:

Base Legal 1) Certificado Médico de Defuncién expedido por el profesional competente 0.00% Gratuito Jefe de la Unidad
o Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). (original con sello y firma) X de Registros Alcalde
o Art. 2delaLey N° 29462 (28.11.04). 2) Copia del Documento Nacional de Identidad del declarante. 03 idad Trami e de | Civﬁles
+ Arts. 1y 2 de la Ley N° 29060 (07.07.07). 3) DN original del Occiso (Tres) g“' a Trta”_‘“e Jede deda
* Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). Para el caso de Muerte Fetal Dias OCUAT;TVZ"O y Regi;‘t'roas Ci\E/}iIes (Quince) 15 | (Quince) 15
. Presentarse al Registro Civil adjuntando lo siguiente: Dias Dias

0o - -

Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). 1) Copia del DNI del declarante, exhibiendo el Original del DNI para presentar el | para presentar el
* Arts. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 70y 98 del Decreto 2) Certificado Médico de defuncion fetal recurso recurso

Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98). Para el caso de Muerte Violenta (Treinta) 30 | (Treinta) 30
. 1) Oficio Dirigido al Alcalde Dias Dias

Resolucion Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.09) 2 Certificado Médico de Defuncidn expedido por el médico legista competente

(original con  sello y firma). para resolver para resolver

« Art. 1 de la Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF

(11.04.96). 3) Original o copia certificada del Parte Policial

4) DNI original del Occiso
5) Copia del DNI del declarante, exhibiendo el Original del DNI
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 16
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Denominacion del Procedimiento
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Inicio de
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=
9]
o
=
©
@
k=)
°
=2

Formulario
Automatic

039

INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO
(Después de los 60 dias de Nacido)

Requisitos Generales
1) Presentarse al Registro Civil
2) Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado,

Base Legal firmado y sellado por el profesional competente, en sustitucién se puede 0.00% Gratuito )
o Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). presentar cualquiera de los siguientes documentos: Je;e dg la _Utnldad Acald
. * ) ) . . e Registros calde
2rt. 21de IzadLely [;]_0 2&:\14;6229(02:01(2;)4(;)7 o Partida de bautismo o Certificado de matricula escolar, (095 ) Unidad Tramite Jefedela Civiles
* Ats.1ly2delaley 07.07). ¥ 5 ; ; i Inco, Documentario y Unidad de
« Arts. 44, 49 55 de la Ley No 26497 (12.07.95). Declaracion Jurada suscrita por dos personas en presencia del Registrador Dias Archivo Registros Civies| (Quince) 15 (Quince) 15
" Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). 3) Pre§en0|a de los padres .|n_d|V|duaI 0 conjuntamente con su Documento Dias Dias
Nacional de Identidad original, de ser el caso. para presentar el | para presentar el
) QS;r:m?N? 31:0985:;(?;1 (6275 ;2 589)8 del Decreto 4 Constancia de no inscripcion del lugar donde naci6 y del lugar donde reside (Treiﬁ;;]rs:ﬁ) (I'reir:fac)urgg
. 5) Formato impreso (opcional) 0.14% 5.00 Dias Dias
Resolucién Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.09) [Nota 1
. L, para resolver para resolver
* At 1 de la Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF Para el caso de menores de edad: La solicitud de inscripcion debe ser hecha
(11.04.96). por los padres
La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo Para el caso de mayores de edad: La solicitud de inscripcion puede ser hecha
revelando el nombre del presunto padre progenitor por el interesado o por los padres, con consentimiento del interesado
llenando declaracion jurada con datos del padre en
presencia d.el Registrador para la notificacion Nota 2
correspondiente (Ley 28720). La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos.
040 |INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO (Dentro | 1) Presencia de padres individual o conjuntamente con su Documento
de los 60 dias de Nacido) Nacional de Identidad original. 0.00% Gratuito )
2) Certificado d " d la Clinica u Hosoital. lenad Jefe de la Unidad
Base Legal ) : ertificado de nammlent‘o otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, de Registros Alcalde
o Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). firmado y sellado profesional competente 02 Unidad Trémi Jefe del Civiles
« Art. 2 de laLey N° 29462 (28.11.04). (Dos) D“' ad Tramite Ue_g deda
« Arts. 1y 2 de la Ley N° 29060 (07.07.07). Dias °°”Am‘;]r_“a"° y o ”t' a ce'| (Quince) 15 | (Quince) 15
* Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). fenivo egistros Livies Dias Dias
* Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). para presentar el | para presentar el
recurso recurso
* Arts. 3,27, 49, 50, 53, 65, 67, 70y 98 del Decreto (Treinta) 30 (Treinta) 30
Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98). Dias Dias
* Art. 46 de la Ley N° 26497. para resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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UEIediiu ue 1rdintaciun

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

= Requisitos M Calificacion Plazo para 2 , Instancias de Resolucion de
° o° % UIm) IS EvaauuI g e K .g Autoridad o —
© Denominacion del Procedimiento ) o 5 (n% 8 Dravia . 2= Competente
e Nimero y Denominacion 2 ensl) § g  (endias = para Resolver — %
e 5 S!. 3,650 2 2 habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
=
041 |INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL DE,
MATRIMONIO, DEFUNCION 1) Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcion. Jefe de la Unidad
Base Legal 2) Copia certificada de la Sentencia y la Resolucién que declare consentida la X de Registros Alcalde
o Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). misma 02 Unidad Tramite Jefedela CiviglJes
o Art. 2 de laLey N° 29462 (28.11.04). 3) Copia de Documento Nacional de Identidad del solicitante. (Dos) Documentario Unidad de
o Arts. 1y 2delaLey N°29060 (07.07.07). 4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.54% 56.30 Dias Archivo y Redistros Civiles (Quince) 15 (Quince) 15
o Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). Y Dias Dias
* At 68 Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04). para presentar el | para presentar el
recurso recurso
(Treinta) 30 (Treinta) 30
042 |POSTERGACION DE LA FECHA DE LA CEREMONIA | 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
DEé\/Ia/:;'TLM;)lNIO f:iguientzls datf)g: Nt)meres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, . Jefe de la Unidad
q orreo Electrénico. ;
* Alts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 02 Unidad Tramite Jefe de la de (?isiglfstms ealce
o Art. 2 de laLey N° 29462 (28.11.04). 2) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.73% 26.60 (Dos) Documentario Unidad de
* Arts. 1y 2 de la Ley N° 29060 (07.07.07). Nota Dias Archivo y Reuistros Civiles (Quince) 15 (Quince) 15
¢ Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). La solicitud debe ser presentada con 05 (Siete) dias de anticipacion 9 Dias Dias
* At 68 Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04). para presentar el | para presentar el
recurso recurso
o Arts. 3,49, 50, 53, 65, 67, 70y 98 del Decreto (Treinta) 30 (Treinta) 30
Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98). Dias Dias
043 [REGISTRO DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD,
MATERNIDAD Y EXCLUSION DE NOMBRES 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Jefe de la Unidad
Base Leaal siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, X de Registros Alcalde
* Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). Correo Elelctlronlco:) ' 02 Unidad Tramite Jefedela Civiles
o Art. 2delaLey N° 29462 (28.11.04). 2) Orden Judicial debidamente consentida (Dos) Documentario y Unidad de
o Art. 80° del D.S. N° 015-98-PCM, Reglamento de 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.51% 55.20 Dias ; ) .| (Quince) 15 (Quince) 15
o : ; v Archivo Registros Civiles 4 .
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Dias Dias
Estado Civil (23-04-98) para presentar el | para presentar el
recurso recurso
044 |SOLICITUD DE DISPENSA DE PUBLICACION DE
EDICTO MATRIMONIAL 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los )
Base Legal siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, X Je;e dela _Un|dad tcald
« Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). Correo Electrénico.) 02 o e gﬁﬁ’gm Alcalde
* Art. 2delaLey N° 29462 (28.11.04). 2) Adjuntar documentos que acrediten las causas razonables para la solicitud (Dos) Unidad Tra”_‘“e Jefe de la
i Documentario y Unidad de . .
* Art. 80° del D.S. N° 015-98-PCM, Reglamento de . . Dias Archivo Registros Civiles| (Quince) 15 | (Quince) 15
Inscripciones del Registro Nacional de Identificaciony | 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.56% 20.40 Dias Dias
Estado Civil (23-04-98) 4) Tasa 2.00% 73.00 para presentar el | para presentar el
. recurso recurso
045 |RETIRO DE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE 1) FUT o Solicitud (-1|r|g|da al aIcaIde,.premsando el pedido. ( |nd|ca}r Iosl/ 02 Unidad Tramite Jefedela | Jefe de la Unidad
MATRIMONIO siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, (Dos) . h )
Base Legal Correo Electronico) X Dias Documentario y Unidad de de Registros Alcalde
base Legal ’ Archivo Registros Civiles Civiles
o+ Art.153, numeral 2 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.69% 25.10 9
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 18




=
9]
o
=
©
@
k=)
°
=2

LI Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

Denominacion del Procedimiento

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

Formulario
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Unidad Organica: Unidad de Transporte y Transito
046 |AUTORIZACION DE AMPLIACION DE RUTA DE
SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE DE 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Jefe de la Unidad
PASAJEROS PARA EMPRESAS siguientes datps: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, X de Transporte y Alcalde
Correo Electrénico.) 10 Unidad Trémite Jefe de la Transito
Base Leqal - (Diez) Documentario y Unidad de
« Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia simple de certificado SOAT vigente Dias Archivo Transportey | (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Copia simple de tarjeta de propiedad Transito Dias Dias
. ° 0 - 4) Copia simple de licencia de conducir para presentar el | para presentar el
ar:}]?clip;;;Ié?ge_(z)?;ozé3l)-ey Organica de 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.11% 40.40 recurso recurso
6) Tasa por ampliacion de ruta de transporte 28.60% 1,044.06 (Treinta) 30 (Treinta) 30
« Constitucién Politica del Perd, Art. N° 192 Inc. 4 (31-10- Dias Dias
93) pararesolver el | pararesolver el
o Art. 16° del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento recurso recurso
Nacional de Administracién de Transportes. (27/02/04),
Reglamento de la Ley N° 27181, Ley General de
Transporte y Transito Terrestre
047 |AUTORIZACION PARA DAR CURSO DE ENSERANZA
PARA MANEJO DE VEHICULOS 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los Jefe de la Unidad
Base Leaal siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, 07 ) N Jefedela | de Transportey Alcalde
« Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Correo Electronico.) (Siete) Unidad Tramite Unidad de Transito
Administrativo Gral.(10-04-2001) 2) Copia certificada de la autorizacién del Ministerio de Transporte y Dias Documentario y Transportey | (Quince) 15 | (Quince) 15
. . - Comunicaciones Archivo Trénsito Dias Dias
Art. 69 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de para presentar el | para presentar el
Municipalidades. (26-05-2003) 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 2.28% 83.30 recurso recurso
* Inc. e) de la Disposicién Unica Complementaria del (Treinta) 30 (Treinta) 30
D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento Nacional de Dias Dias
Administracion de Transportes. (27/02/04), Reglamento pararesolver el | pararesolver el
de la Ley N° 27181 recurso recurso
O Juromzscn Teweor.pama TemssorTeoe [0 [T HOr e e T T |
PERSONAL DE EMPRESAS. (ANUAL) Correo Electréni.co ) ' ' ' Jefe de la Unidad
Base Leqal ) 07 . ) Jefe de la de Transporte y Alcalde
ase Ega R o o B . ; Unidad Tramite ) Transito
« Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia simple de certificado SOAT vigente (Siete) Documentario y Unidad de
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Copia simple de tarjeta de propiedad Dias Archivo Transportey | (Quince) 15 (Quince) 15
. L 4) Copia simple de licencia de conducir Transito Dias Dias
Alt. 81 de_ laLey N° 27972, Ley Orgénica de 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.12% 40.70 para presentar el | para presentar el
Municipalidades. (26-05-2003) 6) Tasa recurso recurso
+ Art. 16 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento * Omnibus (por unidad) 20.00% 730.00 (Treinta) 30 (Treinta) 30
Nacional de Administracion de Transportes. (27/02/04), | ** Camioneta o Automvil (Por unidad) 16.00% 584.00 Dias Dias
Reglamento de la Ley N° 27181 pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 19
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o lommoo cemmrcsooocwaumicon | ) LT SORRR ST s (e
VEHICULAR DE UNA EMPRESA A OTRA Cgrreo ERchinico) yAp PIEtos, ’ ’ Jefe de la Unidad
Base Legal 2) Original de la Tarjeta de Circulacion X 03 Unidad Tramite Jefedela | % '_I;rrzr:}ssri)tc;rte y Alcalde
+ Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 3) Copia simple de certificado SOAT vigente (Tres) Documentario Unidad de
Administrativo Gral.(10-04-2001) 4) Constancia de renuncia de pertenecer a la anterior empresa Dias Archivo y Transportey | (Quince) 15 (Quince) 15
* At 81 de laLey N° 27972, Ley Orgénica de 2) g"”?;a?'a de '”SC”EC"’” ‘:1‘ la d””;’"a ‘:‘tmp.r?sa 0439 1580 Transito Dias arel | para zg:mar ol
Municipalidades. (26-05-2003) ) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 43% . para presentar el | parap
0 e recurso recurso
« Art. 16 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento * Automévil y Similares (Por unidad) 1.64% 60.00 (Treinta) 30 (Treinta) 30
Nacional de Administracion de Transportes. (27/02/04), [ ** Camioneta Rural y Similares ( Por unidad) 1.42% 52.00 Dias Dias
Reglamento de la Ley N° 27181 *** Moto taxi (por Unidad) 0.71% 26.00 pararesolver el | para resolver el
- i . _ recurso recurso
050 |xpEDICION DE CERTIFICADO DE HABILITACION DE | D) FUT © tSO"Z'“:d ‘_j',ﬁg'dz al alczldel’l.gre”ga"d? ?' peﬂf’g' ém'? los
TRICICLOS 2gwen Els atos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccin, Jefe de la Unidad
orreo Electrénico.) de Transporte y Alcalde
Base Leoal X 0s Unidad Tramite Jefe de la Transito
+ Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia de la Factura de compra o documento de transferencia del triciclo (Tres) b tari Unidad de
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacién 0.81% 29.40 Dias °°”A':“c‘;]ri‘v2"° Y| Transportey | (Quince) 15 |(Quince) 15
* At 81 delaLey N° 27972, Ley Orgénica de Transito Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) para presentar el | para presentar el
* Art. 3° de la Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico fecurso recurso
Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores (25-10- (Treinta) 30 (Treinta) 30
99) Dias Dias
« Art. N° 1del D.S. N° 004-2000-MTC (21/01/00) para resolver el para resolver el
Aprobacién de Reglamento Nacional de Transporte recurso recurso
Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
051 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE HABILITACION 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
VEHICULAR PARA SERVICIO DE TRANSPORTE siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Jefe de la Unidad
PUBLICO (POR UNIDAD) Correo Electrénico.) ele de fa Unioa
o » ) de Transporte y Alcalde
Base Legal 2) Copia simple de certificado SOAT Vigente X 03 ) . Jefe dela Trénsito
3) Copia Simple de la Tarjeta de Circulacion (Tres) I;Jnldad Trtam|te Unidad de
* Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 4) Copia Simple de la Licencia de conducir Dias OCUAT;?V:"O y Transportey | (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo Gral.(10-04-2001) 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacién Trénsito Dias Dias
+ Art.81delaley N°27972, Ley Orgénica de 6) Tasa 0.34% 12.40 para presentar el | para presentar el
Municipalidades. (26-05-2003) * Omnibus y Camiones ( Por unidad) 2.00% 73.00 recurso recurso
. . ) - ) 0 ) :
. 005 - TG e | (I sy S (i ol
Nacional de Administracion de Transportes. (27/02/04) | ) y . ' 00 ' ver el ver el
Reglamento de la Ley N° 27181, Ley General de Moto taxi (por Unidad) 0.88% 32.00 Pararesolver el | para resolver &
Transporte y Transito Terrestre recurso recurso
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 20



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

T P Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Municipalidad Provincial de Huaylas -

Caraz

UEIediiu ue 1rdintaciun

= Requisitos M Calificacion Plazo para 2 , Instancias de Resolucion de
° o° % UIT IS EvaauuI g e K .g Autoridad o —
© Denominacion del Procedimiento ) o 5§ (n%um 8 Dravia . 2= Competente
8 Ntimero y Denominacion 2 (enSl) § = (CIIES 2 2 para Resolver - »
e 5 S!. 3,650 2 § habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
052 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA Requisitos Generales
MOTOKAR Y TRICICLOS POR 05 ANOS 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los )
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, Jefe de la Unidad
Base Legal Correo Electrénico.) X 10 Unided Trémite Jefedela | 9€ 1_:?"5?0“9 y Alcalde
Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento | 2) Ser mayor de edad ( Mayor a 18 afios de edad) (Diez) Documentario y Unidad de ransio
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) 02 fotografias tamafio camé Dias Archivo Transporte y | (uince) 15 (Quince) 15
Art. 81 de la Ley N° 27972, Ley Organica de 4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacién 0.39% 14.10 Transito Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) para presentar el | para presentar el
Art. 4 de la Ley N° 27189, Ley de Transporte Pablico | 5) Tasa recurso recurso
Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores (25-10- | * Para Moto taxi y Similares 1.23% 45.00 (Treinta) 30 (Treinta) 30
99) * Para Triciclos 0.55% 20.00 Dias Dias
Requisitos Adicionales pararesolver el | pararesolver el
Art. N° 1 del D.S. N° 004-2000-MTC (21/01/00) recurso recurso
Aprobacion de Reglamento Nacional de Transporte  |Para Licencia de conducir de Moto taxi y similares
Publlqo Especial de Pas_a]eros en Vehiculos a) Certificado de estudios de primaria completa
Motorizados o No Motorizados
b) Aprobar el Examen psicosomatico
9 Declaracion jurada simple de no tener Antecedentes Policiales ni Penales
d) Certificado Domiciliario
€) Certificado de Educacion Vial
f) Aprobar el examen de conocimiento . UTyT.
053 [INSCRIPCION O INCREMENTO DE FLOTA A . o
; 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los )
VEHICULAR SERVICIO PUBLICO (POR UNIDAD) siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Jefe de la Unidad
Base Legal Correo Electrénico.) X 03 o del de -'I;'rr?é?fsri,tzne y Alcalde
) - efe de la
Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia de certificado de SOAT vigente de las unidades a inscribir (Tres) Unidad Tranjﬂe Unidad de
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Relacion de vehiculos a incrementar Dias DocuAr?Ceh?\tzno Y| Transportey | (Quince) 15 | (Quince) 15
Art. 81 de la Ley N° 27972, Ley Organica de 4) Copia simple de tarjeta de propiedad de las unidades Trénsito Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) 5) Copia simple de licencia de conducir para presentar el | para presentar el
Att. 81 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento 6) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.39% 14.10 recurso recurso
Nacional de Administracion de Transportes. (27/02/04) | 7) Tasa (Treinta) 30 (Treinta) 30
Reglamento de la L.ey N° 27181, Ley General de * Omnibus y Camiones ( Por unidad) 4.33% 158.00 Dias Dias
Transporte y Transito Terrestre ¥ Camioneta Rural y Similares ( Por unidad) 3.95% 144.00 para resolver el | para resolver el
* Automovil y Similares (Por unidad) 3.34% 122.00 recurso recurso
*_Moto taxi (por Unidad) 2.90% 106.00
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 21
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e 5 S!. 3,650 2 § habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
054 MODIFICACION DE RUTA DE SERVICIO PUBLICO DE
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los )
TRANSPORTE DE PASAJEROS PARA EMPRESAS siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, \Lefere la Unidad Al
Base Legal Correo Electrénico.) X 15 . ' Jefe de la € 'I'rrzzssri,tzne y calde
* AIt106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento | ) Copia de certificado de SOAT vigente de las unidades a inscribir (Quince) gg'iﬁ;gr?:? Unidad de
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Copia simple de tarjeta de propiedad de las unidades Dias Archivo Transportey | (Quince) 15 | (Quince) 15
* Art. 81 de laLey N° 27972, Ley Orgénica de 4) Copia simple de licencia de conducir Transito Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) 6) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.39% 14.10 para presentar el | para presentar el
« Art. 16 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento 7) Tasa 19.45% 710.00 recurso recurso
Nacional de Administracién de Transportes. (27/02/04) (Treinta) 30 (Treinta) 30
Reglamento de la Ley N° 27181, Ley General de Dias Dias
Transporte y Transito Terrestre pararesolver el | para resolver el
recurso recurso
055 5
'rl\'IIL?JIA-ll\IlD éAI‘_II? ODE PAPELETA DE INFRACCION D& 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Jefe de la Unidad
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, 0.00% | Gratuito de Transporte Alcalde
Base Legal Correo Electrénico.) X 10 . , . Jefe de la Tr4 pt y
« Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento (Diez) Unidad Tramne Unidad de ransito
Administrativo Gral.(10-04-2001) Dias DocuAmT]qtano y Transportey | (Quince) 15 (Quince) 15
* Art. 81 de laLeyN°27972, Ley Orgénica de renvo Trénsito Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) para presentar el | para presentar el
« Art. 197 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento recurso recurso
Nacional de Administracién de Transportes. (27/02/04) (Treinta) 30 (Treinta) 30
Reglamento de la Ley N° 27181, Ley General de Dias Dias
Transporte y Transito Terrestre pararesolver el | para resolver el
recurso recurso
056
Pljig:go ESPECIAL DE TRANSPORTE EVENTUAL 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los )
( ) siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Jefe de la Unidad
Base Legal Correo Electrénico.) X 05 edel de -'I;'rr?é?fsri,tzne y Alcalde
* Art106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento | 2 Copia de certificado de SOAT vigente de las unidades a inscribir (Cinco) | Unidad Tramite Usideaded:
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Copia simple de tarjeta de propiedad de las unidades Dias DOCUAT;%Z"O Y| Transportey | (Quince) 15 [ (Quince) 15
* At 81 delaLey N° 27972, Ley Orgénica de 4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.38% 14.00 Transito Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) 5) Tasa por permiso de operacion para presentar el para presentar el
. * Amni ; ; recurso
Att. 64y 70 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento Omnibus y Camiones ( Por unidad) 0.36% 13.30 recurso
Nacional de Administracion de Transportes. (27/02/04) | * Camioneta Rural y Similares ( Por unidad) 0.25% 9.00 (Treinta) 30 (Treinta) 30
Reglamento de la Ley N° 27181, Ley General de *  Automévil y Similares (Por unidad) 0.15% 5.50 Dias Dias
Transporte y Transito Terrestre pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 22



Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

UEIediiu ue 1rdintaciun

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

< Requisitos o Calificacion Plazo para 2 . Instancias de Resolucion de
° - - o (en% UIT) IS I:leu'd?,lull YT K .g Autoridad o —
= Denominacion del Procedimiento . o 8 B Dravia . 235 Competente
8 Ntimero y Denominacion 2 ensl) § = (CIIES 2 2 para Resolver - »
e 5 S!. 3,650 2 § habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
PERMISO DE OPERACION PARA PRESTACION DE
SERVICIO PUBLICOS DE TRANSPORTE (PARA 5 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los 3 .
- o ) L efe de la Unidad
ANOS) siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, de Trans
o porte y Alcalde
Base Legal Correo Electrénico.) X 15 Unidad Trémite Jefe de la Trénsito
« Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia de certificado de SOAT vigente de las unidades a inscribir (Quince) Documentario y Unidad de
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Copia simple de tarjeta de propiedad de las unidades Dias Archivo Transportey | (Quince) 15 (Quince) 15
« Art.81delalLeyN° 27972, Ley Orgénica de 4) Copia simple de licencia de conducir Transito Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) 5) Constitucion de la empresa debidamente inscrita en los Registro PUblicos para presentar el | para presentar el
« Art. 60 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento 6) Contrato de arrendamiento vehicular recurso recurso
Nacional de Administracion de Transportes. (27/02/04) | 7) Padrén de vehiculos (Treinta) 30 (Treinta) 30
Reglamento de la Ley N° 27181, Ley General de 8) Constancia de la revision técnica para vehiculos menores Dias Dias
Transporte y Transito Terrestre 9) Descripcion detallada de rutas establecidas pararesolver el | pararesolver el
10) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.51% 18.70 recurso recurso
11) Tasa por permiso de operacién
* Omnibus y Camiones
De 5 hasta 8 unidades 65.00% 2,372.50
mas de 8 unidades 75.00% 2,737.50
por cada unidad adicional 5.00% 182.50
* Camioneta Rural y Similares
De 5 hasta 8 unidades 55.00% 2,007.50
mas de 8 unidades 65.00% 2,372.50
por cada unidad adicional 4.00% 146.00
*  Automévil y Similares
De 5 hasta 8 unidades 45.00% 1,642.50
mas de 8 unidades 55.00% 2,007.50
por cada unidad adicional 3.38% 123.50
*  Motokar
De 5 hasta 8 unidades 25.00% 912.50
mas de 8 unidades 35.00% 1,277.50
por cada unidad adicional 2.94% 107.30
PERMISO PARA EFECTUAR EL SERVICIO ESPECIAL
058 |DE TRANSPORTE ESCOLAR 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los )
o ) L Jefe de la Unidad
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, d
o e Transporte y Alcalde
Base Legal Correo Electrénico.) X 07 Unidad Trémite Jefe de la Transito
« Ar.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento | 2) Copia de certificado de SOAT vigente de las unidades a inscribir (Siete) | pocumentario y Unidad de
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Copia simple de tarjeta de propiedad de las unidades Dias Archivo Transportey | (Quince) 15 (Quince) 15
« Art.81delaLey N°27972, Ley Organica de 4) Inspeccion técnica de la seguridad del vehiculo Transito Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.51% 18.70 para presentar el | para presentar el
« Art. 60 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento 6) Tasa por permiso de operacion recurso recurso
Nacional de Administracion de Transportes. (27/02/04) | * Minibds y Microbus Por unidad) 5.00% 182.50 (Treinta) 30 (Treinta) 30
Reglamento de la Ley N° 27181, Ley General de * Automévil y Similares (Por unidad) 3.33% 121.50 Dias Dias
Transporte y Transito Terrestre *  Particulares (Por unidad) 0.45% 16.50 pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 23
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059 |PERMISO PARA TRANSPORTAR PASAJEROS EN
CAMIONES A LAS COMUNIDADES (POR CADA 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Jefe de la Unidad
UNIDAD TRIMESTRALMENTE) siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, de Transporte Alcalde
Base Legal Correo Electrénico.) X 05 . L Jefe de la , p y
« At.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento | 2) Copia de certificado de SOAT vigente de las unidades a inscribir (Cinco) | Unidad Tramite | .o o Transito
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Copia simple de tarjeta de propiedad de las unidades Dias Documentario y Transportey | (Quince) 15 | (Quince) 15
* Art.81delaLey No 27972, Ley Organica de 4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacin 0.56% 2040 Archivo Trénsito Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) 5) Tasa de operacion (Trimestral Por unidad) 2.74% 100.00 para presentar el | para presentar el
. R recurso recurso
Art. 40 del D.S. N° 009-2004-MTC, (Treinta) 30 (Treinta) 30
060 . . 1 icitud dirigi i ido. (indi
renovacion o permisope operacionpe. | i e e e et .
RUTA DEL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE DE Correo Electrénico) ' ' ' o Jofe de fa Jefe de la Unidad Alcalde
PASAJEROS PARA EMPRESAS ( 5 afios) ) . . ) s ) Unidad Tramite ) de Transporte y
2) Copia de certificado de SOAT vigente de las unidades a inscribir (Cinco) Documentario y Unidad de Transito
Base Legal 3) Copia simple de tarjeta de propiedad de las unidades Dias Archivo Transporte y
« Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 4) Copia simple de licencia de conducir Trénsito
Administrativo Gral.(10-04-2001) 5) Padrén de vehiculos (Quince) 15 (Quince) 15
« Art. 81 delaLeyN°27972, Ley Organica de 6) Constancia de la revision técnica para vehiculos menores Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) 10) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.42% 15.30 para presentar el | para presentar el
+ Art. 60 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento 11) Tasa por permiso de operacion recurso recurso
Nacional de Administracion de Transportes. (27/02/04) | * Omnibus y Camiones (Treinta) 30 (Treinta) 30
De 5 hasta 8 unidades 65.00% 2,372.50 Dias Dias
mas de 8 unidades 75.00% 2,737.50 para para
* Camioneta Rural y Similares
De 5 hasta 8 unidades 55.00% 2,007.50
mas de 8 unidades 65.00% 2,372.50
*  Automévil y Similares
De 5 hasta 8 unidades 45.00% 1,642.50
mas de 8 unidades 55.00% 2,007.50
* Motokar
De 5 hasta 8 unidades 25.00% 912.50
mas de 8 unidades 35.00% 1,277.50
061 |SUSTITUCION DE UNIDADES VEHICULARES 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
Base Leaal siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Jefe de la Unidad
* Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Correo Electrénico.) 05 de Transporte y Alcalde
Administrativo Gral.(10-04-2001) 2) Formato de datos personales (Cinco) Unidad Trémite Jefe dela Transito
+ Art.81delaLey N°27972, Ley Orgénica de 3) Constancia de vacancia de unidades Dias Documentarioy | Unidadde | (quince) 15 | (Quince) 15
Municipalidades. (26-05-2003) 4) Constancia de no adeudo Archivo Transporte y Dias Dias
o Art. 81 del D.S. N° 009-2004-MTC, Reglamento 5) Autorizacion de la empresa anterior Transito para presentar el | para presentar el
Nacional de Administracion de Transportes. (27/02/04) | 6) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.64% 23.20 recurso recurso
Adicional Tasa por sustitucion de unidades vehiculares 1.85% 67.50 (Treinta) 30 (Treinta) 30
* Camiones ylo trailer (por unidad) 1.59% 58.00 Dias Dias
*  Camioneta rural y similares (por unidad) 1.51% 55.00 pararesolver el | pararesolver el
* Automévil y Similares (Por unidad) recurso recurso
* _Motokar(Por unidad) 1.21% 44.00
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 24
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= Requisitos M Calificacion Plazo para 2 , Instancias de Resolucion de
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=
Unidad Orgénica: Unidad de Catastro, Expansion Urbana e Inmobiliaria
062 [ADJUDICACION DE TERRENO DE CESION DE USO, Requisitos Generales
DONACION, VENTA DIRECTA, CON FINES DE 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los Gerente de
VIVIENDA, COMERCIAL Y/O INDUSTRIAL siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, X
o Desarrollo Urbano Alcalde
Correo Electrénico.) 15 Unidad Trémite Gerente de y Rural
Base Legal 2) Copia certificada de Partida de Nacimiento o matrimonio en caso de ser (Quince) | pocumentario y Desarrollo
* Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento casado Dias Archivo Urbanoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo Gral.(10-04-2001) 3) Constancia de no tener propiedad o certificado negativo de inmatriculacion Urbano Dias Dias
. emitida por la SUNARP
Art. 87 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de P ) ) pararp;r:us;notar . para presentar el
Municipalidades. (26-05-2003) 4) Plano catastral respectivo en Escala 1/10000 6 1/25000, con fecurso
coordenadas UTM
* Numeral 2 del Art. 8° de la Ley N° 28687, Ley de 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.41% 51.60 (Treinta) 30 (Treinta) 30
Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la | g) Recibo de pago de arancel segin la Tasacion - CONATA Dias Dias
Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de pararesolver el | para resolver el
Servicios Bésicos. Requisitos Especificos recurso recurso
Para fines comerciales y/o industriales
a) Sustentacion del proyecto art. N° 9 del D.S. N° 004-85-VC. Ampliado por el
D.S. N° 007-92-VC
b) Constancia que el terreno no se encuentra inscrito a nombre de la nacion,
emitido por la autoridad competente
¢) Constancia expedida por el Ministerio de Agricultura de no afectacion de las
&reas por adjudicacion o cesion con fines agricolas
d) Constancia expedita por el Ministerio de Energia y Minas, de no afectacion
de la &reas por concesion con fines mineros
e) Informe favorable del Ministerio de Defensa
f Informe expedido por el INC de no afectacion de las zonas arqueolégicas
ni bienes declarados Patrimonio Cultural de la Nacién
9 Informe legal con resolucién de calificacion de eriazo y libre disponibilidad
h) Factibilidad de servicio de agua, desague y electricidad
i) Elevacion del expediente a Superintendencia de Bienes Nacionales
J)  Expedicion de la Resolucién Suprema disponiendo la primera inscripcion de
dominio del terreno a favor del Estado
3
) Expedicion de R.S. transfiriendo el terreno a nombre de la Municipalidad
Adicional Para fines de vivienda
a) Padrén de Asociados
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente ~ Pagina 25
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AUTORIZACION DE DEMOLICION (No Comtempladas
en las Licencias de Tipo A) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Gerente de
Base Legal siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, Desarrollo Urbano Alcalde
* Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Correo Electrénico.) X 05 . - Gerente de
P Unidad Tramite y Rural
Administrativo Gral. (10-04-2001) 2) Copia simple de titulo de propiedad (Cinco) Documentario y Desarrollo
* Art. 49 de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de 3) Croquis de la construccién en demolicién Dias Archivo Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
Municipalidades. (26-05-2003) 4) Copia del Gltimo pago de autoevaldo Urbano Dias Dias
. 5) Copia litera del dominio SUNARP para presentar el
numeo 1, Inc. e. del Art. 10° de la Ley N° 29090, de 6) ReZibo de pago por Derecho de Tramitacion recurso para presenr
Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y de pagop 141% 51.30 recurso
Edificaciones. (24/09/07) 7) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacion del . ’
Ministerio de Cultura ( Ex INC.) (Treinta) 30 (Treinta) 30
+ Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Dias Dias
Nacion, Articulo 22, del 24 -07-2004 pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
064 |AUTORIZACION PARA INSTALACION Y
FUNCIONAMIENTO DE CABINAS TELEFONICAS Y/O | 1) Gerente
i i ¢ erente de
CAJEROS AUTOMATICOS EN VIAS PUBLICAS. C‘a‘rt_a simple del Opergdor dirigida a! titular_ dg la entida}d, 9 FUT o Sol?citud X 5 Desarrollo Urbano Alcalde
dirigida al alcaldg, precisando el pedido. ( mdlgar Iq§ siguientes datos: . ) Unidad Trémite Gerente de y Rural
Base Legal Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccién, Correo Electrénico.) (Quince) ' Desarrollo
. - . Documentario y ) ’
Art. 79 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Dias Archivo Urbanoy | (Quince) 15 [ (Quince) 15
icipali -05- Urbano f .
Municipalidades. (26-05-2003) 2) Solo para teléfonos Copia de la resolucion para prestar el servicio pablico Dias Dias
" Atts. 2,5y 7 dela Ley para la expansion de de telecomunicaciones emiida por el MTC pararr;rcejrzr;tar el | para presentar el
infraestructura en Telecomunicaciones, Ley N° 29022 | 3) Memoria descriptiva y planos de ubicacién de las cabinas recurso
R utorizacion de ocupacion de via ptblica reinta reinta
(20.05.07) 4) Autorizacion d i6n de via pabli (Treinta) 30 (Treinta) 30
At 4,6, 11y 12.Reglamento de la Ley N° 29022, 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 2.03% 74.00 Dias Dias
Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (131107) Adicional (en caso corresponda) para resolver el para resolver el
o . o recurso recurso
* Art. 33 del Decreto Supremo N° 013-93-TCC TUO de Autorizacion de ocupacion de via publica
la Ley de Telecomunicaciones, (06.05.93) a) Tasapor Instalacion de Cabinas Telefonicas o Cajeros Automaticos, en la 100.00% 3,650.00
. via pablica
Decreto Legislativo N° 1014 Decreto Legislativo que | ¢) peposito en garantia, por reposicién de pistas y/o veredas 32.88% 1,200.00
establece medidas para propiciar la inversién en d » )
materia de servicios piblicos y obras publicas de Certificado de Conformidad de Obra
infraestructura, (16.05.08)
Nota
En caso dichas instalaciones aféctese bienes considerados Patrimonios
Culturales: debe presentar Autorizacion del Ministerio de Cultura ( Ex INC.)
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 26
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SI. 3,650

UEIediiu ue 1rdintaciun

(en SI)
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Plazo para

Resolver
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085 | AUTORIZACION PARA COLOCACION, REUBICACION )
O CAMBIO DE POSTES ) o . ) - Gerente de
boce Lol Sgrti' 5|m|pI:e dledl Opergdor g|r|g||da ZI (;nulir. dg la telnt|d§d, 0 FtUT ; tSollcltud " Desarrollo Urbano Alcalde
i . rigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: L Unidad Tramite Rural
¢ Art. 79 de laLey N° 27972, Ley Organica de Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, Correo Electronico.) (Quince) ! Gerente de y
N . Documentario y Desarrollo . .
Municipalidades. (26-05-2003) Dias Archivo Urbano (Quince) 15 (Quince) 15
* Arts. 2,5y 7 dela Ley para la expansion de 2) Memoria descriptiva y planos de ubicacion de los postes, suscritos por un Urbanoy Dias Dias
infraestructura en Telecomunicaciones, Ley N° 29022 ingeniero civil y/o electronico segun corresponda para presentar el | para presentar el
(20.05.07). 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.93% 70.30 recurso recurso
* Afs.4,6, 11y 12 Reglamento de la Ley N° 29022, 4 Tasa por instalacion, reubicacion o cambio de postes
Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). P : P
*  Art. 33 del Decreto Supremo N° 013-93-TCC TUO de * Poste - Alta tensién  c/u 6.85% 250.00 (Treinta) 30 (Treinta) 30
la Ley de Telecomunicaciones, (06.05.93) * Poste mediana tension clu 5.48% 200.00 Dias Dias
. * Poste bajatension  clu 4.11% 150.00 para resolver el | para resolver el
T, -
Decreto LeQISl‘TﬂIVO N° 1014 pgcretq LeQIS.I?“VO aue * Torre de alta tension  clu 16.44% 600.00 recurso recurso
establece medidas para propiciar la inversion en R ] B )
materia de servicios piblicos y obras publicas de Castillo de alta tension c/u 10.96% 400.00
infraestructura, (16.05.08)
Adicional (en caso corresponda)
* Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural dela | 8) Autorizacién de ocupacién de via publica 0.58% 21.20
Nacion, Articulo 22, del 24 -07-2004 b) Deposito en garantia 100.00% 3,650.00
Nota
En caso dichas instalaciones aféctese bienes considerados Patrimonios
Culturales: debe presentar Autorizacion del Ministerio de Cultura ( Ex INC.)
066
AUTORIZACION PARA OCUPACION DE VIA PUBLICA | 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
S ) o Gerente de
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,
- Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal Correo Electrénico.) 05 Unidad Tramit Gerente de Rural
« Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento (Cinco) nida ra”." € Desarrollo y
Administrativo Gral. (10-04-2001) 2) Recibo de pagoTasa por ocupacion de via piblica 0.58% 21.20 Dias DOCUATLT]?&"(’ y Urbano y (Quince) 15 (Quince) 15
*  Art. 73° numeral 1.4 de la Ley N° 27972, Ley Urbano Dias Dias
Organica de Municipalidades. (26-05-2003) Nota para presentar el | para presentar el
La autorizacién vence en 48 horas , a partir del tercer dia de ocupacién de la recurso recurso
via plblica deberan pagar S/ 12.00 por cada dia adicional. (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
para resolver para resolver
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente ~ Pagina 27
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Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

Denominacion del Procedimiento

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

UEIediiu ue 1rdintaciun

Formulario

(en % UIT)

%\

(en SI)

SI. 3,650

Calificacion
cvdiuacliurt

Dravia

Automatic

Plazo para
Resolver
= (en dias
g habiles)
=

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad

Competente
para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Apelacion

067 |AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS CON
DETERIORO DE PISTAS Y/O VEREDAS , PARA 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
TENDIDO DE TUBERIAS siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, X Gerente de
Correo Electronico.) o7 Desarrollo Urbano Alcalde
Unidad Trami Gerente de y Rural
Base Legal 2) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacién 0.92% 33.60 (Siete) Dm a rtamlte Desarrollo

. ) ocumentario y ) )

Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento | 3) Recibo de pago por tasa de apertura de zanjas Dias Archivo UL:b;no Y | (Quince) 15 | (Quince) 15
AR rbano
Administrativo Gral. (10-04-2001) * Rotura de pista (por Metro Lineal) 0.74% 27.00 Dias Dias

* Art. 73° numeral 2.1 de la Ley N° 27972, Ley * Rotura de Asfalto (por Metro Lineal) 0.59% 21.70 para presentar el | para presentar el
Orgénica de Municipalidades. (26-05-2003) recurso recurso

o Inc. E) Nam.. 2 del Art. 3° de la Ley n® 29090, Ley de  |Adicional (Treinta) 30 (Treinta) 30
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de a) Pago en garantia por 6 meses (por M2) 3.00% 109.50 Dias Dias
Edificaciones (25-09-07) pararesolver el | pararesolver el

recurso recurso
068 |AUTORIZACION PARA APERTURA DE PUERTAS Y s 4
VENTANAS 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los erente de
o ) ) L X Desarrollo Urbano Alcalde
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, 07 Gerente de y Rural
Base Legal Correo Electrénico.) (Siete) gsiﬁ;{;ﬁ:e Desarrollo

* At.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento | 2) Copia simple del documento que acredite la propiedad Dias Archivo Y| umanoy | (Quince) 15 | (Quince) 15
Administrativo Gral. (10-04-2001) 3) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial Urbano Dias Dias

*  Art. 73° numeral 2.1 de laLey N° 27972, Ley 4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.02% 37.20 para presentar el | para presentar el
Orgénica de Municipalidades. (26-05-2003) 5) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacion del Tecurso recurso

. Ministerio de Cultura ( Ex INC.) Treinta) 30 Treinta) 30
Art. 3° de la Ley n° 29090, Ley de Regulacion de ( Dias ) ( Dias )
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (25-09-07) para resolver el | para resolver el

recurso recurso
069 |AUTORIZACION DE CERCADO DE TERRENO
FRONTAL Y PERIMETRICO (DE HASTA 20ML) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los Gerente de

o ) i L X Desarrollo Urbano Alcalde

siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, 05 . . Gerente de

Correo Electron . Unidad Tramite y Rural
Base Legal orreo Electrénico.) (Cinco) ) Desarrollo
i Documentario y . .

* Arts. 10, 25y 31 de la Ley de Regulacion de 2) Copia simple del documento que acredite la propiedad Dias Archivo Urbanoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 3) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial Urbano Dias Dias
29090 y modificatorias (25.09.07). 4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.02% 37.30 para presentar el | para presentar el

* Arts. 42, 47 y 50. del Decreto Supremo N° 024-2008- | 5) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: presentar autorizacion recurso recurso
VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). del Ministerio de Cultura ( Ex INC.) (Treinta) 30 (Treinta) 30

« Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Dias Dias
Nacion, Articulo 22, del 24 -07-2004 pararesolver el | pararesolver el

recurso recurso
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 28
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Reconsideracion
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070 |CAMBIO DE NOMBRE DE PROPIETARIO DE Gerente de
TERRENO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Desarrollo Urbano Alcalde
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, X 15 Unidad Tramite Gerente de y Rural
Base Legal - Correo Electrénico.) (Quince) Documentario y Desarrollo
« Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia simple del documento que acredite la propiedad Dias Archivo Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo Gral. (10-04-2001) 3) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial Urbano Dias Dias
+  Art. 87° numeral 1.4 de la Ley N° 27972, Ley 4) Plano de ubicacion y perimétrico del predio para presentar el | para presentar el
Orgénica de Municipalidades. (26-05-2003) 5) Copia del contrato de compra, traspaso o herencia inscrito en SUNARP recurso recurso
+ Art. 14 del D. L. N° 776, Ley de Tributacion Municipal. | 6) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 0.30% 11.10 (Treinta) 30 (Treinta) 30
(01/0194). Dias Dias
para resolver para resolver
071 [CERTIFICADO DE CAMBIO DE ZONIFICACION - 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Gerente de
CAMBIO DE USO siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion,
- Desarrollo Urbano Alcalde
Correo Electrénico.) 15 Uni - Gerente de
. ) . . nidad Tramite y Rural
Base Legal 2) Copia simple del documento que acredite la propiedad (Quince) Documentario y Desarrollo
« Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 3) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial Dias Archivo Urbano y (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo Gral. (10-04-2001) 4) Plano de ubicacion del predio Urbano Dias Dias
o+ Art. 87° numeral 1.4 de la Ley N° 27972, Ley 5) memoria descriptiva, con el sustento técnico. para presentar el | para presentar el
Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 6) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.37% 50.10 recurso recurso
. o o " (Treinta) 30 (Treinta) 30
ﬁrt. 3 dg laLey n° 29090, Ley de Rggulacmn de Adicional (Tasa por cambio de zonificacién) Dias Dias
abilitaciones Urbanas y de Edificaciones (25-09-07)
Dentro de la Zona Urbana pararesolver el | pararesolver el
* Vivienda 1.00% 36.50 recurso recurso
* Comercio 1.20% 43.80
* Industria 1.50% 54.75
Zona Rural
* Vivienda 0.50% 18.25
* Comercio 0.60% 21.90
* Industria 0.75% 27.38
072 |CERTIFICADO CATASTRAL ) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los Gerente de
Base Leqal siguientes datfjg: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, 07 Unidad Tramite Gerente de | Desarrollo Urbano Alcalde
+ Atts. 40y 79 de laLey N° 27972 (27.05.03) Correo Electronico. (Siete) | Documentarioy | Desarrollo yRural
o Arts. 34,35, 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. Dias Archivo Urbano y (Quince) 15 (Quince) 15
: k?ty 2‘; ggﬁggé?eilc?;ﬁ;r)émo N° 156-2004-EF 3) De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona Urbano Dias Dlas
(15.11.04). natural, poder simple y persona juridica, copia fedateada del poder notarial) para presentar el | para presentar el
+ Art. 14 de la Ley N° 28294 (21.07.04). 4) Copia simple del documento que acredite la propiedad recurso recurso
o Arts. 3,39, 41y 42. Decreto Supremo N° 005-2006-JUS| 5) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial (Treinta) 30 (Treinta) 30
6) Plano de lotizacion Dias Dias
7) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.37% 50.10 para para
Adicional
Certificacion 1.00% 36.50
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 29
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073 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTOS MUNICIPALES 1) FUT o Solicitud (-1|r|g|da al aIcaIde,.premsando el pedido. ( |nd|ca}r Iosl/ Gerente de
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién,
L X Desarrollo Urbano Alcalde
Correo Electrénico.) 07 Unidad Trémite Gerente de Rural
Base Legal 2) Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. (Siete) Documentario Desarrollo y
o Arts. 40y 79 de la Ley N° 27972 (27.05.03). 3) Copia simple del documento que acredite la propiedad Dias Archivo y Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
o Arts. 34, 35, 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 4) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial Urbano Dias Dias
» Ley N° 29060 (07.07.07). 5) Plano de ubicacion y perimétrico para presentar el | para presentar el
« Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 6) Certificado de numeracion recurso recurso
(15.11.04). 7) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.37% 50.10 (Treinta) 30 (Treinta) 30
+ Art. 14 de la Ley N° 28294 (21.07.04). Dias Dias
+ Arts. 3,39, 41y 42. Decreto Supremo N° 005-2006-  |Adicional para resolver el | para resolver el
JUS (12.02.08). Certificacion 1.00% 36.50 recurso recurso
074
CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD Y USO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los X Gerente de
CONFORME o . ) o Desarrollo Urbano Alcalde
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, 07 Unidad Tramite Gerente de Rural
Correo Electrénico.) (Siete) ) Desarrollo yRura
o o Documentario y
Base Legal 2) Plano de ubicacion escala 1/500 y Localizacion a escala 1/5,000 6 Dias Archivo Urbano y (Quince) 15 (Quince) 15
+  Ley N° 27444 - 10/04/01 1/10,000, con coordenadas UTM (un juego) Urbano Dias Dias
* L.O.M.N° 27972 - 26/05/03 3) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 50.10 para presentar el
4) Memoria Descriptiva (s6lo grifos y/o estaciones de servicio, tratamiento de recurso para presentar el
+ D.S.N°030-98-EM Art. 3° - 03/08/98 residuos sélidos y establecimientos con depésito de hidrocarburos para uso recurso
propio)
o LeyN° 27314 - 21/07/00 Adicional (Treinta) 30 (Treinta) 30
+ D.S.N°054-93-EM - 19/11/93 * Vivienda 0.93% 34.00 Dias Dias
+ D.S.N°020-01-EM - 10/05/01 * Comercial 1.10% 40.00 pararesolver el | pararesolver el
+ Ley N° 27353 - 11/10/00 * Industrial 1.23% 45.00 recurso recurso
+ D.S.N°006-05-EM - 02/02/05 *  Lotes hasta 160 M2 3.89% 142.00
+ D.S.N°019-97-EM - 04/09/97 * Lotes de 161 M2 hasta 300 M2 5.84% 213.00
+ D.S.N°027-05-EM - 19/07/05 * Lotes de 301 M2 a mas 7.78% 284.00
075 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 1) FUT o Solicitud (.1|r|g|da al aIcaIde,.premsando el pedido. ( |nd|ca}r Iosw Gerente de
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, X
o Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal Correo Electrénico.) 07 Unidad Trémite Gerente de Rural
. R o " 2) Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra, (Siete) ) Desarrollo y
Art. 14° de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de ) ’ ) Documentario y . .
- o manifestando que la obra se ha realizado conforme a los planos aprobados Dias . Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones . (24/09/07) . N, Archivo 4 g
con la licencia de edificacion. Urbano Dias Dias
. N — 3) Licencia de construccion para presentar el | para presentar el
LIJA rl: 62 deﬂlReglgmzntoEgi L'C?Pc'aste Habélltacwn 4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 2.17% 79.20 recurso recurso
rbana y Licencias de Edificacion, gcreto upremo (Treinta) 30 (Treinta) 30
N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). . .
Dias Dias
pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 30
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076 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, X Gerente de
C Electrénico.) Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal orreo : 07 ' - Gerente de y Rural
o Arts. 40y 79 de laLey N° 27972 (27.05.03). 2) Declaracién jurada de carga familiar (Siete) gg'iﬁ;r;?:e Desarrollo
* Art. 34,35, 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 3) Plano de ubicacién firmado por un ingeniero Civil o Arquitecto en Escala Dias Archivo y Urbanoy | (Quince) 15 (Quince) 15
+ Ley N°29060 (07.07.07). 1/15000 Urbano Dias Dias
* Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4) Copia del titulo de propiedad y/o copia literal de dominio actualizada. para presentar el | para presentar el
(15.11.04). 5) Copia del ultimo recibo de pago del impuesto predial recurso recurso
o Art. 24,25y 26 de la Ley N° 28687 (17.03.06). 6) Plano de distribucion (Treinta) 30 (Treinta) 30
+ Arts. 27,28 y 29. del Decreto Supremo N° 017-2006- | 8) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 2.07% 75.50 Dias Dias
VIVIENDA (27.07.06). pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
077 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
o ) ) L Gerente de
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién,
lectrénico.) X Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal Correo Electronico. 07 Unidad Trémite | Gerente de y Rural
+ Arts.40y79 delaLey N° 27972 (27.05.03). (Siete) nidad Tramie - b o rollo
o Art. 34, 35,44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. Dias DocuAmer:tano y Urbano y (Quince) 15 (Quince) 15
+ Ley N° 29060 (07.07.07). 3) _ _ fenvo Utbano Dias Dias
. © 156.2004-EF De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona a1l bresentar el ar el
Art. 68 del Decreto Supremo N e natural, poder simple y persona juridica, copia fedateada del poder notarial) parap para presentar e
(15.11.04). recurso recurso
* At 15 y 18 delaLey N° 28294 (21.07.04). 4) Copia fedateada del documento que acredita la propiedad inscrita en la (Treinta) 30 | (Treinta) 30
* Arts. 3,40y 41. Decreto Supremo N° 005-2006-JUS SUNARP u otro documento que acredita la propiedad o posesién, Dias Dias
(12.02.08). indicando que el predio se encuentra en el pararesolver el | pararesolver el
+ Art. 56 de la Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN 5) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial recurso recurso
(30.08.08). 6) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 2.07% 75.50
078 i . 1 icitud dirigi i ido. (indi
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS ) FUT o Solicitud (.1|r|g|da al aIcaIde,.premsando el pedido. ( |nd|ca}r Iosw Gerente de
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico X Desarrollo Urbano Alcalde
f\?tseth; a7|9 de la Ley N° 27972 (27.05.03) 2) ! (Swt ) | Unidad Trdmite (;eremeude Y Rural
. s. 40y e la Ley .05.03). . iete . esarrolio
« At 34,35, 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). Plano de ubicacion con coordenadas UTM Dias DOCUATLTE?O Y| umanoy |(Quince) 15  |(Quince) 15
+ Ley N° 29060 (07.07.07). 3) Copia del titulo de propiedad y/o copia literal de dominio actualizada. Urbano Dias Dias
+ Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF para presentar el | para presentar el
(15.11.04). 4) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial recurso recurso
+ Art. 15 y 18 de la Ley N° 28294 (21.07.04). 5) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 2.12% 77.40 (Treinta) 30 (Treinta) 30
« Arts. 3,40y 41. Decreto Supremo N° 005-2006-JUS Dias Dias
(12.02.08). pararesolver el | pararesolver el
+ Art. 56 de la Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN recurso recurso
(30.08.08).
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 31




Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

UEIediiu ue 1rdintaciun

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

= Requisitos Calificacion Plazo para 2 , Instancias de Resolucion de
° o° % UIm) IS EvaauuI g e K .g Autoridad o —
© Denominacion del Procedimiento ) o 5 (n% 8 Dravia . 2= Competente
e Nimero y Denominacion 2 ensl) § g  (endias = para Resolver — %
< 5 S!. 3,650 2 § habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
079 |CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO ) FUT 0 Solicitud dirigida al alcalde,‘preusando el pedido. ( |nd|ca}r Iosl’ Gerente de
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,
C Electréni X Gerente d Desarrollo Urbano Alcalde
f\?tseig a7|9 de la Ley N° 27972 (27.05.03) 2) e o) (597t ) | Unidad Tramite pesarolo. Y Rural
© AMS. A0y o delaley U2.U3). icaci6 ete Documentario
« Att. 34,35, 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). Plano de ubicacion con coordenadas UTM Dias Ao Y\ umanoy | (Quince) 15 | (Quince) 15
+Ley N° 29060 (07.07.07). 3) Copia del titulo de propiedad y/o copia literal de dominio actualizada. Urbano Dias Dias
* Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4) Copia fedateada de la ficha registral del predio, en caso de no estar para presentar el | para presentar el
(15.11.04). registrado el predio a nombre del titular, documento que acredite la Tecurso recurso
« At 15 y 18 de la Ley N° 28294 (21.07.04). propiedad. (Treinta) 30 | (Treinta) 30
+ Arts. 3,40y 41. Decreto Supremo N°005-2006-JUS | 5) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.10% 40.20 Dias Dias
(12.02.08). pararesolver el | pararesolver el
+ Art. 56 de la Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN recurso recurso
(30.08.08).
* Resolucién N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
080 . Requisitos Generales
CONSTANCIA DE POSESION DE PREDIOS 1 o a ) i o Gerente de
) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
o ) } o Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, 07 ) . Gerente de y Rural
« Atts. 40y 79 delaLey N° 27972 (27.05.03) Correo Electr6nico.) (Siete) ggﬁ;‘;ﬁi’rz‘gi Desarrollo
 Art. 34,35, 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Copia de DNI del solicitante X Dias Archivo Urbanoy [ (Quince) 15 (Quince) 15
+ Ley N° 29060 (07.07.07). 3) Plano simple o croquis de ubicacion del Predio. Urbano Dias Dias
+ Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.10% 40.20 para presentar el | para presentar el
(15.11.04). recurso recurso
o Art. 24,25y 26. de la Ley N° 28687 (17.03.06). Requisitos Especificos (Treinta) 30 (Treinta) 30
+ Arts. 27,28 y 29. del Decreto Supremo N° 017-2006- |Para Servicios Basicos Dias Dias
VIVIENDA (27.07.06). a) Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitida por la autoridad pararesolver el | pararesolver el
competente y firmada por todos los colindantes del predio recurso recurso
Para otros fines
a) Declaracion jurada de carga familiar
b) Declaracion jurada de no poseer o ser titular de otro lote de terreno
C) Copia literal del predio
d) Constancia de posesion efectiva del predio expedida por el teniente
Gobernador del lugar
€) Declaracion jurada de 5 colindantes, adjuntando las copias de los DNI
Adicional por Certificacion
* Para Servicios Basicos 0.93% 34.00
* Para Otros Fines 1.40% 51.00
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 32
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UEeIeLHu ue dlndaciun
%)
(en % UIT)

Requisitos Instancias de Resolucion de

Recursos

Calificacion Plazo para
cCvdiuaciun
Resolver
= (en dias
& habiles)
=

Autoridad

Denominacion del Procedimiento Competente

Dravia

N° de Orden
Inicio de
Procedimiento

NUmero y Denominacion (en SI.)

SI. 3,650

Formulario
Automatic

para Resolver | Reconsideracion Apelacién

) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Gerente de
AMPLIACION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,
o Desarrollo Urbano Alcalde
Correo Electrénico.) X 07 ’ - Gerente de
) - » ) . Unidad Tramite y Rural
Base Legal 2) Copia de licencia de construccién correspondiente (Siete) Documentario y Desarrollo
* Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Dias Archivo Urbano y (Quince) 15 (Quince) 15
+ Administrativo Gral. (10-04-2001) 3) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 0.90% 33.00 Urbano Dias Dias
o Art. 79° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de para presentar el | para presentar el
Municipalidades. (26-05-2003) recurso recurso
* At 7° de la Ley N° 29090, de Regularizacidn de (Treinta) 30 f(Treinta) 30
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. (24/09/07) Dias Dias
Para resolver Para resolver
082 .
DECLARATORIA DE FABRICA ) ) . Gerente de
1) Formulario de declaratoria de fabrica
) o ) , Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal 2) Cop!g de licencia de cqnstrucmén correspondiente X 97 Unidad Trémi Gerente de y Rural
* Art106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento | 3) Certificado de conformidad de obra (Siete) nidad Tramite |- o rollo
Administrativo Gral. (10-04-2001) 4) Copia de finalizacién de obras y zonificacion Dias DOCUATLT]?\ﬁ"O y Urbano y (Quince) 15 (Quince) 15
* Art. 79° de la Ley N° 27972, Ley Organica de 5) Plano de ubicacién, cuadro de &reas Urbano Dias Dias
Municipalidades. (26-05-2003) 6) Planos de aprobacién (2 juegos) para presentar el | para presentar el
. 7) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacién 2.20% 80.40 recurso recurso
Art. 105° del D. S. N° 008-2000-MTC, Reglamento de ) ]
la Ley 27157 de Regularizacion de Edificaciones, del (Treinta) 30 | (Treinta) 30
Procedimiento Para la Declaratoria de Féabrica y del Dias Dias
Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Para resolver el | Para resolver el
Exclusiva y de Propiedad Comtin (17/02/2000) recurso recurso
083 |ACTUALIZACION DE DATOS EN TiTULO DE 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
PROPIEDAD iaui . f 0 i Gerente de
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,
C Electréni Desarrollo Urbano Alcalde
orreo Electronico.) X 02 Unidad Trémit Gerente de y Rural
Base Legal 2) Copia de licencia de construccion correspondiente (Dos) Dglcuiwenrtzrrrige Desarrollo
* Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Dias Archivo y Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo Gral. (10-04-2001) 3) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 0.32% 11.50 Urbano Dias Dias
+ Art. 20° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de 4) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: presentar autorizacién para presentar el | para presentar el
Municipalidades. (26-05-2003) del Ministerio de Cultura ( Ex INC.) recurso recurso
« Art. 9°delaLey N° 28687, Ley de Desarrollo y Adicional (Treinta) 30 (Treinta) 30
Complementaria de Formalizacion de la Propiedad Pago por Minuta 200.00 Dias Dias
Informal, Acceso al Suelo y Dotacion de Servicios Para resolver Para resolver
Bésicos. (06/11/2006)

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 33
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

UEIediiu ue 1rdintaciun

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

= Requisitos M Calificacion Plazo para 2 , Instancias de Resolucion de
5 o - 2 (en%UIT) g || EYAUUITT Resolver SE Aulorigad Recursos
= Denominacion del Procedimiento . o s =} Pravia . 235 Competente
S Ntimero y Denominacion 2 ensl) § = (CIIES 2 2 para Resolver - »
S 5 S!. 3,650 2 § habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
084 | NDEPENDIZACION DE PREDIOS URBANOS ) Formulario FUE Gerente de
Base Leqal ’ - o e 05 ) o Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Sase Legal ) En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el X ; Unidad Tramite y Rural

* Att. 31. de la Ley de Regulacion de Habilitaciones propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion que (Clpco) Documentario y Desarrollo . .

e : o L Dias . Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (25.09.07). acredita .que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar Archivo Urbano Dias Dias

*  Arts. 25, 27 y 28 Reglamento de Licencias de 3) Sielsolicitante es una persona juridica se acompafiara vigencia de poder para presentar el | para presentar el
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacién no recurso recurso
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias mayor a naturales. Treinta (30) dias (Treinta) 30 [ (Treinta) 30
(27.09.08). 4) Plano de ubicacion y localizacion del terreno  matriz con coordenadas Dias Dias

) Arts. 5y 6 de laLey N°29566 que modifica diversas 5) Ut . " L Para resolver Para resolver
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de Planos de arqwtect.ura .,/ublcaflon y perimetrico ) )
inversi6n y facilitar el cumplimiento de obligaciones Plano de Independizacion, lser?alandO la [’Jarcela l|ndepend,|zada yla(s)
tributarias, (28.07.10). pargela (s) remanente (s) |nd|candp perimetro, linderos, area.

6) Copia del Titulo de propiedad o similar

7) Copia del Ultimo pago de impuesto predial

8) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 2.66% 97.20

Adicional
Tasa 0.25 del valor del arancel
085 |LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION
MODALIDAD A 1) FUE por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por Gerente de
S Desarrollo Urbano Alcalde

Aprobacion automatica con firma de profesionales autoliquidacién) X 97 Unidad Tramite Gerente de y Rural

2) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y (Siete) Documentario y Desarrollo _ _

1 Para Vivienda unifamiliar de hasta 120 m? represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion Dias Archivo Urbano y (Quince) 15 (Quince) 15
construidos, siempre que se constituya la tnica no sea el propietario del predio. Urbano Dias Dias
edificacion en el lote: ( Obra nueva) Si el solicitante es una persona juridica se acompaiiara la respectiva para presentar el | para presentar el

3) constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el recurso recurso
Base Legal Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los (Treinta) 30 (Treinta) 30

. documentos. Dias Dias
Arts. 3, 10, 25y 42 de la .Ley N° 29090, Ley de 4) Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios. Para resolver Para resolver
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 5) Planos de arquitectura firmados por el profesional correspondiente y una
Edificaciones, y modificatorias (25.09.07). carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil,

acompaiiando la boleta de habilitacion respectiva.
* Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de 6) Certificado de Parametros Urbanisticos.
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto | 7) Certificado de Alineamiento.
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias 8) Certificado de factibilidad de servicios bésicos
(27.09.08). 9) Valorizacion de la Obra.

* Arts. 5y 6 de la Ley N° 29566 Ley que modifica 10) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacién del
diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima| ~ Ministerio de Cultura (Ex INC.)
de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones [11) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 4.79%% 174.80
tributarias, (28.07.10). 12) Adicional. Resolucion 1.78% 65.00

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 34
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Denominacion del Procedimiento

=
9]
o
=
©
@
k=)
°
=2

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

%)
(en % UIT)

SI. 3,650

(en SI)

Calificacion
cvdiuacliurt

Plazo para
Resolver
= (en dias
g habiles)
=

Dravia

Automatic

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Apelacion

2
Para Ampliacién de una vivienda unifamiliar, cuya ) G d
edificacion original cuente con la licencia de obray |~ FUE por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por erente de
d ) P X . toliquidacio Desarrollo Urbano Alcalde
eclaratoria de fabrica, y que la sumatoria del &rea autoliquidacion) X 07 ) ) Gerente de
i 2 Unidad Tramite y Rural
construida de ambas no supere los 200 m?: 2) - ) . ) Desarrollo
Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y (Siete) Documentario y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion Dias Archivo Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
no sea el propietario del predio. Urbano Dias Dias
3) Siel solicitante es una persona juridica se acompariara la respectiva para presentar el | para presentar el
constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el recurso recurso
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los . .
documentos. (Treinta) 30 (Treinta) 30
4) Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios. Dias Dias
5) Planos de arquitectura firmados por el profesional correspondiente y una Para resolver Para resolver
carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil,
acompafiando la boleta de habilitacién respectiva.
6) Valorizacion de la Obra.
7) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacion del
Ministerio de Cultura ( Ex INC.)
8) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 4.79% 174.80
9) Adicional. Resolucién 1.78% 65.00
Parala demolicion total de edificaciones, siempre | 1) ;e por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por Gerente de
que no constituyan parte integrante del Patrimonio ST Desarrollo Urbano Alcalde
. _ autoliquidacion) X 07 Gerente de
Cultural de la Nacion y las que requieran el uso de Unidad Tramite y Rural
explosivos: 2) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y (Siete) Documentario y Desarrollo
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion Dias Archivo urbanoy | (qQuince) 15 | (Quince) 15
no sea el propietario del predio. Urbano Dias Dias
3) Siel §oligi}ante €s una persona jqridica se acompafiara Ig respectiva para presentar el para presentar el
constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el recurso recurso
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los
documentos. (Treinta) 30 (Treinta) 30
4) Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios. Dias Dias
5) Planos de arquitectura firmados por el profesional correspondiente y una Para resolver Para resolver
carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil,
acompafiando la boleta de habilitacién respectiva.
6) Constancia de inspeccion de Defensa Civil.
7) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacion del
Ministerio de Cultura ( Ex INC.)
8) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 4.79%% 174.80
9) Adicional. Resolucién 1.78% 65.00
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 35



Municipalidad Provincial de Huaylas -
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Requisitos

UEIediiu ue 1rdintaciun

Calificacion

Plazo para

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Instancias de Resolucion de

5 %\ g .
° - - o 5 IS EvaauuI g e 2L 9 Autoridad o —
2 Denominacion del Procedimiento . . § (en%Um &5 Pravia . s £ Competente
2 Nimero y Denominacién 2 ensl) § g  (endias = 3 ara Resolver aracis i
e 5 S!. 3,650 2 § habiles) 2 P Reconsideracion Apelacion
4 Para remodelacion de una edificacion, sin Gerente de
modificacién estructural ni aumento de area 1) FUE por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por
) ST Desarrollo Urbano Alcalde
construida y puesta en valor autoliquidacion) X 07 Uridad Trémit Gerente de y Rural
5 . o . nidad Tramite
2) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y (Siete) Documentario Desarrollo ) )
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacién Dias Archivo y Urbanoy | (Quince) 15 [ (Quince) 15
no sea el propietario del predio. Urbano Dias Dias
3) Siel §ol|g|}ante €s una persona qu@lca se acompariara Ig respectiva para presentar el para presentar el
constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el recurso recurso
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los
documentos. (Treinta) 30 (Treinta) 30
4) Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios. Dias Dias
5) Planos de arquitectura firmados por el profesional correspondiente y una Para resolver Para resolver
carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil,
acompafiando la boleta de habilitacién respectiva.
6) Constancia de inspeccion de Defensa Civil.
7) Valorizacion de la Obra.
8) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacion del
Ministerio de Cultura ( Ex INC.)
9) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 4.79% 174.80
10) Adicional. Resolucion 65.00
Nota
En caso de ampliaciones o remodelaciones de inmuebles que cuenten con
Licencia o Declaratoria de Fabrica, el Plano de Planta se desarrollara sobre
copia del plano de la edificacion existente, con indicacion de las obras
nuevas a ejecutarse
5 Para la construccion de cercos de mas de 20 m 1) FUE por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por
hasta 1 000 m de longitud. autoliquidacion) Gerente de
2) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y 07 Unidad Trémite Gerente de Desarrc;llzrglrbano Alealde
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion (Siete) Documentario y Desarrollo y
no sea el propietario del predio. Dias Archivo Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
3) Sielsolicitante es una persona juridica se acompafiara la respectiva Urbano Dias Dias
cons'tltumon dela empres? y coplg literal del poder expedidos por le/I para presentar el para presentar el
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los recurso reCurso
documentos.
4) Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios. (Treinta) 30 (Treinta) 30
5) Copia simple del documento que acredite la propiedad Dias Dias
6) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial Pararesolver | Para resolver
7) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 4.79% 174.80

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012 Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Municipalidad Provincial de Huaylas -

Caraz Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha
< Requisitos DEIECIIU ut—{:*\l TGV Calificacion Plazo para ® % Autoridad Instancias de Resolucion de
C (5]
5 o - 2 (en%UIT) g || EYAUUITT Resolver SE o Recursos
7 Denominacion del Procedimiento . o = = Pravia i 235 Competente
s Numero y Denominacion 2 (en SI) 15 g (en . 1as = § para Resolver ideracio lacit
S 5 S!. 3,650 = 3 hébiles) S Reconsideracion Apelacion
L < = o
6 o )
Para Ampliaciones consideradas Obras menores 1) FUE por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por Gerente de
segun el Reglamento nacional de Edificaciones S Desarrollo Urbano Alcalde
autoliquidacion) X 07 ) . Gerente de Bural
2) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y (Siete) gsiﬁ;{;ﬁ:e Desarrollo y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion Dias Archivo y Urbano y (Quince) 15 (Quince) 15
no sea el propietario del predio. Urbano Dias Dias
3) siel solicitante es una persona juridica se acompafiara la respectiva para presentar el ara presentar el
constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el recurso P r?ecurso
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los
documentos. (Treinta) 30 (Treinta) 30
4) Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios. Dias Dias
5) Planos de arquitectura firmados por el profesional correspondiente y una Para resolver Para resolver
carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil,
acompafiando la boleta de habilitacién respectiva.
6) Valorizacion de la Obra.
7) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacién del
Ministerio de Cultura ( Ex INC.)
8) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 4.79% 174.80
9) Adicional. Resolucién 1.78% 65.00
7 Las obras de caracter militar de las Fuerzas
Armadas y las de carécter policial de la Policia 1) FUE por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por Gerente de
Nacional del Per, asi como los establecimientos autoliquidacin) X o7 Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
de reclusion penal, los que deberan ejecutarse con y ] . ) Unidad Tramite Desarrollo y Rural
sujecion a los Planes de Acondicionamiento 2) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y (Siete) Documentario y .
Territorial y Desarrollo Urbano. represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion Dias Archivo L; gno Y | (Quince) 15 (Quince) 15
no sea el propietario del predio. roano Dias Dias
3) Sielsolicitante es una persona juridica se acompafara la respectiva para presentar el para presentar el
constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el recurso recurso
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los
No estan consideradas en esta modalidad: A documentos. (Treinta) 30 (Treinta) 30
Las obras de edificacion en bienes inmuebles que 4) Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios. Dias Dias
constituyan Patrimonio  Cultural de la Nacion 5) Planos de arquitectura firmados por el profesional correspondiente y una Para resolver Para resolver
declarado por el stituto Nacional de Cultura-INC carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil,
acompafiando la boleta de habilitacién respectiva.
6) Valorizacion de la Obra.
Las Obras que requieran la ejecucion de s6tanos o 7) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacion del
semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a Ministerio de Cultura (Ex INC.)
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. En | 8) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 4.79% 174.80
dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion 9) Adicional. Resolucion 1.78% 65.00
bajo la Modalidad B.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 37
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Resolver
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Recursos

Requisitos .
Autoridad

Competente
para Resolver

(en % UIT) Dravia .

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimiento

NUmero y Denominacion (en SI.)

=
9]
o
=
©
@
k=)
°
=2

Formulario
Automatic

Reconsideracion

S/. 3,650 Apelacion

086 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION

MODALIDAD B

Aprobacion Automatica - Sin evaluacién de la Comision
Técnica

Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar,
multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayores a cinco (5) pisos y que no
superen los 3 000 m2 de &rea construida.

2 Para edificacién de cercos mayores a 1 000 ml

3 Las edificaciones que pudiendo estar consideradas en
la Modalidad A, requieran la ejecucion de sétanos o
semi sétanos, o una profundidad ele excavacion mayor
a1.50 my colinden con edificaciones existentes.

Para edificaciones no contempladas en la licencia Tipo
A

Base Legal

* Ars. 3,10, 25y 42 de la.Ley N° 29090, Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, y modificatorias (25.09.07).

Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias

(27.09.08).

* Ars. 5y 6delaLey N° 29566 Ley que modifica
diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima
de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones
tributarias, (28.07.10).

Art. 11 del Reglamento de Verificacién Administrativa y
Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08).

1) FUE por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por
autoliquidacion)

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion
no sea el propietario del predio.

2

=

3

=

Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara la respectiva
constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los
documentos.

Y
=

Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios.

Carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica.

Certificado de Pardmetros Urbanisticos.

Certificado de Alineamiento.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda
Multifamiliar o ampliacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda.

9) Documentacion técnica suscrita y firmada por el titular y los profesionales
responsables, estara compuesta por:

Planos de Arquitectura.(esc. 1/50)

Planos de Estructuras. (esc. 1/50)

Planos de Sanitarias. (esc. 1/50)

=2} o O
= = =

@ ~
==

Planos de Eléctricas (esc. 1/50)
Planos de Electromecénica y Gas segun sea el caso (esc. 1/50)

10) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacion del
Ministerio de Cultura ( Ex INC.)
De ser el caso Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones multifamiliares y condominios

) de vivienda multifamiliar, La Péliza debe estar vigente durante todo el

periodo de ejecucion de la obra y es exigida por la Municipalidad el dia
previo al inicio de los trabajos.

12) De ser el caso Memorias descriptivas por especialidad

13) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion

14 Por Resolucién

Adicional

15) Sila Construccion es mayor a 360 M2 hasta 500 M2 de area construida

16) Si el &rea construida es mayor a 500 m2, por cada 60 M2 de é&rea
construida a partir de los 501 M2

9.73%
1.78%

2.50%

1.50%

355.00
65.00

91.30

54.80

c
2 habiles)
=2

15
(Quince)

Dias

Unidad Tramite
Documentario y
Archivo

Gerente de

Desarrollo
Urbanoy
Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Rural

munnroy LY
Dias
para presentar el
recurso

(Treinta) 30
Dias
Para resolver

Alcalde

(Quince) 15

Dias
para presentar el

raciiren

(Treinta) 30

Para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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=
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087

LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION
MODALIDAD C

Aprobacion con Evaluacion Previa de Comisién Técnica
Base Legal

o Arts. 3,10, 25y 42 de la .Ley N° 29090, Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, y modificatorias (25.09.07).

Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias

(27.09.08).

« Arts. 5y 6 de la Ley N° 29566 Ley que modifica
diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima
de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones

Art. 11 del Reglamento de Verificacién Administrativa y
Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08).

Estan sujetan a esta modalidad
1 Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar
ylo condominios que incluyan vivienda multifamiliar de
mas ele 5 pisos y/o mas ele 3,000 m? de area
construida.

2 Las edificaciones para fines diferentes de vivienda a

excepcion ele las previstas en la Modalidad D.

3 Las edificaciones de uso mixto con vivienda

4 Las intervenciones que se desarrollen en bienes

culturales inmuebles previamente declarados.

5 Las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversion y salas de espectaculos, que
individualmente o en conjunto cuenten con un maximo
de 30,000 m2 de area construida

6 Las edificaciones para mercados que cuenten con un
maximo ele 15,000 m2 de area construida.

7 Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000
ocupantes.

8
Todas las demas edificaciones que no se encuentren
contempladas en las modalidades A, By D.

1) FUE por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por
autoliquidacion)

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion

no sea el propietario del predio.

=

N
—

3

=

Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara la respectiva
constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente

4) Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios.

5) Carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales

6) Certificado de Parametros Urbanisticos.

7) Certificado de Alineamiento.

8) Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda
Multifamiliar o ampliacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda.

9) Valorizacion de la Obra.

10) Documentacion técnica suscrita y firmada por el fitular y los profesionales
responsables, estara compuesta por:

Planos de Arquitectura.(esc. 1/50)

Planos de Estructuras. (esc. 1/50)

Planos de Sanitarias. (esc. 1/50)

Planos de Eléctricas (esc. 1/50)

Planos de Electromecénica y Gas segun sea el caso (esc. 1/50)

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma E.050 del RNE

11) Estudios de impacto Ambiental y Vial seglin sea el caso

12) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.

13) La documentacion técnica debe contener el sello “conforme” y la firma de
los Revisores Urbanos.

14) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podréan ser
presentados en secciones con escala conveniente

15) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacién del
Ministerio de Cultura ( Ex INC.)

16) De ser el caso Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o Pdliza de
Responsabilidad Civil, las edificaciones multifamiliares y condominios de
vivienda multifamiliar, vigente durante todo el periodo

17) De ser el caso Memorias descriptivas por especialidad

18) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion

19) Por Resolucion
Adicional

15) Pago por la evaluacion de la comision técnica (Segun sea el caso)

=2}
= =

Formulario

SI. 3,650

19.50%

711.80
195.00

Automatic

®
>
5]
=

habiles)

15
(Quince)

Dias

Procedimiento

Unidad Tramite
Documentario y
Archivo

Gerente de

Desarrollo

Urbanoy
Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Rural

(Quince) 15
Dias

para presentar el
recurso
(Treinta) 30
Dias
Para resolver

Apelacion

Alcalde

(Quince) 15
Dias

para presentar el
recurso
(Treinta) 30
Dias
Para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Pagina 39
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UEIediiu ue 1rdintaciun

< Requisitos o Calificacion Plazo para 2 . Instancias de Resolucion de
° - - o % UIm) IS I:leu'd?,lull YT K .g Autoridad o —
2 Denominacion del Procedimiento . . 5 (n% &5 Pravia . Sl E Competente
S Ntimero y Denominacion 2 ensl) § g (e’n filaS £ 8 para Resolver g _— R
S 5 S!. 3,650 E g habiles) 2 econsideracion pelacion
088 5 -
LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION 1) FUE por triplicado, debidamente suscrito. (debe figurar el sello de pago por Gerente de
MODALIDAD D o Desarrollo Urbano Alcalde
autollqmdacu_)n) . y X 15 Unidad Tramite Gerente de Rural
2) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y (Quince) Documentario y Desarrollo y
Aprobacion con Evaluacion Previa de Comisién Técnica represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion Dias Archivo Urbano y
Base Legal no sea el propietario del predio. Urbano
3) Siel solicitante es una persona juridica se acompafiara la respectiva (Quince) 15 (Quince) 15
o Arts. 3,10, 25y 42 de la .Ley N° 29090, Ley de " o ) Dias Dias
- - constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Redisiro de Personas Juridicas. vigente
Edificaciones, y modificatorias (25.09.07). 9 Vg para presentar el | para presentar el
« Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de 4) Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios. recurso recurso
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto | 5) Carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil. (Treinta) 30 (Treinta) 30
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias 6) Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales Dias Dias
(27.09.08). 6) Certificado de Parametros Urbanisticos. Para resolver Para resolver
« Arts. 5y 6 de la Ley N° 29566 Ley que modifica 7) Certificado de Alineamiento.
diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima| 8) Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda
de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones Multifamiliar o ampliacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines
At 11 del Reglamento de Verificacion Administrativa y d|fergnte§,al de vivienda.
Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA y | 9) Valorizaciondela Obra. . .
L 10) Documentacion técnica suscrita y firmada por el titular y los profesionales
modificatorias (27.09.08). . .
responsables, estara compuesta por:
Estéan sujetan a esta modalidad Planos de Arquitectura.(esc. 1/50)
1 Las edificaciones para fines de industria. Planos de Estructuras. (esc. 1/50)
Planos de Sanitarias. (esc. 1/50)
2 Las edificaciones para locales comerciales, culturales, Planos de Eléctricas (f:sp. 1/50) i
centros de diversion y salas de espectaculos, que Planos de EIectrpm_ecanlca y Gas segin sea el caso (esc. 1/50)
ndhidusimnte o n oo cuenen conmasce | oL CE R R
5 e 4 . .
30,000 m de drea construida. 11) Estudios de impacto Ambiental y Vial seglin sea el caso
12) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.
3 Las edificaciones para mercados que cuenten con mas |13) La documentacion técnica debe contener el sello “conforme" y la firma de
de 15,000 m2 de area construida. los Revisores Urbanos.
14) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente
4 Locales de espectaculos deportivos de més de 20,000 |15) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacion del
ocupantes. Ministerio de Cultura ( Ex INC.)
16) De ser el caso Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, para las edificaciones multifamiliares y condominios
5 Las edificaciones para fines educativos, salud, de vivienda multifamiliar, vigente durante todo el periodo
hospedaje, establecimientos de expendio de 17) De ser el caso Memorias descriptivas por especialidad
combustibles y terminales de transporte. El Dictamen Conforme del Anteproyecto con los planos respectivos, segin
corresponda.
18) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 22.41% 817.90
19) Por Resolucion 7.12% 260.00
Adicional
15) Pago por la evaluacion de la comisién técnica (Segun sea el caso)
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 40



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012 Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Municipalidad Provincial de Huaylas -

Caraz Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha
= Requisitos BEE u‘:*\' eE—— Calificacion Plazo para 2 . Instancias de Resolucion de
° 2 (ens UM IS EvaauuI g e K .g Autoridad o —
© Denominacion del Procedimiento ) o s - 8 Dravia . 2= Competente
e Nimero y Denominacion 2 ensl) § g  (endias = para Resolver — %
e = S!. 3,650 5 &  habiles) < Reconsideracion Apelacion
L < = o
089 || ICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS . . . Gerente de
1) FUHU por triplicado debidamente suscrito. D llo Urb Alcald
2) s N I 15 ) - Gerente de [ -€SaT0l0 Brbano calde
Base Leqal En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el - Unidad Tramite Desarrollo y Rural
Dase Leod propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion que X (lelgze) Documentario y Urbano
acredita que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar. Archivo y
* Arts. 10, 16 y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Urbano
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3) siel solicitante es una persona juridica se acompaiara vigencia de poder (Quince) 15 (Quince) 15
Edificaciones, y modificatorias (25.09.07). expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no Dias Dias
mayor a treinta (30) dias naturales.
Arts. 17, 25y 32 del Reglamento de Licencias de 4) Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la para presentar el | para presentar el
« Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto documentacion técnica. recurso recurso
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias 5) Certificado de zonificacion y vias (Treinta) 30 (Treinta) 30
(27.09.08). 6) Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia Dias Dias
« Arts. 5y 6 de laLey N° 29566 Ley que modifica eléctrica, otorgados por las empresas privadas o entidades piblicas Pararesolver | Para resolver

diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima prestadoras de tales servicios.

de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones | -, y ) o ) .
tributarias, (28.07.10). Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los

profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

* Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
+ Art. 11 del Reglamento de Verificacion Administrativa y Plano perimétrico y topografico.

Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDAY | * pjang de trazado y lotizaci6n con indicacién de  lotes, aportes, vias y
modificatorias (27.09.08). secciones de vias, ejes  de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion
y equipamiento de las areas de recreacion plblica de ser el caso.

*Memoria descriptiva.

Planeamiento integral, en los casos que se requiera

Estudio de Impacto Ambiental, segun sea el caso.

+ Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos, en aquellos casos en
que el perimetro del &rea a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

* Estudio de mecanica de suelos Informe Técnico "Conforme" de los
Revisores Urbanos respecto de los planos presentados.

De ser el caso Estudio de Impacto Vial para las obras

8) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 10.49% 382.80
9) por Resolucién 8.08% 295.00
Adicional

Tasa por cada 1 000 m2 de habilitacion 1.00% 36.50

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 41
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Requisitos M Instancias de Resolucion de

Calificacion
cvdiuacliurt

Plazo para Autoridad

= 2
g 2 9 2 Resol g2 Recursos
& Denominacién del Procedimiento . o £ |(eeliT) £ Drovia  hooonel g £ Competente
8 Ntimero y Denominacion 2 (enSl) § = (CIIES 2 2 para Resolver - »
e 5 S!. 3,650 2 § habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
090 [CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y Gerente de
EDIFICACIONES 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
o ) } L Desarrollo Urbano Alcalde
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccitn, X 05 Unidad Tramite Gerente de y Rural
Base Legal 3 o Correo Electrénico.) (Cinco) Documentario y Desarrollo
Art 14 de la Ley de Regulacion de Habilitaciones 2) Titulo de propiedad Dias Archivo Urbanoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y 3) Plano de ubicacion firmado Urbano Dias Dias
modificatorias (25.09.07). 4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.21% 44.10 para presentar el | para presentar el
recurso recurso
(Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
091 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONES 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
URBANAS siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccién, Gerente de Alcalde
Rase | eaal Correo Electrénico.) X 05 Unidad Trémite | Gerente de  |Desarrollo Urbano
Arts. 19y 31. de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de| 2) T I (Cinco) [ Documentarioy | Desarrollo y Rural
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y f €as0 que el sollctante de 1a lcencia ce haoitacion urbana no sea & Dias Archivo Urbano y
" . propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion que Urbano ) )
modificatorias (25.09.07). acredita que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar (Quince) 15 (Quince) 15
Arts. 25y 36 del Decreto Supremo N° 024-2008- ! ! ' Dias Dias
VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion | 3) Si el solicitante es una persona juridica se acompafiaré vigencia de poder para presentar el | para presentar el
Urbana y Licencias de Edificacion, modificatorias expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacién no recurso recurso
Arts. 5y 6 de la Ley N° 29566 , Ley que modifica mayor a treinta (30) dias naturales. (Treinta) 30 (Treinta) 30
diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima | 4) Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la Dias Dias
de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones documentacién técnica. Para resolver el | Para resolver el
5) Titulo de propiedad Recurso Recurso
6) Plano de ubicacion
7) Plano de lotizacion
8) Memoria descriptiva
9) Copia autenticada de las cartas de conformidad de las obras, emitidos por
las empresas o entidades prestadoras de los servicios pablicos
10) En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que
inicié el procedimiento de habilitacion urbana, deberd presentar los
documentos sefialados en los literales b, c y d del art. 16° de la Ley N°
20N00N <eniin enrresnnnda o
11) En caso de que exista modificaciones al proyecto de Habilitacion Urbana se
deberéan presentar en cuadriplicado y debidamente suscritos por el
profesional responsable de la obra y el solicitante, adjuntando carta del
proyectista original autorizando las modificaciones, junto con la declaracién
jurada de habilitacion del profesional que suscribe:
* Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
*Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.
* Memoria descriptiva que contenga el replanteo.
12) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.06% 38.70
Adicional
Tasa por Recepcion de Obras de Habilitaciones Urbanas ( 0.1 %) del
Presupuesto a modificar
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente ~ Pagina 42
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Requisitos

NUmero y Denominacion

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

%)
(en % UIT)

SI. 3,650

(en SI)

Automatic

Calificacion
Cvaiudciun
DPravia

®
>
5]
=

Plazo para
Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Apelacion

092 |RECTIFICACION DE MEDIDAS PERIMETRICAS DE LA Gerente de
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
o ) } L X Desarrollo Urbano Alcalde
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccitn, 07 Unidad Tramite Gerente de Rural
Base Legal Correo Electrénico.) (Siete) Documentario Desarrollo y
o Arts. 40y 79 de la Ley N° 27972 (27.05.03). Dias Archivo y Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
o Arts. 34, 35, 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. Urbano Dias Dias
+ Ley N° 29060 (07.07.07). 3) Copia simple del documento que acredite la propiedad para presentar el | para presentar el
« Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4) Copia simple del ultimo recibo de pago de impuesto predial recurso recurso
(15.11.04). 5) Plano de ubicacién y perimétrico (Treinta) 30 (Treinta) 30
o Arts. 15y 18 de la Ley N° 28294 (21.07.04). 6) Ficha registral de propiedad de inmuebles Dias Dias
+ Arts. 3y 44. Decreto Supremo N° 005-2006-JUS 7) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.14% 41.70 pararesolver el | pararesolver el
(12.02.08). recurso recurso
+ Resolucion N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
093 RECTIFICACION Y/O CAMBIO DE NOMBRE, MEDIDAS Gerente d
, 1 o ) ' - erente de
EN CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS, ) Eiulieonfec;"Zg‘:gs‘_j'ﬂ%mrzlsalczld;’lig;icg:;dcl’ezseﬂ!,dgé ém'gﬁi‘!gzién X Corentogo_|PES3TOl0 Urbano|  Alcalde
RESOLUCIONES DE ALCALDIA Y OTROS 9 0s: yop pIetos, ’ ’ o7 Unidad Tramite | Cerente de y Rural
Correo Electronico.) (Siete) Documentario y Desarrollo
Base Legal Dias Archivo Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
o Arts. 40y 79 de la Ley N° 27972 (27.05.03). 2) Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. Urbano Dias Dias
o Arts. 34, 35, 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 3) Copia simple del documento que acredite la propiedad para presentar el | para presentar el
* Ley N° 29060 (07.07.07). 4) Documento a rectificar recurso recurso
* Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 0.32% 11.50 (Treinta) 30 (Treinta) 30
(15.11.04). Dias Dias
o Arts. 15y 18 de la Ley N° 28294 (21.07.04). Adicional para resolver el | para resolver el
+ Arts. 3y 44. Decreto Supremo N° 005-2006-JUS Resolucién - Sub division 1.78% 65.00 recurso recurso
(12.02.08). Acumulacion 1.51% 55.00
* Resolucién N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07). Independizacion 1.42% 52.00
094 - 4
REGULARIZACION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los Gerente de
o ) ) L Desarrollo Urbano Alcalde
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccitn, 07 Unidad Tramit Gerente de Rural
Base Legal Correo Electrénico.) (Siete) nidad Tramite Desarrollo y
« Ley N° 29022 (02. 05. 07) Dias Documentarioy |y, oo (Quince) 15 | (Quince) 15
Archivo y
* Ley N° 29090 (25. 09. 07) 2) Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. Urbano Dias Dias
* Ley N° 29300 (17. 12. 08) 3) Copia simple del documento que acredite la propiedad para presentar el | para presentar el
* Arts. 23y 31 de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de| 4) Certificado de zonificacion y vias recurso recurso
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y 5) Los demés requisitos segtin la modalidad que corresponda (Treinta) 30 (Treinta) 30
modificatorias (25.09.07). 6) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.49% 54.30 Dias Dias
" Art. 40 del Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA, 7) Tasa segln tipo de licencia de Edificacién A,B, C 6D para resolver el | para resolver el
o - recurso recurso
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, y modificatorias (27.09.08).
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 43




Oficina de Planeamiento y Presupuesto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012

Municipalidad Provincial de Huaylas -

Caraz Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha
= Requisitos BEE u‘:*\' eE—— Calificacion Plazo para 2 . Instancias de Resolucion de
° o° % UIT IS EvaauuI g e K .g Autoridad o —
© Denominacion del Procedimiento ) o 5§ (n%um 8 Dravia . 2= Competente
3 Ntimero y Denominacion 2 (enSl) § =  (endias 28 Resol o y
= s S/. 3,650 E S habiles) - para ResolVer  Reconsideracion ~ Apelacion
g =
095 -
REVISION DEL ANTE PROYECTO EN CONSULTA 1) FUE debidamente suscrito Gerente de
Base Legal 10 . ; Desarrollo Urbano Alcalde
’ ) erente de
. P , A y Rural
* Arts. 52 del Reglamento de Licencias de Habilitacion | 2) EXpediente-técnico incluido los planos del ante proyecto (Diez) Unidad Tramite |\ o lo ' '
S o 3) Dias Documentario y (Quince) 15 (Quince) 15
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo Declaracion iurada de habilitacién de | fesional ben| Archivo Urbanoy
N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). eclaracion .Jyra /a fe hal ilitacion de los profesionales que suscriben la Urbano Dias Dias
documentacion técnica
para presentar el | para presentar el
+ Arts. 5y 6 de la Ley N° 29566 Ley que modifica 4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 1.90% 69.50 recurso recurso
diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima (Treinta) 30 (Treinta) 30
de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones Dias Dias
tributarias, (28.07.10). para resolver el | para resolver el
recurso recurso
096 -
REVISION DEL PROYECTO ’ ) Gerente de
1) FUE debidamente suscrito Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal 10 Unidad Tramite Gerente de Rural
+ Arts. 52 del Reglamento de Licencias de Habilitacion | 2) Expediente técnico incluido los planos del ante proyecto (Diez) Documentario y Desarrollo y
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo | 3) . I . . Dias . Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la ; ’
N° 024-2008-VIVIENDA y moificatorias (27.09.08). v P a Archivo Urbano Dias Dias
para presentar el | para presentar el
« Arts. 5y 6 de la Ley N° 29566 Ley que modifica 4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 3.16% 115.40 recurso recurso
diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima (Treinta) 30 (Treinta) 30
de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones Dias Dias
tributarias, (28.07.10). para resolver el | para resolver el
recurso recurso
097 |AUTORIZACION PARA INSTALAR AGUA, DESAGUE Y Gerente de
OTROS (Conexiones Domiciliarias) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
o ) } L Desarrollo Urbano Alcalde
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccitn, 03 Unidad Tramit Gerente de Rural
Base Legal Correo Electrénico.) (Tres) Dglcuiwenrt:\rrrige Desarrollo y
+ Arts. 3,10, 25y 42 de la .Ley N° 29090, Ley de 2) De ser el caso Planos de ubicaciony Memoria Descriptiva Dias Archivo y Urbanoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3) De ser el caso Documento de responsabilidad de ejecucién de obras y/o Urbano Dias Dias
Edificaciones, y modificatorias (25.09.07). trabajos para presentar el | para presentar el
* Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de 4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 0.35% 12.80 recurso recurso
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto (Treinta) 30 (Treinta) 30
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias Adicional Dias Dias
(27.09.08). * Tasa por concepto de apertura de zanjas - ML 0.27% 10.00 para resolver el | pararesolver el
* Deposito de fondo de garantia ( por 6 meses) por reposicion de pistas y recurso recurso
veredas 10.00% 365.00
garantia y/o reposicion de infraestructura fisica
* Pago por concepto de instalacion y/o construccion de buzones, cajas de
registro, sub estacion, armarios, cabinas telefénicas y otros. Por Unidad 50.00
Nota
El deposito de fondo en garantia se devolvera una ves dado la certificacién de
conformidad de obra
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 44
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Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

098 (LICENCIA PARA CONSTRUIR SUB ESTACION o _ . o Gerente de
ELECTRICA, AEREA O SUBTERRANEA 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
o ) } L Desarrollo Urbano Alcalde
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, 15 Unidad Tramite Gerente de y Rural
Base Legal Correo Electrénico.) (Quince) | o cumentario y Desarrollo
o Arts. 3,10, 25y 42 de la.Ley N° 29090, Ley de 2) De ser el caso Planos de ubicacion y Memoria Descriptiva Dias Archivo Urbanoy (Quince) 15 (Quince) 15
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3) De ser el caso Documento de responsabilidad de ejecucion de obras y/o Urbano Dias Dias
Edificaciones, y modificatorias (25.09.07). trabajos para presentar el | para presentar el
o Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de 4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 2.23% 81.30 recurso recurso
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto (Treinta) 30 (Treinta) 30
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias Adicional Dias Dias
(27.09.08). * Tasa por concepto de apertura de zanjas - ML 0.27% 10.00 para resolver el | para resolver el
* Deposito de fondo de garantia por reposicion de pistas y veredas recurso recurso
garantia y/o reposicion de 100.00% 3,650.00
infraestructura fisica
* Tasa por Instalacion 50.00% 1,825.00
Nota
El deposito de fondo en garantia se devolvera una ves dado la certificacion de
conformidad de obra
099 |CAMBIO DE ZONIFICACION EN TERRENOS NO - _ . o Gerente de
HABILITADOS 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
o ) } L Desarrollo Urbano Alcalde
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccitn, 30 Unidad Tramite Gerente de y Rural
Base Legal Correo Electrénico.) X (Treinta) | o cumentario y Desarrollo
+ Arts. 3,10,25y 42 de la Ley N° 29090, Ley de 2) Memoria Descriptiva Dias Archivo Urbanoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3) 02 juegos de planos Urbano Dias Dias
Edificaciones, y modificatorias (25.09.07). para presentar el | para presentar el
« Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de Plano de ubicacion recurso recurso
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Plano de disefio urbano (Treinta) 30 (Treinta) 30
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias 4) Copia del ultimo pago del impuesto predial Dias Dias
(27.09.08). 5) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 2.23% 81.30 pararesolver el | pararesolver el
6) Certificado de habilidad profesional del responsable recurso recurso
Adicional Tasa por cambio de zonificacion
De Terreno agricola a residencial, comercial 0 industrial
Terreno de 500 M2 hasta 1000 M2 25.00% 912.50
Terreno de mas de 1000 M2 hasta 1 hectarea (10000 M2) 50.00% 1,825.00
Terreno de mas de 01 hectarea hasta 5 hectareas (50000 M2) 75.00% 2,737.50
Terreno de més de 5 hectareas (50000 M2) 100.00% 3,650.00
Nota
Todos los documentos deberan estar firmados y sellados por el profesional
responsable quien debe ser un arquitecto . Asimismo adjuntar en CD los planos
y memorias descriptivas
Pagina 45



Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

Denominacion del Procedimiento

N° de Orden

AUTORIZACION PARA ZANJADO: TUBERIA MATRIZ,
TENDIDO AEREO, FIBRAS OPTICAS, GASEODUCTO,

100

Base Legal

* Ars. 3,10, 25y 42 de la.Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, y modificatorias (25.09.07).

* Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias
(27.09.08).

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién,
Correo Electrénico.)

2) De ser el caso Planos de ubicacion y Memoria Descriptiva

3) De ser el caso Documento de responsabilidad de ejecucién de obras y/o
trabajos

4) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion

Adicional

* Tasa por concepto de apertura de zanjas - ML

* Deposito de fondo de garantia por reposicion de pistas y veredas
garantia y/o reposicion de
infraestructura fisica

* . ., .. .
Pago por concepto de instalacion y/o construccion de buzones, cajas de
registro, sub estacion, armarios, cabinas telefonicas y otros. Por Unidad

Nota
El deposito de fondo en garantia se devolvera una ves dado la certificacién de

conformidad de obra

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

&)
(en % UIT)

SI. 3,650

2.23%

0.27%

100.00%

1.37%

(en SI)

Automatic

81.40

10.00

3,650.00

50.00

Calificacion

0

Cvaiudaciurl

Dravia

®
>
5]
=

Plazo para
Resolver
(en dias
habiles)

15
(Quince)
Dias

Inicio de
Procedimiento

Unidad Tramite
Documentario y
Archivo

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Gerente de

Desarrollo

Urbanoy
Urbano

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Rural

(Quince) 15
Dias

para presentar el
recurso

(Treinta) 30

Dias

para resolver el

recurso

Apelacion

Alcalde

(Quince) 15
Dias

para presentar el
recurso

(Treinta) 30

Dias

para resolver el

recurso

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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. UEeIeLHu ue dlndaciun .o .z
Requisitos o Calificacion Plazo para

(en % U|T) Cvaiuaciur Resolver
= (en dias
& habiles)
=

Instancias de Resolucion de

Autoridad
Recursos

Competente
paraResolver  Reconsideracion  Apelacion

Inicio de
Procedimiento

Denominacion del Procedimiento - o Dravia
Numero y Denominacion (en SI.)

SI. 3,650

=
9]
o
=
©
@
k=)
°
=2

Formulario
Automatic

Unidad Organica: Unidad de Defensa Civil

101 |CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL
(BASICA) ITSDC EX ANTE (PARA ESTABLCIMIENTOS | 1

FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los

=

DE HASTA 2 NIVELES Y CON UN AREA DE 101 M2 siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, Jefe de la Unidad
. L Alcalde
HASTA 500 M2) Correo Electrénico.) X 07 f . de Defensa Civil
) ; ' A : Unidad Tramite Jefe de la
Base Legal 2) Cartilla de seguridad y/o plan de seguridad en Defensa Civil (incluye plano (Siete) Documentario Unidad de
o Arts. 40y 79 de la Ley N° 27972 (27.05.03). de Evacuacion y Circulacion a escala 1/100, 1/200 ¢ 1/500). Dias Archivo y Defensa Civil (Quince) 15 (Quince) 15
o Arts. 34, 35,44y 45. de la Ley N° 27444 (11.04.01). 3) Plano de ubicacion. Dias Dias
+ Ley N° 29060 (07.07.07). para presentar el | para presentar el
+ Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4) Recibo de pago del derecho de tramite recurso recurso
(15.11.04). (Treinta) 30 (Treinta) 30
+ Art. 8 de la Ley N° 28976 (05.02.07). Dias Dias
Arts. 1,9, 18, 35,39 y 10 ma. Disposicion * Areade 101 M2 hasta 120 m2 2.78% 101.50 para resolver el | para resolver el
Complementaria y Final Del Decreto Supremo N° 066- | * Por cada M2 adicional 0.03% 1.00 recurso recurso

2007-PCM (05.08.07) *  Mé&ximo a cobrar 9.59% 350.00
Giros aplicables:

1 Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2
niveles de terreno o calzada desde 101 m2 hasta 500
tiendas, talleres mecanicos, establecimiento de
hospedaje, restaurantes, cafeterfas, edificaciones de
salud.

2 Pubs-karaokes, licorerias, bar, ferreterias con un area
hasta 500 m2. Nota: El pago por inspecciones de Seguridad se abonara a la cuenta de

3 Instituciones educativas hasta 2 niveles, con un area  |defensa civil
hasta 500 m2 y con un méximo de 200 alumnos por
turno.

4 Cabinas de internet con un maximo de 20
computadoras.

5 Gimnasios hasta un area de 500 m2 y que sélo cuente
con maquinas mecanicas.

6 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre
otras de evaluacion similar hasta 500 m2 y que cuenten
conun méaximo de 20 computadoras.

7. Playas de estacionamiento, granjas, entre otros, que
sean de un solo nivel y sin techar.

No Aplicables a los siguientes giros o rubros

Giros cuyo desarrollo implique el aimacenamiento, uso o
comercializacion de productos toxicos o altamente
inflamables

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente ~ Pagina 47



Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

UEIediiu ue 1rdintaciun

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

= Requisitos M Calificacién Plazo para 2 . Instancias de Resolucion de
° 2 (ens UM IS EvaauuI g e K .g Autoridad o —
© Denominacion del Procedimiento ) o s - 8 Dravia . 2= Competente
8 Ntimero y Denominacion 2 (enSl) § = (CIIES 2 g ara Resolver - »
e = S!. 3,650 5 &  habiles) - g 2 Vel Reconsideracion Apelacion
L < = o
102 |CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL
(BASICA) ITSDC EX POST (SOLO PARA . o . L
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 1) Formato de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
M2) Jefe de la Unidad
de Def Civil Alcalde
Base Legal X 07 e Detensa Livi
. o ’ ) -
. Arts. 40y 79 delaLey N° 27972 (27.05.03). 2) Declaracion Jurada de Observancia de las condiciones de Seguridad, (Siete) gg'ci?:;r;?:? dsifdea(ilec::
Arts. 34, 35,44 y 45. de la Ley N° 27444 (11.04.01). segun por formato aprobado por el Reglamento de Inspecciones. Dias . C uince) 15 uince) 15
y y ( ) gnp P P 9 P Archivo Defensa Civil @ ) @ )
* Ley N° 29060 (07.07.07). Dias Dias
* At 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3) Recibo de pago del derecho de tramite. para presentar el | para presentar el
(15.11.04). recurso recurso
* Art. 8de laLey N° 28976 (05.02.07). * Area de hasta 40 M2 0.72% 26.10 (Treinta) 30 (Treinta) 30
* L, * Por cada M2 adicional 0.03% 1.00 Dias Dias
Arts. 1,9, 18, 35, 39 y 10 ma. Disposicion .
Complementaria y Final Del Decreto Supremo N° 066- Maximo a cobrar 6.85% 250.00 para resolver el | para resolver el
2007-PCM (050807) recurso recurso
No Aplicables a los siguientes giros o rubros
. - . Nota: El pago por inspecciones de Seguridad se abonara a la cuenta de
pub, licoreria, discoteca, bar, casinos, juegos de azar, T
- ) ) ) defensa civil
magquinas tragamonedas, ferreterfas, o giros afines a los
mismos; asf como solicitudes que incluyan giros cuyo
desarrollo implique el aimacenamiento, uso o
comercializacion de productos toxicos o altamente
inflamables
103 [|NSPECCION DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL 1) Formato de solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil
PREVIA AL DESARROLLO DE ESPECTACULOS Jefe de la Unidad
PUBLICOS ( CUYA AFLUENCIA NO EXCEDA LAS de Defensa Civil Alcalde
3000 PERSONAS) X o7 Unidad Tramite Jefe de la
Base Legal 2) Declaracién Jurada de Observancia de las condiciones de Seguridad, (Siete) | Documentarioy |  Unidad de
¢+ Arts. 40y 79 de la Ley N° 27972 (27.05.03). segtn por formato aprobado por el Reglamento de Inspecciones. Dias Archivo Defensa Civil | (Quince) 15 (Quince) 15
+ Arts. 34, 35,44y 45. de la Ley N° 27444 (11.04.01). Dias Dias
* Ley N° 29060 (07.07.07). 3 Recibo de pago del derecho de tramite. para presentar el para presentar el
fecurso recurso
« Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). *  Area de hasta 40 M2 1.40% 51.20 (Treinta) 30 (Treinta) 30
* Art. 8delaLey N° 28976 (05.02.07). * Por cada M2 adicional 0.04% 1.50 Dias Dias
Atts. 1,9, 18, 35, 39 y 10 ma. Disposicién * Maximo a cobrar 13.70% 500.00 pararesolver el | pararesolver el
Complementaria y Final Del Decreto Supremo N° 066- fecurso fecurso
2007-PCM (05.08.07)
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 48



N° de Orden

LI Municipalidad Provincial de Huaylas -
} Caraz

Denominacion del Procedimiento

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos

NUmero y Denominacion

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

%\

(en % UIT)

SI. 3,650

(en SI)

Automatic

Calificacion
Cvaiudciun
DPravia

®
>
5]
=

Plazo para
Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimiento

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Apelacion

104 ) Formato de solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN Jefe de la Unidad
DEFENSA CIVIL cledeaniad]  lcalde
« o7 de Defensa Civil
Base Legal 2) En caso de deterioro, presentar el certificado original (Siete) Unidad Trémite Jefe dela
* Arts.40y79 delaLey N° 27972 (27.05.03). 3) En caso de Perdida presentar la denuncia policial respectiva Dias DOCUATLT\?\E?O y Dg:e'g:: g‘;/“ (Quince) 15 [ (Quince) 15
o Atts.34,35,44y 45, de la Ley N° 27444 (11.04.01). Dias Dias
+ Ley N° 29060 (07.07.07). 4) Recibo de pago del derecho de tramite. 0.67% 24.30 para presentar el | para presentar el
« Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF recurso recurso
(15.11.04). (Treinta) 30 (Treinta) 30
+ Art. 8dela Ley N° 28976 (05.02.07). Dias Dias
Arts. 1,9, 18, 35, 39 y 10 ma. Disposicién pararesolver el | pararesolver el
Complementaria y Final Del Decreto Supremo N° 066- recurso recurso
2007-PCM (05.08.07)
105 |RENOVACION DE CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN | 1) Formato de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
DEFENSA CIVIL Jefe de la Unidad Alcalde
2 X o7 de Defensa Civil
Base Legal Declaracion Jurada de no haber realizado ningdn cambio a las instalaciones (Siete) Unidad Tramite Jefe de la
. del establecimiento. , Documentario y Unidad de . .
Arts. 40y 79 de la Ley N° 27972 (27.05.03). Dias Archivo Defensa Civil (Quince) 15 (Quince) 15
* Arts. 34, 35,44y 45. de la Ley N° 27444 (11.04.01). 3) Plano de ubicacion. Dias Dias
* Ley N°29060 (07.07.07). 4) Recibo de pago del derecho de tramite. para presentar el para presentar el
* Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5) Tasa por ITSDC segln corresponda recurso recurso
(15.11.04). (Treinta) 30 | (Treinta) 30
* Art. 8delaLey N° 28976 (05.02.07). * Area de hasta 40 M2 0.71% 25.90 Dias Dias
Arts. 1,9, 18, 35, 39 y 10 ma. Disposicion *  Por cada M2 adicional 0.03% 1.00 pararesolver el | para resolver el
Complementaria y Final Del Decreto Supremo N° 066- | * Maximo a cobrar 9.59% 350.00 recurso recurso
2007-PCM (05.08.07)
Unidad Organica: Oficina de Asesorfa Juridica
106 |DIVORCIO ULTERIOR 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
Base Legal siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,
«  Arts. 40y 44 de Ley N° 27972 (27.05.03). Correo Electrdnico.) X 20 Unidad Tramite Asesor Juridico Alcalde
o Arts. 44,45y 113 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Copia de la Resolucién de Alcaldia que dispone la Separacion (Veinte) | pocumentariov | Asesor Juridico
+ Ley N° 29227 (16.05.2008). Convencional Dias Archivo y (Quince) 15 (Quince) 15
+ Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08). 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 2.81% 102.70 Dias Dias
« Art. 332 al 347 Cédigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 para presentar el | para presentar el
(24.07.84). recurso recurso
" TUO del Cddigo Procesal Civil, Decreto Legislativo N° Nota: (Trelntg? 30 (Trelntg), 30
768 (22.04.93). Arts. 546 al 559 y del 573 al 580. El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resolucion |as| | |as| |
. de Alcaldia que dispone la Separacion Convencional. para resolver el | pararesolver &
Resolucion Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.09) recurso recurso
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente ~ Pagina 49



Municipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz

Denominacion del Procedimiento

N° de Orden

107 |SEPARACION CONVENCIONAL
Base Legal

o Arts. 40y 44 de Ley N° 27972 (27.05.03).

Arts. 44, 45y 113 de la Ley N° 27444 (11.04.01).

+ Ley N° 29227 (16.05.2008).
+ Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08).
« Art. 332 al 347 Cédigo Civil, Decreto Legislativo N° 295

(24.07.84).

TUO del Cédigo Procesal Civil, Decreto Legislativo N°
768 (22.04.93). Arts. 546 al 559 y del 573 al 580.

Resolucion Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.09)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

Requisitos
NUmero y Denominacion

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico.)

2) Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos
conyuges.

3) Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida dentro de

los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
4) Declaracion jurada del dltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita

obligatoriamente por ambos cényuges.
5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion

Requisitos Adicionales
Requisitos Relacionados con los hijos
En caso de no tener hijos:

a) Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges,
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:
a) Copia certificada del acta o de la partida expedida dentro de los tres meses

anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.
b) Copia certificada de la sentencia judicial o acta de conciliacion respecto a

los regimenes de patria potestad, alimentos, tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

a) Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de
los tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.

=

Copia certificada de la sentencia judicial o acta de conciliacién respecto a
los regimenes de patria potestad, alimentos, tenencia y visita.

Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la
interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
Requisitos Relacionados con el Patrimonio

En caso no hubiera bienes

a) Declaracion jurada con firma e impresion de la huella digital de cada uno de
los conyuges de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de
gananciales.

o
L

En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios,

a) presentar el testimonio de la escritura pablica inscrita en los Registros
Publicos.

En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales

por el de separacion de bienes o se haya liquidado el régimen patrimonial, se

presentara el Testimonio de la Escritura Piblica inscrita en los Registros

Publicos.

Formulario

UEIediiu ue 1rdintaciun

(en % UIT)

%\

SI. 3,650

5.50%

(en SI)

200.70

Automatic

Calificacion
Cvaiudciun
DPravia

®
>
5]
=

Plazo para
Resolver
(en dias
habiles)

20
(Veinte)

Dias

Inicio de
Procedimiento

Unidad Tramite
Documentario y
Archivo

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Autoridad
Competente
para Resolver

Asesor Juridico

Instancias de Resolucion de
Recursos

Reconsideracion

Asesor Juridico

(Quince) 15
Dias
para presentar el
recurso

(Treinta) 30
Dias
para resolver el
recurso

Apelacion

Alcalde

(Quince) 15
Dias
para presentar el
recurso

(Treinta) 30
Dias
para resolver el
recurso

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Pagina 50



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012 Oficina de Planeamiento y Presupuesto

C PR LI Municipalidad Provincial de Huaylas -
; Caraz Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha
= Requisitos BEE u‘:*\' eE—— Calificacion Plazo para 2 . Instancias de Resolucion de
° o° % UIT IS EvaauuI g e K .g Autoridad o —
© Denominacion del Procedimiento ) o 5§ (n%um 8 Dravia . 2= Competente
3 Ntimero y Denominacion 2 (enSl) § =  (endias 2 2 para Resolver o y
e 5 S!. 3,650 2 2 habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
=
Unidad Orgénica: Unidad de Gestién Ambiental y Salud
108 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los Gerencia de
SOLICITUD DL REGISTRO MUNICIPAL DE CANES siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, s
g, Servicios a la Alcalde
Correo Electrénico.) X 01 . - Jefe de la :
Unidad Tramite : Ciudad y MA
Base Legal (Uno) Documentario unidad de
« Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Brindar la informacion necesaria del propietario y del Can Dia Archivo y Gestion (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo General (10/04/2001) Ambiental y Dias Dias
. *Nombres y caracteristicas fisicas que permitan la identificacion del can para presentar el | para presentar el
Art. 87° de la Ley N° 27972, Ley Organica de * 01 fotograffa de tamafio entero del can recurso recurso
. oo . S e
Municipalidades (26/05/2003) Nompre del proplgtgno 0 pose_eq_or con identificacion de su documento de (Treinta) 30 (Treinta) 30
identidad, n° telefonico, y domicilio
Art. 84° de la Ley N° 28611 (15-10-2005), Ley General | * antecedentes veterinarios y otros que sean necesarios. Dias Dias
del Ambiente. 3) Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacion 0.50% 18.30 pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
Unidad Organica: Unidad de Mercado y Camal
109 |ADJUDICACION DE TIENDA EN CONCESION EN JR. | 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
SANTA CRUZ, JR. LA MAR, JR. SAN MARTIN Y JR. siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Gerencia
GRAU Correo Electrénico.) X 07 Jefe de la Municipal Alcalde
: : Unidad Tramite ; P
(Siete) Documentario unidad de
Base Legal 2) Copia del DNI del solicitante Dias Archivo y mercadoy | (Quince) 15 (Quince) 15
* Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Camal Dias Dias
Administrativo General (10/04/2001) 3) Recibo por concepto de derecho de tramitacion 0.88% 32.20 para presentar el | para presentar el
recurso recurso
* Art. 59° de la Ley N° 27972, Ley Organica de 4) Depésito en garantia ( pago por adelantado de 2 mensualidades) (Treinta) 30 (Treinta) 30
Municipalidades (26/05/2003) Dias Dias
pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
110 |AUTORIZACION DE CIERRE TEMPORAL PUESTOS | 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
DE VENTA MAXIMO 30 DIAS siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Gerencia Alcalde
Correo Electrénico.) 0.66% 24,00 X 07 : . Jefe de la Municipal
. Unidad Tramite :
Base Legal (Siete) Documentario unidad de
2) Copia del DNI del solicitante Dias Archivo y mercadoy [ (Quince) 15 (Quince) 15
Base Legal Camal Dias Dias
o Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 3) Recibo por concepto de derecho de tramitacion para presentar el | para presentar el
Administrativo General (10/04/2001) recurso recurso
(Treinta) 30 (Treinta) 30
o Art. 59 de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Dias Dias
Municipalidades (26/05/2003) pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 51



Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Municipali - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
unicipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

UEIediiu ue 1rdintaciun .o .z
r*\ Calificacion Plazo para

cCvdiuaciun
Resolver
= (en dias
& hébiles)
=

Instancias de Resolucion de
Recursos

Requisitos .
Autoridad

Competente
para Resolver | Reconsideracion

(en % UIT) Dravia .

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimiento

NUmero y Denominacion (en SI.) y
S/. 3,650 Apelacion

N° de Orden

Formulario
Automatic

111 [AUTORIZACION PARA INSTALAR TELEFONO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
MONEDERO, CABINAS DE INTERNET, LOCUTORIO siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Gerencia Alcalde
EN LOS PUESTOS DE VENTA Y/O PASADIZOS DEL Correo Electrénico.) 07 Unidad Tramite Jf{fe de la Municipal
MERCADO (Siete) Documentario y unidad de
Base Legal 2) Copia del DNI del solicitante Dias Archivo mercadoy | (Quince) 15 (Quince) 15
« Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Camal Dias Dias
Administrativo General (10/04/2001) 3) Recibo por concepto de derecho de tramitacion 0.88% 32.00 para presentar el | para presentar el
recurso recurso
o Art. 59 de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de (Treinta) 30 (Treinta) 30
Municipalidades (26/05/2003) Dias Dias
pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
112 AUTORIZACION - FERIAS DIVERSOS. ESCOLARIDAD 1) FUT 0 Solicitud dirigida al alcalde,‘precisando el pedido. ( indica}r Iosl’ .
< siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Gerencia
NAVIDENA- OTROS L - Alcalde
Correo Electrénico.) 07 Unidad Trémite Jf{fe de la Municipal
Base Legal - (Siete) Documentario y unidad de
« Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia del DNI del solicitante Dias Archivo mercadoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo General (10/04/2001) Camal Dias Dias
3) Recibo por concepto de derecho de tramitacion 0.63% 23.00 para presentar el | para presentar el
o Art. 59 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de recurso recurso
Municipalidades (26/05/2003) 4) Estar al dia con las obligaciones tributarias (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
113 |AUTORIZACION P,ARA COLOCACION DE CARRETAS | 1) T o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
PROVISIONAL - VIA PUBLICA siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Gerencia
Correo Electrénico.) 07 . - Jefe de la Municipal Alealde
: Unidad Tramite :
Base Legal (Siete) Documentario y unidad de
+ Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia del DNI del solicitante Dias Archivo mercado y (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo General (10/04/2001) Camal Dias Dias
3) Recibo por concepto de derecho de tramitacion 0.63% 23.00 para presentar el | para presentar el
o Art. 59 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Tecurso recurso
Municipalidades (26/05/2003) (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
pararesolver el | para resolver el
recurso recurso
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 52



Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Municipali - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2012
unicipalidad Provincial de Huaylas -
Caraz Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha

UEIediiu ue 1rdintaciun

Requisitos o
(en % UIT)

Instancias de Resolucion de
Recursos

Calificacion
cvdiuacliurt

Plazo para
Resolver
= (en dias
g habiles)
=

Autoridad
Competente

para Resolver | Reconsideracion

Dravia

Denominacion del Procedimiento
(en SI)

Inicio de
Procedimiento

NUmero y Denominacion

S/. 3,650 Apelacion

N° de Orden

Formulario
Automatic

114 [AUTORIZACION PARA OCUPACION DE LA VIA 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
PUBLICA CON COMERCIO AL POR MAYOR - siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion,
PROVISIONAL Correo Electronico.) Gerencia Alcalde
o7 Unidad Tramite Jgfe de la Municipal
Base Legal o 2) Copia del DNI del solicitante (Siete) Documentario y unidad de
+ Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Dias Archivo mercadoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo General (10/04/2001) 3) Recibo por concepto de derecho de tramitacion 0.63% 23.00 Camal Dias Dias
para presentar el | para presentar el
o Art. 59 de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de recurso recurso
Municipalidades (26/05/2003) (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
115 |AUTORIZACION DE QUIOSCOS EN INTERIORES DEL | 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los
MERCADO siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, Gerencia
g, - Alcalde
Correo Electrénico.) 07 Unidad Trémite Jf{fe de la Municipal
Base Legal - (Siete) Documentario y unidad de
« Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia del DNI del solicitante Dias Archivo mercadoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo General (10/04/2001) Camal Dias Dias
3) Plano simple de ubicacion del quiosco para presentar el | para presentar el
o Art. 59 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de recurso recurso
Municipalidades (26/05/2003) 4) Copia de autorizacién del sector u organismo competente. (Treinta) 30 (Treinta) 30
5) Recibo por concepto de derecho de tramitacion 1.48% 54.00 Dias Dias
pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
116 CAMBIO DE GIRO EN NEGOCIOS EN PUESTOS DEL 1) FUT o0 Solicitud (.1|r|g|da al aIcaIde,.premsando el pedeo. ( |nd|ca}r Iosw .
MERCADO siguientes datf:;. Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, Gergqma Alcalde
Correo Electrénico.) 07 Unidad Tramite Je_fe de la Municipal
Base Leqal - (Siete) Documentario y unidad de
+ Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia del DNI del solicitante Dias Archivo mercadoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo General (10/04/2001) Camal Dias Dias
3) Recibo por concepto de derecho de tramitacion 0.63% 23.00 para presentar el | para presentar el
o Art. 59 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de recurso recurso
Municipalidades (26/05/2003) 4) Copia de recibo de pago por conduccion de derechos (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
pararesolver el | para resolver el
recurso recurso
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 53
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Caraz

. weIecHiu ue iidiaciur o " . s
Requisitos o Calificacion Plazo para - Instancias de Resolucion de
utori

é CvAludLIvl (] %
= 2 0 o = 2
2 Denominacion del Procedimiento . . 5 (en%Uum | Crouin || RCSDIVES g £ Competente RECUISeS
o Ntimero y Denominacién E ens) 5 g  (endias £ 8 para Resolver ideracis %
e 5 S!. 3,650 2 § habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
117 [DEVOLUCION DE MERCADERIAS Y/O BIENES 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
DECOMISADOS siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DN, Direccion, Gerencia
. - Alcalde
Correo Electrénico.) 07 . - Jefe de la Municipal
: Unidad Tramite ;
Base Legal (Siete) Documentario unidad de
o Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia del DNI del solicitante Dias Archivo y mercadoy | (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo General (10/04/2001) Camal Dias Dias
3) Recibo por concepto de derecho de tramitacion 0.63% 23.00 para presentar el | para presentar el
o Art. 59 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de recurso recurso
Municipalidades (26/05/2003) (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
T unommscovea nSCoes |0 Lo 0 e F T (e
ELECTRICAS EN INTERIORES 9 oS- yop pletos, ’ ’ o Alcalde
Correo Electrénico.) 07 . - Jefe de la Municipal
: Unidad Tramite ;
Base Legal (Siete) Documentario unidad de
+ Art. 106° de la Ley N® 27444, Ley de Procedimiento | 2) Copia del DNI del solicitante Dias Archivo Y| mercadoy |(Quince) 15  |(Quince) 15
Administrativo General (10/04/2001) Camal Dias Dias
3) Recibo por concepto de derecho de tramitacion 0.63% 23.00 para presentar el | para presentar el
o Art. 59 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de recurso recurso
Municipalidades (26/05/2003) 4) Documento de responsabilidad de ejecucion de obras y/o trabajos (Treinta) 30 (Treinta) 30
5) planos de instalaciones eléctricas de ser el caso Dias Dias
pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente
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R B t UEeIeLHu ue dlndaciun
equisitos -

(en % UIT)

Instancias de Resolucion de
Recursos

Calificacion
cvdiuacliurt

Plazo para

Resolver
= (en dias
g habiles)
=

Autoridad
Competente

para Resolver | Reconsideracion

Dravia

Denominacion del Procedimiento
(en SI)

Inicio de
Procedimiento

NUmero y Denominacion

S/. 3,650 Apelacion

=
9]
o
=
©
@
k=)
°
=2

Formulario
Automatic

Unidad Orgénica:

Unidad de Programas Sociales y Focalizacion

119

RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE COMITES DE

FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los

[
=

o ) ) o L ) .
VASO DE LECHE siguientes datp;. Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, 0.00% | Gratuito Gerente de
Correo Electrénico.) b I Alcald
Base Legal o7 Gerente de esarrollo calde
* At 49 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Acta de asamblea de confirmacion del Comité de Vaso de Leche (Siete) Unidad Trémite Desarrollo Humano y Social
-Aoelatey ' LY 3 ) ) o ) Documentarioy |  Humanoy ) )
Administrativo General (10/04/2001) Nomina del 6rgano directivo Dias Archivo Social (Quince) 15 (Quince) 15
* Art. 84° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de 4) Acta de eleccion de los representantes Dias Dias
Municipalidades (26/05/2003) 5) Padrén de beneficiarios. Minimo 15 personas para presentar el | para presentar el
recurso
* Art. 20 de la Ley N° 24059, Ley de Creacion del Vaso recurso
de Leche (04/01/85) (Treinta) 30 (Treinta) 30
Art. 4° de la Ley N° 26637. Normas Administrativas del Dias Dias
Programa de Vaso de Leche (23/06/93) pararesolver el | para resolver el
recurso recurso
+ Art. 2°de la Ley N° 27470, Ley de Recursos y
Ejecucion del Programa del Vaso de Leche
(01/06/2001)
120 , 1 icitud dirigi i i indi
RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE COMITES DE ) FUT o Solicitud (.1|r|g|da al aIcaIde,.premsando el pedido. ( |nd|ca}r Iosl ) _
COMEDOR POPULAR siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccitn, 0.00% | Gratuito
Correo Electrénico.) Gerente de
| Desarrollo Alcalde
Base Legal o7 . . Humano y Social
* At 4° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Acta de asamblea de confirmacion del Comité de Comedor Popular (Siete) gn'dad Tramite | Gerente de
P ocumentario
Administrativo General (10/04/2001) 3) Nomina del érgano directivo Dias Archivo y aesarrollo (Quince) 15 [ (Quince) 15
. . umanoy ’ ]
Art. 84° de la Ley N° 27972, Ley Organica de 4) Acta de eleccion de los representantes Social Dias Dias
Municipalidades (26/05/2003) 5) padrén de beneficiarios. Minimo 15 personas para presentar el para presentar el
recurso
* Art. 2° de la Ley N° 24059, Ley de Creacion del Vaso recurso
de Leche (04/01/85) (Treinta) 30 | (Treinta) 30
Art. 4° de la Ley N° 26637. Normas Administrativas del Dias Dias
Programa de Vaso de Leche (23/06/93) pararesolver el | pararesolver el
recurso recurso
* Art. 2°de la Ley N° 27470, Ley de Recursos y
Ejecucion del Programa del Vaso de Leche
(01/06/2001)
Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 55
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Caraz Aprobado con Ordenanza N2 xxxx- 2012 - MPH-Cz/A, Fecha
= Requisitos BEE u‘:*\' eE—— Calificacion Plazo para 2 . Instancias de Resolucion de
g - - 2 (ens UM ° EvaauuI g e K .g Autoridad o —
o Denominacion del Procedimiento . o & = Dravia ; L3 Competente
e Nimero y Denominacion 2 ensl) § g  (endias = para Resolver — %
e 5 S!. 3,650 2 2 habiles) 2 Reconsideracion Apelacion
=
Unidad Organica: Unidad de Educacion, Deportes, Recreacion, Cultura y Participacién Vecinal
121 1) e ) ) L
nscrpoon AL REGSTODENSTIUENES | 0 S e pecsmiomiete (e |
EDUCATIVAS PARTICULARES 9 o yap pIetos, ’ '
Correo Electrénico.) X Jefe de la Alcalde
UECDyPV
Base Legal 07 . - y
Conia Simple de Licencia de Funci . Si Unidad Tramite Jefe de la
* Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2) Copia Simp € de Licencia /e uncionamiento ( '?te) Documentario y ; ) )
Administrativo General (10/04/2001) 3) Plano o croquis de ubicacion Dias Archi Unidad (Quince) 15 (Quince) 15
renivo Educacion, Dias Dias
« Numeral 4, Art. 82° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica Cultura, Deporte| para presentar el | para presentar el
de Municipalidades (26/05/2003) y Participacion recurso recurso
Vecinal (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
para resolver el | para resolver el
122 [INSCRIPCION AL REGISTRO DE ORGANIZACIONES | 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los
SOCIALES CULTURA, DEPORTE, RECREACION, siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, 0.00% Gratuito
VECINALES Y OTRAS Correo Electronico.) X Jefe de la Alcalde
07 . - UECDyPV
: Unidad Tramite
Base Legal (Siete) Documentario y Jefe dela
* At 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Dias Archivo Umda.c,' (Qumce) 15 (Qumce), 15
Administrativo General (10/04/2001) Educacion, Dias Dias
Cultura, Deporte| para presentar el | para presentar el
« Numeral 4, Art. 82° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica y Participacion recurso recurso
de Municipalidades (26/05/2003) Vecinal (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
para resolver el | para resolver el
123 INSCRIPCION COMO USUARIO DE LA BIBLIOTECA ) FUT o Solicitud (.1|r|g|da al aIcaIde,.premsando el pedeo. ( |nd|ca}r Iosw
MUNICIPAL siguientes datog. Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, 0.00% | Gratuito
Correo Electrénico.) X Jefe de la Alcald
Base Leqal 07 Uridad Teamite | g UECDyPV calde
. i efe de la
Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento (S',Ete) Documentario y f ) )
RO Dias ; Unidad (Quince) 15 (Quince) 15
Administrativo General (10/04/2001) Archivo Educacion Dias Dias
« Numeral 4, Art. 82° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica Cultura, Deporte| para presentar el | para presentar el
de Municipalidades (26/05/2003) y Participacion recurso recurso
Vecinal (Treinta) 30 (Treinta) 30
Dias Dias
para resolver el | para resolver el

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad Jr. San Martin N2 1121 o en Caja Il de la municipalidad ubicada en el Estadio municipal Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente  Pagina 56



