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RESUMEN DE ANEXOS



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Alcaldía

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Realizar gestiones de alto 

nivel, para conseguir 

financiamiento de obras

1

Gestiones para la construcción de la carretera 

Caraz - Huallanca - Yuracmarca - Chuquicara, 

Mejoramiento de la Carretera a Parón y 

Construcción del Mercado Modelo, Cambio de 

Redes de Agua y Desague Para Caraz. 20,000        

Gestiones

60          2       2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

1
Reuniones Internas: Reunión de Concejo con 

Regidores y Funcionarios. 10,000        

Reunión

60          5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

2

Coordinación y evaluación de planes y 

programas del Comité de Vigilancia y control 

de Presupuesto Participativo y Reuniones 

Vecinales. 20,000        

Reunión

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

3
Reuniones Externas: Diálogo Vecinal a nivel 

Provincial. 5,000           
Reunión

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

3

Realizar Coordinaciones 

Internacionales, para 

posicionar a caraz a nivel 

mundial 

1
Reuniones Internacionales: Invitaciones de 

diferentes Paises con motivo de posicionar a 

Caraz como destino turístico. 30,000        

Reunión

2            1 1

4

 Realizar Coordinaciones 

Nacional, Regional, Provincial 

y Distrital

1

Reuniones Externas: Ministros, Congresistas, 

Gobierno Regional, Alcaldes Provinciales y 

Distritales de Ancash para conseguir apoyo 

para el desarrollo de Caraz. 20,000        

Reunión

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Realizar Coordinaciones 

Internas, como parte de la 

politica de la concertación

2

ANEXO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

 COSTO  S/. 

Meta Física

Unidad de 

Medida

S/. 345,000.00

 Can-

tidad 

ACTIVIDADESOBJETIVOS ESPECIFICOS

: Dirigir, Supervisar y Evaluar el Alcance de las Metas Establecidas.

FORMATO 01



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Alcaldía

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

 COSTO  S/. 

Meta Física

Unidad de 

Medida

S/. 345,000.00

 Can-

tidad 

ACTIVIDADESOBJETIVOS ESPECIFICOS

: Dirigir, Supervisar y Evaluar el Alcance de las Metas Establecidas.

FORMATO 01

1

Reuniones con Órganos Consultivos: Comité de 

Coordinación Local Provincial, Junta de 

Delegados Vecinales Comunales, Comité 

Provincial de Defensa Civil, Comités 

Multisectoriales Provinciales, Comité 

Provincial de Seguridad Ciudadana, Frente de 

Defensa de la Laguna Parón, ComunidadCruz 

de Mayo y la Campiña. 20,000        

Reunión

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

2

Coordinación de actividades institucionales 

con organísmos públicos o privados fuera de la 

Provincia. 20,000        
Reunión

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Reuniones internas: del Alcalde con 

funcionarios de las (opds) Organísmos Públicos 

Descentralizados. 10,000        
Reunión

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6

Impulsar Asistencia en 

Actividades Locales dentro 

de la política de participación 

vecinal

1

Participación en las diferentes actividades de 

la Provincia de Huaylas, tales como: Fiesta de 

la Virgen de Chiquinquirá, Aniversario de la 

Provincia de Huaylas, Carnaval Huaylino, 

Semana Santa, Elevación de Villa a Ciuadad de 

Caraz, Semana Turística, Dia de la Juventud, 

Señor de los Milagros, Dia del Trabajador 

Municipal, Fiestas Navideñas, e impulsar la 

Juvenud Huaylina. 10,000        

Reunión

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Realizar Coordinaciones 

Provinciales para lograr el 

desarrollo de Caraz

5



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Alcaldía

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

 COSTO  S/. 

Meta Física

Unidad de 

Medida

S/. 345,000.00

 Can-

tidad 

ACTIVIDADESOBJETIVOS ESPECIFICOS

: Dirigir, Supervisar y Evaluar el Alcance de las Metas Establecidas.

FORMATO 01

7

Desarrollar Asistencia en 

Actividades de carácter 

Distrital

1

Participación en las diferentes actividades por 

aniversario de los Distritos de la Provincia de 

Huaylas y Comunidades Campesinas, 

Campañas de Proyección a la Comunidad. 10,000        

Participación

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

8

Desarrollar Asistencia en 

Actividades de carácter 

Provincial

1

Participación en las diferentes actividades por 

aniversario de las Provincias de la Región 

Ancash, especialmente de la Mancomunidad 

Hatun Huaylas y Corredor Andino. 20,000        

Participación

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Participación en las diferentes actividades de 

carácter Nacional (distintos Departamentos y 

Provincias de la Nación) para posicionar 

turísticamente a la Provincia de Huaylas. 40,000        

Participación

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Elaboración de solaperos, platos 

recordatorios, llaves de la ciudad, medallas, 

trofeos, fotochek, llaveros, etc, según modelo 

sugerido 3            1 1 1

3
Chalecos, polos, gorros, etc, según modelo 

sugerido 1            1

4 Conferencias y reuniones de prensa Nacional, 

Regional y Local y visitas guiadas a las obras. 40,000        
Conferencias

18          2 2 1 1 2 2 2 1 1 1 1 1

9

Fomentar la imagen 

coorporativa para posicionar 

a Caraz



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Alcaldía

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

 COSTO  S/. 

Meta Física

Unidad de 

Medida

S/. 345,000.00

 Can-

tidad 

ACTIVIDADESOBJETIVOS ESPECIFICOS

: Dirigir, Supervisar y Evaluar el Alcance de las Metas Establecidas.

FORMATO 01

5

Bandera Institucional y Nacional, Estandarte 

Institucional y Nacional, correajes, alfombras, 

franelas, banderines de escritorio institucional 

y nacional. 1            1

6

Elaboración de tarjetas, calendarios y otros 

impresos y publicaciones oficiales de gestion. 

Brindis para diferentes actividades y 

ceremonias especiales. 1            1

1

Organizaciones de forum, paneles, simposium 

sobre temas de interes Regional y Nacional 

dentro de la política de concertación y 

transparencia. 20,000        

Evento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Refrigerio, alimentos, gaseosas para evetos 

oficiales de la  Municipalidad y según 

calendario cívico municipal y agendas oficiales

Evento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Fortalecimiento de la Gestión Municipal con 

planes y programas específicos. 20,000        
Fortalecimiento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Implementación de programas de radio y 

televisón Municipal, con equipamiento 

adecuado. 30,000        10          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Desarrollar distintos 

 eventos para impulsar la 

transparencia

Desarrollar acciones de 

Fortalecimiento

Municipal

10

11



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Órgano de Control Institucional

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Acción de Control Nº 01 4,800           

Acción de 

Control 1            1

2
Acción de Control Nº 02 5,000           

Acción de 

Control 1            1

1
Actividad de Control Nº 01 800              

Actividad de 

Control 1            1

2
Actividad de Control Nº 02 1,400           

Actividad de 

Control 1            1

3
Actividad de Control Nº 03 500              

Actividad de 

Control 1            1

1
Actividad de Control Nº 04 500              

Actividad de 

Control 1            1

2
Actividad de Control Nº 05 4,600           

Actividad de 

Control 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Actividad de Control Nº 06 250              

Actividad de 

Control 1            1

2 Actividad de Control Nº 07 1,300           1 1 1 1

3
Actividad de Control Nº 08 600              

Actividad de 

Control 3            1 1 1

4
Actividad de Control Nº 09 1,550           

Actividad de 

Control 2            1 1

5
Actividad de Control Nº 10 850              

Actividad de 

Control 2            1 1

6
Actividad de Control Nº 11 1,400           

Actividad de 

Control 2            1 1

IV TRIMESTRE

ANEXO 02

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 178,400.00

: Acciones y Actividades de Control

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

1 Acción de Control 

Actividades de Control2

Propender al apropiado, 

oportuno y efectivo ejercicio 

de Control Gubernamental, 

para prevenir y verificar, 

mediante la aplicación de 

principios, sistemas y 

procedimientos técnicos, la 

correcta, eficiente, eficaz y 

transparente utilización y 

gestión de los recursos y 4

3 Control Gubernamental



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Órgano de Control Institucional

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTRE

ANEXO 02

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 178,400.00

: Acciones y Actividades de Control

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

7
Actividad de Control Nº 12 1,400           

Actividad de 

Control 1            1

8
Actividad de Control Nº 13 250              

Actividad de 

Control 1            1

9
Actividad de Control Nº 14 350              

Actividad de 

Control 2            1 1

10
Actividad de Control Nº 15 1,000           

Actividad de 

Control 4            1 1 1 1

11
Actividad de Control Nº 16 500              

Actividad de 

Control 1            1

12
Actividad de Control Nº 17 1,500           

Actividad de 

Control 1            1

5

Fortalecer el Funcionamiento 

de la Oficina para el 

cumplimiento de las 

Acciones de Control

1

Efectuar las Acciones Permanetes para el 

cumplimiento de las Acciones de Control 14,850.00

Acción

-         

1 Auditoría del Ejercicio Fiscal 2006 45,000        Acción -         

2 Auditoría del Ejercicio Fiscal 2007 45,000        Acción -         

3 Auditoría del Ejercicio Fiscal 2009 45,000        Acción -         

gestión de los recursos y 

bienes del Estado, el 

desarrollo honesto y probo 

de las funciones y actos de 

las autoridades, Funcionarios 

y Servidores públicos, así 

como el cumplimiento de 

metas y resultados obtenidos 

por las instituciones sujetas a 

control.

Efectuar las Auditorías 

Externas como control 

Posterior

4

6



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Procuraduría Pública Municipal

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Ejercer la representación de la Municipalidad  

para la defensa jurídica de los intereses y 

derechos de ésta, en sede judicial, militar, 

arbitral, Tribunal Constitucional, órganos 

administrativos e instancias de similar 

naturaleza, arbitrajes y conciliaciones en los 

que la municipalidad sea parte.            6,000 

Acción

494        44     10 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44

2

Ejercer la defensa jurídica comprendiendo 

todas las actuaciones que la ley en materia 

procesal, arbitral y las de carácter sustantivo 

permiten, pudiendo demandar, denunciar y 

participar en cualquier diligencia con las 

exigencias establecidas en la Ley.            3,600 

Acción

296        26 10 26 26 26 26 26 26 26 26 26 26

3

Acciòn de control permanente y razonable de 

las actividades procesales y de los actos de 

defensa.            2,500 
Acción

197        17 10 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17

4

Implementar la oficina con leyes, Espig 

(Normas Virtulaes) y normas jurídicas, 

relacionados a la Gestión y Administración 

Municipal.            3,000 

Ejemplar

8            1 1 1 1 1 1 1 1

1

Informar al Consejo de Defensa Jurídica del 

Estado, cuando éste lo requiera, sobre todos 

los asuntos a su cargo.         30,972 
Acción

2,580    258 258 258 258 258 258 258 258 258 258

Desarrollar labores de 

coordinacion con el Òrgano 

de Gobierno, Gerencia ,  Sub 

Gerencias, Unidades 

comprometidas, a fin de 

potenciar la gestion de 

procuraduria, Fijandose 

pautas para mejorar la 

experiencia administrativa 

coadyuvando a la prevencion 

y defensa de los intereses de 

la Municipalidad

1

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 03

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 82,592.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Ejecutar la defensa judicial de los derechos e intereses de la Municipalidad Provincial de Huaylas, desarrollando todas las acciones y recursos

legales que sean necesarias.

FORMATO 01



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Procuraduría Pública Municipal

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 03

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 82,592.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Ejecutar la defensa judicial de los derechos e intereses de la Municipalidad Provincial de Huaylas, desarrollando todas las acciones y recursos

legales que sean necesarias.

FORMATO 01

2

Mantener permanentemente informado al 

Alcalde e informar al Concejo Municipal sobre 

el estado situacional de los procesos a su cargo 

y coordinar con dicho despacho el 

cumplimiento y ejecución de las sentencias 

contrarias a los intereses de la municipalidad.         12,000 

Acción

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

3

Conciliar, transigir o desistirse de demandas, 

conforme a los requisitos y procedimientos 

dispuestos por la Ley de Sistema de Defensa 

Jurídica del Estado y su Reglamento.            3,500 

Acción

288        24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24

3

Lograr la Interrelacion y 

coordinación con las demas 

Gerencias.

1

Programar actividades de carácter jurídico 

legal, con las áreas de la Municipalidad y otras 

orientadas a la comunidad (seminarios, 

coferencias y otros)            4,800 

Acción

5            1 1 1 1 1

1

Participar en nombre de la municipalidad en 

diligencias de investigación preliminar, judicial 

y otras donde se encuentren inmersos los 

intereses y derechos de la municipalidad.            6,720 

Acción

506        46 46 46 46 46 46 46 46 46 46 46Atencion de procesos 

Juduciales (Policial -Fiscal), 

2

Informa al titular del pliego,  

al concejo Nacional Juridica 

del Estado, Gerencia 

Municipal, el Estado de los 

procesos judiciales.



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Procuraduría Pública Municipal

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 03

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 82,592.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Ejecutar la defensa judicial de los derechos e intereses de la Municipalidad Provincial de Huaylas, desarrollando todas las acciones y recursos

legales que sean necesarias.

FORMATO 01

2

Impulsar los procesos judiciales a su cargo, 

formular requerimientos e interponer medios 

de defensa contra decisiones que afecten los 

intereses de la Municipalidad.            4,500 

Documento

341        31 31 31 31 31 31 31 31 31 31 31

3
Presentar escritos, oficios y solicitar 

información pertinete            5,000 
Documento

198        18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18

Juduciales (Policial -Fiscal), 

tanto a nivel Provincial, 

Departamental y Lima.  

4



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Unidades de Imagen Institucional

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Diseño y Diagramación de Revistas 

Institucionales de la MPHy. 6,600           
Edición

6            1 1 1 1 1 1

2
Impresión de Revista Institucional de la MPH 

en papel de alta calidad 20,400        
Millar

6            1 1 1 1 1 1

3
Diseño y Diagramación del quincenario 

Institucional de la MPHy. 9,600           
Edición

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

4
Impresión del Semanario Institucional de la 

MPHy en papel de alta calidad 28,800        
Millar

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

5

Difusión de Comunicados, Notas de Prensa, 

Avisos, Spots y otras notas sueltas en medios 

radiales 35,000        

Unid

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

6

Difusión de Comunicados, Notas de Prensa, 

Avisos, Spots televisivos y otras notas sueltas 

en medios televisivos 8,400           

Unid

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

7 Difusión de Comunicados, Notas de Prensa, 

Avisos y otras notas sueltas en prensa escrita 20,200        

Unid

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

8

Difusión de Comunicados, Notas de Prensa, 

Avisos, Spots y otras notas sueltas en medio 

virtual (internet) 18,000        

Web

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

9

Difusión de Comunicados, Notas de Prensa, 

Avisos, Spots y otras notas sueltas en 

noticiarios 10,800        

Unid

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

10 Diseño y diagramación de banners 

(gigantografia) según modelo y texto sugerido 7,200           

Unid

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

IV TRIMESTREIII TRIMESTRE

Realizar acciones de 

difusión en medios de 

comunicación; escrito, 

radial, televisivo y digital 

de actividades oficiales. 

1

ANEXO 04

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 268,900.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Administrar el sistema de comunicación municipal y velar por la Imagen Institucional

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Unidades de Imagen Institucional

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTREIII TRIMESTRE

ANEXO 04

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 268,900.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Administrar el sistema de comunicación municipal y velar por la Imagen Institucional

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE

11
Impresión de banners (gigantografia) según 

modelo y texto sugerido 15,000        
Unid

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

12
Merchandisin (Polos, llaveros, gorros, 

lapiceros, libretas de apuntes). 2,500           
Millar

2            1 1

13
Impresión de volantes, dípticos, trípticos, 

afiches, flayers, stickers, almanaques, etc. 9,000           
Millar

20          1 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 2

1
Organización y conducción de actos oficiales y 

de protocolo 6,000           
Evento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Visitas guiadas, conferencias de prensa, 

reunión con las Juntas Vecinales, seminarios, 

etc. 5,000           

Evento

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

1
Conversión de videos VHS y H8 a formato DVD 

de alta calidad 7,200           
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2 Grabación de spots radiales y edición de spots 

en video de diferentes actividades de la MPHy 12,000        

Acción

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

1
Edición de videos de diferentes actividades 

(inauguraciones, conferencias, días festivos, 

seminarios, etc.) de la MPHy 15,000        

Videos

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

4

Apoyar las actividades en 

torno a Reportajes 

Especiales en Tv, Radio, 

Periódico e Internet

1
Alimentación, movilidad, alojamiento, 

servicios profesionales en actividades 

especiales según calendario cívico y turístico. 14,400        

Acción

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

 Realizar grabación de 

spots, conversión de 

videos a DVD y edición de 

video de actividades 

oficiales

3

2

Desarrollar reuniones de 

trabajo con los hombres 

de prensa y dirigentes de 

la sociedad civil.



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Unidades de Imagen Institucional

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTREIII TRIMESTRE

ANEXO 04

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 268,900.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Administrar el sistema de comunicación municipal y velar por la Imagen Institucional

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE

1
Alquiler de equipo de Perifoneos, reparto de 

volantes, alquiler de equipo de filmación, 

alquiler de equipo de sonido, etc. 4,800           

Acción

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

2
Alquiler de equipo de sonido para izamientos 

de los domingos durante todo el año, eventos 

oficiales según calendario, etc. 10,000        

Acción

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

6

Promover el desarrollo de 

acciones cívicas de 

proyección social

1 Campaña Médica, corte de cabello, apoyo 

social, etc. 3,000           

Acción

6            1 1 1 1 1 1

5

Realizar campañas de 

difusión de Izamientos, 

perifoneo de

diversas actividades



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Secretaría General

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Redacción de Actas de Sesiones de Concejo 

Municipal 23,348        
Acción 

48          4       4       4       4       4       4       4       4       4       4       4       4       

2
Elaboracion de Ordenanzas, Decretos de 

Alcaldía y Otros dispositivos Municipales 4,168           
Documento

96          8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

3
Administrar, supervisar y disponer el tramite 

de los documentos ingresados a travez de 

mesa de partes de la Municipalidad. 4,836           

Atención 

240        20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

4

Tramitar los pedidos formulados por los 

Regidores, conforme al Reglamento Interno 

del Concejo Municipal. 2,634           

Atención 

144        12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12

5

Canalizar las propuestas de la Gerencia 

Municipal para su inclusión en la Agenda de las 

Sesiones de Concejo Municipal. 1,099           

Acción 

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

6 Apoyar al Alcalde en materia administrativa en 

el ambito de su  competencia. 1,867           

Acción 

192        16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16

1

Dar fe de los actos del Concejo, Decreto y 

Resoluciones de Alcaldía y llevar los 

correspondientes libros de registros. 2,634           

Acción 

72          6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6

2
Notificar las disposiciones legales emitidas a 

las diferentes unidades orgánicas encargadas 

de su cumplimiento. 6,500           

Acción 

72          6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6

ANEXO 05

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 72,724.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Optimizar las acciones administrativas del Concejo Municipal, Alcaldía con la implementación de sistemas modernos de tramite documentario y

archivo general y por ende brindar un eficaz y eficiente servicio a la coletividad.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

Coservar los valores de 

responsabilidad, honestidad, 

innovación y excelencia, que 

permitan estimular el 

progreso y el cambio 

institucional.

Servir de enlace frente a las 

1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Secretaría General

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 05

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 72,724.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Optimizar las acciones administrativas del Concejo Municipal, Alcaldía con la implementación de sistemas modernos de tramite documentario y

archivo general y por ende brindar un eficaz y eficiente servicio a la coletividad.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

3

Redacción de Oficios para la notificación de 

distintas actos administrativos dirigidos a 

instituciones públicas, privadas y personas 

naturales, por encargo de las diferentes áreas 

de la MPH. 8,004           

Acción 

384        32 32 32 32 32 32 32 32 32 32 32 32

4

Disponer la publicación en la página Web de la 

Municipalidad y diario oficial de la región 

normas Municipales. 5,000           

Acción 

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

5

Revisar y visar los proyectos de las 

Resoluciones de Alcaldía remitidos por la 

Oficina de Aseosría Jurídica de la 

Municipalidad. 2,634           

Acción 

72          6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6

1 Capacitación del Personal sobre 

Comercialización y Temas de Salud Pública

5,000           Evento

4            1 1 1 1

2
Talleres sobre Normas Sanitarias y Trato 

Personal
5,000           Taller

4            1 1 1 1

3
Fortalecer la Capacidad 

Operativa del Personal

Servir de enlace frente a las 

demas áreas, informando 

sobre las políticas, planes y 

programas de acción 

buscando así unificar 

criterios para el logro de una 

organización integral. 

2



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Secretaría General - Sala de Regidores

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Levantamiento de Actas de Reuniones de 

Trabajo de las Comisiones ordinarias de 

Regidores 1,500           
Acción 

92          15 8 8 7 8 6 6 7 8 8 6 5
2 Elaboración de Dictámentes 2,674           Acción 100        10 8 6 8 8 8 10 8 8 8 8 10

2
Servir de enlace frente a las 

demás Áreas, 
1

Tramitar los documentos recepcionados por 

los usuarios a taves de Mesa de Partes, 

conforme al Manual de Organizaciones y 

Funciones, canalizar los pedidos, solicitudes, 

informes y documentos varios de las 

diferentes Comisiones Ordinarias de Regidores 

a las Gerencias y oficinas- 7,049           

Acción 

900        70 70 90 90 80 70 80 70 80 70 70 60

3

"Desarrollar capacidades, 

habilidades y destrezas, hacia 

el encuentro de nuevos 

valores dentro de los 

aspectos administrativo, 

gerencial y de fiscalización".

1 Adquisión de un Proyector para trabajos y 

exposiciones consideradas  por los Srs. 

Regidores en las Sesisones de Concejo asi 

como de las diferentes Gerencias 3,000           

Equipo

1            1

1

Seguimiento de documentos al Gobierno 

Regional, Gobierno Provincial y Gobierno 

Distrital 5,000           
Acción 

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

2

Efectual el control y seguimiento de 

requerimientos a instituciones regionales y 

nacionales 6,000           
Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ANEXO 05 a

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 30,223.00

: Desarrollar capacidades, habilidades y destrezas en el marco de las acciones administrativas y de servicio, encaminados al logro de un mejor nivel

organizacional de la Gestión Municipal.

4

Seguimiento de acciones 

vinculantes o de ejecución de 

obras a cargo de la 

Municipalidad 

1

Conservar los Valores dee 

Responsabilidad que 

permitan estimular el 

Progreso y Cambio 

IV TRIMESTREOBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Secretaría General - Sala de Regidores

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 05 a

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 30,223.00

: Desarrollar capacidades, habilidades y destrezas en el marco de las acciones administrativas y de servicio, encaminados al logro de un mejor nivel

organizacional de la Gestión Municipal.

IV TRIMESTREOBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

5
Fortalecer la labor de las 

Comisiones Ordinarias de 

Regidores 

1
Reuniones con entidades varias 5,000           

Acción 
195        16 18 16 18 16 16 16 16 16 15 16 16



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Secretaría General

Unidad Orgánica : Unidad de Trámite Documentario y Archivo COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Organizar el archivo general de acuerdo a las 

necesidades 10,000        
Acción

36          3       3       3       3       3       3       3       3       3       3       3       3       

2
Implementar y mejorar el sistema de archivo y 

trámite documentario 2,540           
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3 Mantener actualizado los archivos existentes a 

fin de ubicar los documentos requeridos 1,016           

Acción

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

4
Recepcionar la documentación de las diversas 

áreas de la municipalidad 509              
Acción

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

5 Fortalecimiento de Capacidades 6,000           Acción 4            1 1 1 1

6

Administrar el archivo documentario de la 

institución, proponiendo e implementando 

medidas concernientes a la conservación de 

los documentos. 1,270           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Tramitar y ubicar los documentos requeridos 

de las diferentes áreas 7,617           
Acción

1,200    100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

2

Atender los requerimientos solicitados 

mediante la información publica solicitadas 

por los administrados 12,695        

Acción

960        80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80

3

Brindar servicios de recepción de documentos  

de los contribuyentes, usuarios y público en 

general. 12,695        

Acción

900        75 75 75 75 75 75 75 75 75 75 75 75

4
Evaluar periódicamente el funcionamiento de 

los sistemas de trámite documentario y de 

archivo de la institución 1,524           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Brindar un servicio rápido y 

eficiente frente a las 

consultas y requerimientos, 

mediante la ubicación  de los 

1

2

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

Conservar los valores de 

responsabilidad, honestidad, 

innovación y excelencia que 

permitan estimular la buena 

gestión y el cambio de la 

institución

ANEXO 06

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 67,797.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Planificar, organizar, dirigir, supervisar, controlar y realizar actividades para la administración documentaria y archivo de la institución



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Secretaría General

Unidad Orgánica : Unidad de Trámite Documentario y Archivo COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 06

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 67,797.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Planificar, organizar, dirigir, supervisar, controlar y realizar actividades para la administración documentaria y archivo de la institución

5

Controlar el flujo y ubicación de los 

documentos y expedientes que ingresan y 

salen de la institución a fin de lograr el 

resguardo. 1,524           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6
Proponer la implementación de 

sistematización del archivo general 10,000        
Acción

8            1 1 1 1 1 1 1 1

7

Controlar y desarrollar las actividades de 

depuración, transferencia y/o eliminación de 

la documentación de acuerdo a las normas 

vigentes 407              

Acción

6            1 1 1 1 1 1

documentos para el logro de 

una organización integral



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Secretaría General

Unidad Orgánica : Unidad de Registros Civiles COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Celebración de Matrimonios 1,000           Acción 60          4       6 6 7 3 3 8 5 4 4 4 6
2 Matrimonio Civil Comunitario 15,000        Acción 1            1
1 Inscripción de Nacimientos 3,000           Acción 618        45 60 50 45 48 36 40 52 55 57 60 70
2 Inscripción de Matrimonios 1,000           Acción 60          4       6 6 7 3 3 8 5 4 4 4 6

3
Inscripción de Divorcios (Judicial, Notarial y 

Administrativo) 2,000           
Acción 

48          4       4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
4 Inscripción de Defunciones 1,500           Acción 147        18 12 6 16 13 14 9 8 12 10 12 17
5 Expedición de partidas diversas 6,000           Documento 2,050    200 200 200 150 150 150 200 150 150 150 150 200

6
Expedición de Constancias Varias (Solteria, No 

Inscripción y Viudez) 3,000           
Acción 

260        25 25 25 20 20 20 20 20 20 20 20 25

7 Reconocimiento de Paternidad o Maternidad: 

Administrativo, Judicial y Notarial 3,000           
Acción 

167        20 20 20 15 10 15 10 8 12 10 12 15

8 Rectificación e Inscripción Administrativa de 

Partidas: Nacimiento, Matrimonio y Defunción 3,000           
Documento

300        25 30 25 30 20 30 20 25 20 15 30 30

9 Expedición de partidas da nacimiento, 

matrimonio y defunción de manera gratuita 3,000           
Documento

1,000    50 50 50 30 80 90 100 150 100 100 100 100

10
Inscripción de rectificación de Partidas varias: 

Judicial y Notarial 3,000           
Documento

90          10 10 10 5 5 6 7 4 7 6 10 10

1
Scaneo de Partidas Diversas (Formato RENIEC) 12,500        

Documento
22,000  2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000

2
Reducción de Partidas Diversas e Ingreso al 

Sistema (Libros Grandes) 8,000           
Documento

10,000  1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000

3
Actualización del Índice de Nacimiento, 

Matrimonio y Defunción 4,000           
Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

1
Fomentar la Formalización 

de la Unidad Familiar como 

Formalizar el Registro de 

Hechos Vitales

Digitalizar la Información del 

Registro de Hechos Vitales
4

ANEXO 07

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 80,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Fomentar, Formalizar y Fortalecer los Hechos Vitales y demas Acciones de Registros de Estado Civil.

FORMATO 01

IV TRIMESTREI TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Secretaría General

Unidad Orgánica : Unidad de Registros Civiles COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 07

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 80,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Fomentar, Formalizar y Fortalecer los Hechos Vitales y demas Acciones de Registros de Estado Civil.

FORMATO 01

IV TRIMESTREI TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

1
Empastado de Libros 5,000           

Unidad
120        30 30 30 30

2 Mantenimiento de Equipos Varios 2,000           Unidad 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 Capacitación de Personal 2,500           Evento 2            1 1

2 Sensibilización a la Colectividad 1,500           Acción 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
5

Actualización Legal y su 

Aplicación en Registros de 

Estado Civil

Consevación y 

Mantenimiento del acervo 

Documentario de Hechos 

Vitales

5



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia Municipal

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Formulación de POI 203              Acc/Doc 3            1       1 1

2 Revisión del PIA 217              Accion 1            1

3 Revisión del PIM 1,217           Accion 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Organización de Talleres de trabajo gerencial 8,115           

Accion
4            1 1 1 1

5
Formulación del Reglamento de estimulo de 

los trabajadores 9,738           
Accion

1            1

6
Formulación de directivas administrativas 1,217           

Documento
6            1 1 1 1 1 1

7
Implementación de un Progama Anual de 

capacitación integral de personal 7,304           
Acción 

1            1

8
Implementación de una base de datos de 

normas internas 1,380           
Documento

2            1 1

1

Diseñar en coordinacion con la alcaldia en la 

determinacion de lineamientos de politica 

estrategica, procedimientos para el 

cumplimiento y logro de metas establecidas. 812              

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Elaborar la memoria anual de gestion del 

ejercicio 2007 - 2010 y presentar al consejo 

municipal para su aprobacion. 7,304           

Acc/Doc

1            1

3

planificar, ejecutar, supervisar y evaluar todas 

las actividades y proyectos ejecutados por la 

municipalidad. 2,435           

Acc/Doc

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
asesorar al alcalde en asuntos de su 

competencia. 4,058           
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ANEXO 08

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 81,367.25

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Brindar un buen servicio a la comunidad implementando mecanismos de control y simplificando el tramite administrativo.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

Asegurar una asignación 

optima de recursos y 

mantener un control 

concurrente de las 

actividades de toda las areas

1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia Municipal

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 08

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 81,367.25

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Brindar un buen servicio a la comunidad implementando mecanismos de control y simplificando el tramite administrativo.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

5
Evaluacion de los recursos Humanos, 

materiales y economicos. 649              
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6
evaluar y supervisar la ejecucion de los ingreso 

y gastos. 690              
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7
Evaluar y supervisar la presentacion de 

servicios. 649              
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

8
Supervisar la Elaboracion de los estados 

finacieros. 722              
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

9
Participar en le proceso de panificacion y 

concertacion provincial. 6,898           
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

10
Asesorar a las comisiones de regidores de la 

municipalidad. 227              
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

11

Dirigir la marcha administrativa, por lo que se 

debera establecer reuniones de coordinacion 

permanente. 730              

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

12

Hacer seguimiento de los contratos y 

convenios suscritos por la entidad con las 

instituciones publicas y privadas. 714              

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

13

Hacer seguimientos de los problemas y 

asuntos concluidos, en proceso y/o pendientes 

de intereses institucionales. -               

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

14
Informar a la alta direcion de las diferentes 

acciones ejectuadas y por ejectuar, asi como 

los de interes institucional. 722              

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

15
Controlar y Evaluar la gestion administrativa. 722              

Accion
12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Diseñar, coordinar y 

planificar con las areas 

competentes los tabajos a 

ejecutarse

2



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia Municipal

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 08

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 81,367.25

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Brindar un buen servicio a la comunidad implementando mecanismos de control y simplificando el tramite administrativo.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

16

Proponer al alcalde sobre contratos de 

personal de acuerdo al perfil profesional y 

otras acciones. 7,790           

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

17

participar en gestiiones para obtener la 

asistencia tecnica y financiera necesaria para 

la ejecucion de los planes y proyectos de 

desarrollo. 7,304           

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

18

Ejecutar y hacer cumplir los acuerdos de 

consejo  las Ordenanzas, decretos, 

resoluciones de alcaldia, de Gerencia, 

Directivas, Reglamentos y otras normas que 

emita la institucion. 80                

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

19
Participar en las comisiones que se designe. 7,304           

Accion
12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

20

Atender y resolver los asuntos Administrativos 

de su conpetencia y/o delegadas 

exclusivamente por el alcalde. 797              

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

21 Monitorear a los programas sociales, 

serviocios sociales, alimentarios, IVP, otros. 649              

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

22
Evaluacion de actividades programadas en el 

POI 722              
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Oficina Ejecutoría Coactiva

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Publicación de Papeletas de Infraccioón al 

Transito remitidos a esta oficina por la Oficina 

de Transporte para su ejecución (ubicación, 

captura e internamiento de vehículos en el 

depósito municipal) 12,000        

Acción

12          1       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Operativo de Captura de vehículos e 

internamiento de los mismos, por encontrarse 

en cobranza coactiva y con orden de captura, 

por deudas pendientes de pago por los 

propietarios y/o infractores 19,200        

Acción

96          8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

1
Embargos en forma de secuestro conservativo 

y/o depósito 4,800           
Acción

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

2
Embargo en forma de retención a nivel de las 

entidades financieras 2,880           
Acción

288        24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24

3 Embargo en forma de Inscripción 14,400        Acción 288        24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24

1

Coordinaciones con diferentes entidades de 

otras provincias y pago de derechos tributarios 

conforme TUPA (Registros Públicos, 

Municipios, Ejecutores  Coactivos y otros) 2,592           

Acción

-         

2

Coordinar con entidades en la ciudad de Lima, 

sobre cobranza coactiva, lineamientos, 

registro de embargos  sobre bienes de los 

ejecutados y captura de vehículos a nivel 

nacional. y pago de derechos tributarios 

conforme TUPA 3,360           

Acción

-         

ANEXO 09

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 81,792.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Optimizar las acciones de la Oficina de Ejecutoria Coactiva

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

1

3

2

Notificar a los infractores, 

sobre el inicio del Proceso 

de ejecucion coactiva, y las 

ordenes de captura 

impartidas

trabar medidas cautelares 

con arreglo a ley

Ejecutar estrategias de 

cobro fuera de la 

jurisdiccion en otras 

provincias



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Oficina Ejecutoría Coactiva

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 09

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 81,792.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Optimizar las acciones de la Oficina de Ejecutoria Coactiva

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

3

Librar Exhortos a Ejecutores comisonados de 

otras Municipalidades para el diligenciamiento 

de lo encomendado, hasta su cobro de la 

deuda 5,760           

Acción

-         

Remate de bienes 

Embargados y/o Capturados
2 designacion de peritos valorizadores inscritos 

en el padron del Poder Judicial 9,600           

Acción

-         

3
Diligencias de remate de bienes embargados 7,200           

Acción
-         



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Evaluar la recaudación, captación y obtención 

de los ingresos y la utilización de recursos 

financieros. 2,400           
Documento

12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

2

Aprobación  de  expedientes  y  bases 

administrativas de procesos de Selección de 

menor cuantía. 6,000           
Documento

3,000    250 250 250 250 250 250 250 250 300 350 350

3

Recepción y tramitación de documentos, 

mediante oficios, memorándum, Informes y 

proveídos. 8,500           
Expediente

9,000    50 900 900 900 900 900 900 900 900 900 850

4

Recepción, remisión y archivo de las 

declaraciones juradas de los Obligados a su 

presentación. 3,000           
Documento

45          20 20 5

5

Revisión y  aprobación de documentos de pago 

de obligaciones en cheques y abonos en 

cuenta. 14,000        
Documento

12,000  1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000

6

Evaluación y autorización para la atención de 

los requerimientos (necesidades de las 

unidades orgánicas). 13,900        
Documento

13,000  100 150 1300 1300 1300 1300 1300 1300 1300 1300 1350 1000

7

Profesionalización progresiva para la atención 

de los requerimientos (necesidades de las 

unidades orgánicas). 12,000        
Acción

25          5 10 5 5

8

Incorporación de tecnología innovadora 

computarizada capaces de Producir 

información relevante para la toma de 

decisiones. -               

Acción

30          5 5 5 5 5 5

ANEXO 10

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 59,800.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Administrar y desarrollar los sistemas de Abastecimientos, Tesorería, Contabilidad, Informática y el Potencial Humano.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

Proveer  de  manera 

eficiente, efectiva y 

transparente los Recursos 

Económicos, Financieros, 

Materiales y Potencial 

Humano a todas las Unidades 

Orgánicas de la 

Municipalidad, para el 

cumplimiento del Plan 

operativo Institucional

1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 10

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 59,800.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Administrar y desarrollar los sistemas de Abastecimientos, Tesorería, Contabilidad, Informática y el Potencial Humano.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

1

Coordinar  para  mejorar  la  captación  

tributaria  disminuyendo  el Índice de 

morosidad. -               
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Brindar información para la elaboración del 

presupuesto institucional de apertura. -               
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Revisión y aprobación de los objetivos 

institucionales de cada unidad Orgánica 

dependiente. -               
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Elaborar directivas para fortalecer el control 

interno institucional -               
Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Contribuir al fortalecimiento 

de capacidades, a fin de 

coadyuvar el cumplimiento 

de los Objetivos 

Institucionales



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Recursos Humanos COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Elaboración de Informes Técnicos sobre 

Materia de Personal y Remuneraciones y otros

3,000           Documento

2,350    200 150 200 250 150 200 150 200 200 250 200 200

2

Elaboración de Planillas Normales, Aguinaldo y 

Escolaridad; y Boletas de Pago del personal: 

Empleados nombrados, Empleados 

Contratados, Obreros Permanentes, Obrero 

Contratados y Pensionistas.

16,800        Documento

1,200    100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

3 Elaboración de Planilla de AFPS, PDT 1,800           Documento 180        15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15

4
Elaboración de Planillas de Dietas de Regidores

100              Documento
12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5

Elaboración de la Planilla de Mano de Obra 

Calificada y No Calificada de las diferentes 

obras.

900              Documento

300        25 25 30 20 30 20 25 25 25 25 20 30

6

Procesamiento de las Planillas de prestamos 

del personal con las diferentes Instituciones 

Financieras

1,180           Documento

180        15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15

7
Procesamiento y Elaboracion Planilla 

Descuentos Judiciales
150              Documento

72          6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6

8

Dar respuesta a las Observaciones presentadas 

por las AFPS, sbre los pagos de los 

trabajadores  de esta entidad.

60                Documento

60          10 10 4 6 10 5 5 10

1
Control del Uso Físico de Vacaciones del 

Personal de la Municipalidad
300              Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Garantizar  al personal  el 

pago oportuno en sus 

haberes

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 11

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 78,564.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Brindar atención de Calidad al Personal de la Municipalidad Provincial de Huaylas, garantizando su Derechos y propiciando su desarrollo integral

FORMATO 01

1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Recursos Humanos COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 11

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 78,564.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Brindar atención de Calidad al Personal de la Municipalidad Provincial de Huaylas, garantizando su Derechos y propiciando su desarrollo integral

FORMATO 01

2
Elaboración de Resoluciones de la Jefatura 

sobre Acciones de Personal
250              Documento

60          5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

3

Actualización de los Legajos de escalafon  del 

personal: Nombrado, Contratado, Obreros y 

pensionistas.

1,000           Expediente

240        40 20 20 20 40 20 20 20 20 20

4

Controlar las Tarjetas de asistencia y 

permanencia del Personal: Nombrado, 

Contratado y Obreros

400              Acción

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

1 Elaboración del Rol anual de Vacaciones del 

personal: Nombrado, Contratado y Obreros.

50                Documento

2            1 1

2
Pago por Subsidio por enfermedad, lactancia y 

luto y Gastos por Sepelio
120              Documento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3
Ficha de actualziacion de datos, Declaración 

Jurada de Neptismo, etc.
450              Documento

216        72 18 18 36 18 18 18 18

4
Sancion del Personal por medidas 

Disciplinarias
100              Expediente

60          5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

1

Talleres de Bienestar Social: (Autoestima, 

Liderazgo, Trabajo en Equipo, Motivación, 

Etica del Servidor publico, Familia, atención de 

casos Familiares)

4,000           eventos

2            1 1

Implementación de Escalafón 

y Reloj Electrónico

Garantizar el otorgamiento 

de sus Derechos y 

cumplimiento de Deberes, 

Obligaciones y Sanciones del 

Trabajador

3

2



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Recursos Humanos COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 11

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 78,564.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Brindar atención de Calidad al Personal de la Municipalidad Provincial de Huaylas, garantizando su Derechos y propiciando su desarrollo integral

FORMATO 01

2

Campaña Integral de Salud: (Despistaje de 

Diabetes, Hipertension Arterial, Tamisaje de 

Cáncer de Cuello Uterino y Mamas, Visitas 

Hospitalarias, Visitas Domiciliarias, Consulta 

Odontologica)

15,000        eventos

2            1 1

3

Conmemoraciones especiales: (Día del Obrero, 

Día del Trabajador Municipal, Fiestas Patrias, 

Aniversario de la Provincia, Día de la Madre, 

Día del Padre, Navidad)

15,000        eventos

6            1 1 1 1 1 1

4
Capacitación Sobre acciones de Personal, 

Remuneraciones y Otros
3,000           eventos

6            1 1 1 1 1 1

1
Elaboración de Planillas del personal de CAS

12,600        Documento
60          5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

2 Control del Personal de CAS 900              acciones 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3
Control de las Tarjetas de Asistencia y 

Permanencia del personal del CAS. 204              
acciones

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

4
Elaboración de los Contratos  del personal del 

CAS 1,200           
Documento

1,200    100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

Fomentar el desarrollo 

Personal e Institucional con 

el desarrollo de Capacidades 

y Aptitudes

Asegurar la situación laboral 

del Personal Contratado por 

CAS y su Control Respectivo

5

4



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Logística COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Recepción y trámite de documentos de las 

diversas áreas
Documento

4,800    400  400 400 400 400 400 400 400 400 400 400 400

2 Supervisión de materiales Acción 240        20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

3 Emisión de órdenes de servicio Documento 19,200  1600 1600 1600 1600 1600 1600 1600 1600 1600 1600 1600 1600

4 Emisión de órdenes de compra Documento 14,400  1200 1200 1200 1200 1200 1200 1200 1200 1200 1200 1200 1200

5

Elaboración de informes para los diversos 

procesos de selección  LP, CP, ADP, ADS, AMC, 

DU

Documento

192        16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16

6

Cuadro comparativo, cotización de proceso, 

aprobación de expediente, aprobación de 

bases

Documento

192        16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16

7 Elaboración de bases AMC y ADS Documento 96          8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

8 Elaboración de contratos Documento 600        50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50

9 Consolidación cuadro de necesidades Documento 60          5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

10 Evaluación y monitoreo del área Documento 48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

1 Confrontación de adquisiciones del C.O.A. Documento 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2 Control y recepción de documentos varios Documento 1,200    100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

3
Elaboración de documentos diversos según 

requerimientos de la gerencia
Documento

1,800    150 150 150 150 150 150 150 150 150 150 150 150

4 Cotización de bienes y servicios diversos Acción 24,000  2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000 2000

1
Limpieza de las diversas oficinas del palacio 

municipal
Acción

360        30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30

2
Limpieza de las diversas oficinas de los locales 

según convenio (CUC-parroquia)
Acción

360        30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30

3
Limpieza de las diversas oficinas de los locales 

alquilados
Galón

360        30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30

ANEXO 12

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 325,703.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Proveer de manera eficiente, efectiva materiales y potencial humano a las áreas de la municipalidad, para el cumplimiento del plan operativo

institucional.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

Cumplir en los niveles de 

oportunidad, precio y calidad 

las necesidades requeridas 

de bienes y servicios, 

solicitadas por las áreas

1

Fortalecimiento de la Gestión 

Administrativa
2

Limpieza, aseo y 

conservación de los diversos 

ambientes y/o oficinas

3

27,496        

8,400           

5,597           



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Logística COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 12

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 325,703.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Proveer de manera eficiente, efectiva materiales y potencial humano a las áreas de la municipalidad, para el cumplimiento del plan operativo

institucional.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

1 Palacio municipal Acción 4            1 1 1 1

2 Servicios medio ambiente Acción 4            1 1 1 1

3 Desarrollo social Acción 4            1 1 1 1

4 Registro Civil - Biblioteca Acción 4            1 1 1 1

1 Mantenimiento de almacenes Acción 4            1 1 1 1

2
Mantenimiento de equipo de computo y 

fotocopiadora
Acción

16          8 8

1
Recepción y entrega de materiales  a las 

diversas áreas y obras
Acción

360        30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30

2
Elaboración de documentos - Pedido 

Comprobante de Salida
Documento

18,000  1500 1500 1500 1500 1500 1500 1500 1500 1500 1500 1500 1500

3 Distribución de documentos Acción 600        50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50

1 Sistematización, saneamiento, tasación y 

verificación de los bienes de la municipalidad, 

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Actualización, impresión y asignación de 

bienes
Documento

1,200    100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

1
Actualización, pago, registro, supervisión y 

verificación de los servicios
Documento

240        20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

2 Pago de suministros básicos (energía eléctrica, 

agua, telefonía fija, telefonía móvil)

Documento

792        66 66 66 66 66 66 66 66 66 66 66 66

3
Control, registro, supervisión y verificación de 

los suministros básicos
Documento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Servicios de mantenimiento y 

reparación de infraestructura

Control, custodia de los 

materiales, bienes y otros 

suministros del almacén

5

Provisión oportuna y 

eficiente distribución de los 

bienes a las diversas áreas de 

la institución

6

Control de los bienes 

muebles e inmuebles y el 

registro patrimonial 

respectivo

Control actualización, pago y 

supervisión de los servicios 

básicos

8

7

580              

27,190        

235,440      

15,000        

6,000           



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Tesorería COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Realizar la Cobranza de todos los Tributos, 

Impuestos y Arbitrios, etc. Asi como informar 

diariamente, previo proceso en el SIAF, los 

fondos recaudados y registrados de acuerdo a 

su naturaleza; es decir por Fuente de 

Financiamiento y por Rubro. 24,700        

Documento

3,600    300  300 300 300 300 300 300 300 300 300 300 300

2

Emisión de diferentes documentos de acuerdo 

a las actividades realizadas y registro de 

expedientes 4,700           

Documento

300        25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25

3

Elaboración de Comprobantes de Pago por 

compromisos adquiridos en su totalidad 

procesando en el SIAF 14,000        

Expediente

8,000    668 660 660 668 668 668 668 668 668 668 668 668

4
Emisión de cheques para pago por 

compromisos adquiridos en su totalidad 10,000        
Documento

8,000    668 660 660 668 668 668 668 668 668 668 668 668

5

Control y custodia de Cartas Fianzas, Pólizas de 

Caución, Cheques y otros valores de propiedad 

d la institución que garanticen el fiel 

cumplimiento de los contratos y otros 

derechos a favor de la Municipalidad. 1,500           

Documento

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

6

Administración de los Ingresos Propios y 

demás cuentas corrientes para su 

programación de los pagos de compromisos 

adquiridos, indicando la fuente de 

financiamiento. 4,800           

Expediente

144        12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12
Administrar los fondos y 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 13

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 92,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Velar poe la Correcta Administración de los fondos y valores económicos de la Municipalidad



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Tesorería COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 13

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 92,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Velar poe la Correcta Administración de los fondos y valores económicos de la Municipalidad

7
Control de saldos de las Cuentas Corrientes en 

forma diaria emitiendo la posición de bancos 

para dar a conocer a la superioridad. 3,000           

Documento

300        25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25

8

Control, Revisión y evaluación del correcto 

manejo del fondo fijo otorgado a diferentes 

áreas de la Municipalidad. 4,000           

Expediente

72          6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6

9
Emitir informes a las diferentes oficinas sobre 

ingresos recibidos diarios y mensuales 

verificando la cobranza realizada por Caja. 2,500           

Expediente

200        13 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17

10

Registro de las Operaciones en los Libros 

Auxiliares de bancos así como mantener la 

conciliación bancaria en forma mensual que 

refleja las cuentas existentes de la institución. 5,200           

Documento

1,224    102 102 102 102 102 102 102 102 102 102 102 102

11

Ejecución de Operaciones de depósitos de 

cheques, pagos en efectivo, depósitos y 

cobranzas judiciales entre otros. 2,800           

Documento

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

12 Verificar la realización de los Arqueos. 2,200           Documento 84          7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7

13
Declaraciones de pago de impuestos ante la 

Sunat, A.F.P. y otros 2,800           
Documento

60          5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

14

Efectuar el pago a Proveedores, 

Remuneraciones a los trabajadores mediante 

el Banco abonado a las cuentas de ahorros a 

los trabajadores y pagos en efectivo de las 

planillas de Obras. 5,400           

Expediente

1,200    100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

Administrar los fondos y 

valores económicos - 

financieros de la 

Municipalidad

1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Tesorería COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 13

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 92,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Velar poe la Correcta Administración de los fondos y valores económicos de la Municipalidad

15

Determinar si los fondos que se captan son 

depositados en las cuentas corrientes en 

forma diaria 4,400           

Documento

80          6 6 6 6 7 7 7 7 7 7 7 7



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Contabilidad COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Planificación, Dirección y control de la gestión 

del Sistema de Contabilidad de la MPH. 24                

Informe

12          1       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Control previo financiero de los documentos 

fuente que sustentan las operaciones 

contables. 15,472        

Acción

7,800    650 650 650 650 650 650 650 650 650 650 650 650

2

Presentación para la 

aprobación de los Estados 

Financieros Anuales de la 

Institución ante Sesión de 

Consejo.

1

Elaboración de Estados Finacieros y 

Presupuestarios con periodicidad mensual, 

trimestral, anual, analizado y conciliando los 

saldos de las cuentas que lo conforman. 24                

Informe

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Consolidación de la 

Información administrativa 

de la fase DEVENGADO 

1

Registro administrativo fase DEVENGADO de 

las operaciones de los gastos por 

remuneraciones, pensiones, bienes, servicios, 

encargos e inversiones. 15,472        

Expediente

7,800    650 650 650 650 650 650 650 650 650 650 650 650

4

Consolidación de la 

Información Financiera a 

traves del Sistema SIAF 

1 Registro de las operaciones de ingresos, gastos  

y complementarios y fase CONTABILIZA 15,472        

Expediente

7,800    650 650 650 650 650 650 650 650 650 650 650 650

5
Rendiciones de Cuentas 

dentro de los plazos de ley
1

Revisar y validar las rendiciones de cuenta 

presentadas, y controlar su presentación 

oportuna dentro de los plazos de Ley. 143              

Expediente

72          6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6

Documentación 

sustentatoria  optima de 

operaciones contables

1

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 14

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 46,655.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Supervisar y evaluar el desarrollo de los procesos de gestion, sistemas de Informacion Integrados de Contabilidad, para una efectiva y oportuna

toma de decisiones.



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Contabilidad COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 14

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 46,655.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Supervisar y evaluar el desarrollo de los procesos de gestion, sistemas de Informacion Integrados de Contabilidad, para una efectiva y oportuna

toma de decisiones.

6

Dirigir, coordinar, supervisar 

y evaluar la administración 

económica y financiera de la 

entidad, así como definir 

medidas correctivas (de ser 

necesarias)

1

Realizar arqueos a la Unidad de Caja y a Caja 

Chica 48                

Acción

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Informática COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Actualización y Formalización tecnológica en 

equipos informáticos  Hw y Sw, repotenciacion 

de equipos y renovación de equipos obsoletos 20,000        

Proyecto

5            1 1 1 1 1

2
Mantenimiento preventivo y reparación de los 

equipos de cómputo 10,800        
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3 Control y mantenimiento de hardware

 y equipos de comunicación (servidor, switch,.) 6,000           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4 Implementación Licencias de Software 110,000      Proyecto 10          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5
mantenimiento de la red de comunicación de 

datos 6,000           
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Aplicación y monitoreo del plan de seguridad y 

contingencias 6,000           
Acción

11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Actualización de los Antivirus, Antispam, 

firewall´s, proxy´s 10,000        
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Resguardo y Suministros de backup - DVD´s - 

Discos Duros externos, optimización del 

soporte 3,000           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Mantenimiento de los Sistemas de 

Información 5,000           
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Repotenciación en tecnologías de redes 

informáticas (hardware y software) 6,000           
Proyecto

5            1 1 1 1 1

ANEXO 15

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 251,300.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Planificar, coordinar y evaluar las actividades relacionadas con el desarrollo de sistemas y tecnologías de información, que demande la

municipalidad

Soporte y mantenimiento del 

parque informático

Resguardo y seguridad de la 

información

1

2



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración y Finanzas

Unidad Orgánica : Unidad de Informática COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 15

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 251,300.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Planificar, coordinar y evaluar las actividades relacionadas con el desarrollo de sistemas y tecnologías de información, que demande la

municipalidad

3
Administración de la red, base de datos, 

servidores, implementacioon de herramients 

tecnológicas para infraestructura de red. 8,000           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Mantenimiento y actualización de la 

información del portal Web 8,000           
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5 Implementacion de Sistema de Control de 

Personal con Sistema de Control Biometrico 9,500           

Proyecto

3            1 1 1

6 Implementación de Servidor Web 6,000           Acción 1            1

1 Soporte On Line de   sistemas 5,000           Proyecto 10          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Outsourcing de Desarrollo de Herramientas, 

mantenimiento e implementación de 

hardware 5,000           

Acción

10          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3 Otros Servicios por Terceros 3,000           Proyecto 9            1 1 1 1 1 1 1 1 1

Implementación del Salón Multimedia de la 

Municipalidad, (equipo multimedia completo) 7,000           

Proyecto

3            1 1 1

Seminarios, talleres y cursos de capacitación 

en tecnologías de información, ofimática 8,000           

Proyecto

9            1 1 1 1 1 1 1 1 1

Alfabetizacion digital a la ciudadania 9,000           Proyecto 9            1 1 1 1 1 1 1 1 1
Realizar labores administrativas y técnicas con 

personal interno, soporte a trabajadores  de la 

Municipalidad -               

Acción

11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Fomento de la capacitación, 

investigación y desarrollo
5

Desarrollo e implementación 

de sistemas

OUTSOURCING optimizando 

la calidad de los servicios

3

4



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración Tributaria y Rentas

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Emiisón a la Alta Dirección de información 

referente a la recaudación Tributaria 600              

Documento

12          1       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Monitorio a las Unidades a cargo respecto al 

avance  de la recaudación con respecto a lo 

estimado 1,800           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Implementación y Monitoreo a Campañas de 

Inducción al Pago y/o recuperación de Deudas 

Tributarias 1,200           

Campaña

5            1 1 1 1 1

4

Implementación de Programas de 

Capacitación  al personal de la Gerencia de 

Administración Tributaria. 3,500           

Documento

2            1 1

5

Implementación del Estudio Socio Económico 

para Determinar los márgenes de subsidios 

directos a ser otorgados a los contribuyentes 

de la ciudad de Caraz. 10,600        

Documento

1            1

1 Atención de Contribuyentes 1,000           Personas 1,300    50 150 150 100 50 50 150 100 100 100 150 150

2 Atención de Expedientes 800              Expediente 1,500    125 125 125 125 125 125 125 125 125 125 125 125

3 Emisión de Informes 800              Documento 504        42 42 42 42 42 42 42 42 42 42 42 42

4 Emisión de Memorandos 800              Documento 150        12.5 12.5 12.5 12.5 12.5 12.5 12.5 12.5 12.5 12.5 12.5 12.5

1 Emisión de Resoluciones de Gerencia 4,500           Resolución 300        25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25

2
Emisión de Resoluciones de Multa 

Administrativa 1,300           
Documento

200        16.7 16.7 16.7 16.7 16.7 16.7 16.7 16.7 16.7 16.7 16.7 16.7

3 Emisión de Ordenes de pago 9,000           Documento 2,000    1000 1000

4
Emisión de Resoluciones de Determinación 9,000           

Documento
5,000    2500 2500

Cumplimiento de la Proyección de 

Ingresos de la GATyR.

Atender y Orientar al Contribuyente

Resolver solicitudes y acciones de 

Recaudación control y Fiscalización 

Tributaria

1

2

3

ANEXO 16

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 44,900.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Optimizar la recaudación y la determinación de los tributos municipales, desarrolando  una eficiente y efectiva orientación Tributaria.



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración Tributaria y Rentas

Unidad Orgánica : Unidad de Control y Recaudación COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Elaboración y emisión de recibos de merced 

conductiva 887

Accion

12          

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Procesar declaraciones juradas de 

contribuyente 2500
Accion

408        
34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34

1
Impugnaciones de autoevalúo, exoneraciones 

de tributos y otros 1500
Accion

300        
25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25

2
Emisión de cuponeras de impuesto predial y 

arbitrios 12000
Accion

3,500    
3500

3 Fraccionamiento de deudas 800 Accion 204        17 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17 17

1 Control de multas 1000 Accion 336        28 28 28 28 28 28 28 28 28 28 28 28

1 Control de contratos vencidos 500 Accion 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Formalización de conductores de los puestos y 

tiendas de los 03 mercados y ocupación de vía 

publica 5000

Campaña

1            

1

Control de ingresos diarios 33571 Accion 365        31 28 31 30 31 30 31 31 30 31 30 31

Campaña pronto pago 500              

Campaña

1            

1

Campaña II fiestas patrias 5,000           Campaña 1            1

Campaña III navideña 5,000           Campaña 1            1

3

Atención de diversos 

expedientes propios de la 

unidad Tramite de expedientes 17,957        

Informes

408        

34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34

Realización de campañas 

estratégicas para optimizar la 

recaudación

1

2

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Disminuir los saldos por cobrar, optimizando el desarrollo de actividades dentro del marco del de ejecución de cobranza ordinaria, que conlleven

al cumplimiento de las obligaciones tributarias.

Optimizar la recaudación a 

través de la cobranza 

ordinaria

ANEXO 17

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 86,815.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración Tributaria y Rentas

Unidad Orgánica : Unidad de Control y Recaudación COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Disminuir los saldos por cobrar, optimizando el desarrollo de actividades dentro del marco del de ejecución de cobranza ordinaria, que conlleven

al cumplimiento de las obligaciones tributarias.

ANEXO 17

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 86,815.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

4

Hacer conocer los tramites a 

realizar y las obligaciones 

tributarias

Orientación a los contribuyentes a pedido de 

parte 500              

Accion

12          

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5 Emisión y control ordenado
Elaboración de calendario de obligaciones 

tributarias 100              
Accion

12          
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración Tributaria y Rentas

Unidad Orgánica : Unidad de Fiscalización COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Ejecutar acciones de 

fiscalización tributaria a fin 

de detectar y sancionar a los 

contribuyentes omisos y 

morosos en el pago de sus 

tributos municipales

1
Fiscalizar las unidades catastrales a fin de 

acutualizar la base tributaria y acotar la deuda 

real de los contribuyentes 7,800.00

Acción

5            1 1 1 1 1

1

Verificar y Controlar en forma selectiva y 

segmentada la veracidad de la información 

declarada por los administrados en el Registro 

de Contribuyentes y Predios 2,800.00

Acción

3            1 1 1

2
Revisar y verificar las Declaraciones Gravadas y 

otros documentos para determinar la correcta 

aplicación de los dispositivos vigentes. 2,564.00

Acción

9            1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Realizar inspecciones de campo a locales 

comerciales, industriales y/o de servicio, 

levantando las actas correspondientes 2,800.00

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Realizar inspecciones de campo a 

construcciones en ejecución levantando las 

actas correspondientes 1,800.00

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Revisar los espediente de solicitud de Licencias 

de Funcionamiento 1,500.00
Expedientes

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

3

Efectuar investigaciones, 

exámenes, análisis y otras 

acciones orientadas a 

detectar y sancionar a los 

omisos, morosos y 

responsables de faltas, 

delitos tributarios

Programar y efectuar las 

inspecciones de campo a fin 

de detectar irregularidades 

en la base de datos de los 

contribuyentes y no 

contribuyentes

Fiscalizar y notificar todo lo 

concerniente a la apertura de 

I TRIMESTRE

ANEXO 18

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 29,964.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Proveer de recursos económicos a la municipalidad, a través de los procesos de cobranza y Fiscalización Tributaria



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Administración Tributaria y Rentas

Unidad Orgánica : Unidad de Fiscalización COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

I TRIMESTRE

ANEXO 18

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 29,964.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Proveer de recursos económicos a la municipalidad, a través de los procesos de cobranza y Fiscalización Tributaria

2

Inspecciones para emitir informes técnicos 

opinando sobre el otorgamiento o no del 

certificado de zonificación y compatibilidad de 

uso de licencia de funcionamiento definitiva o 

provisional 1,200.00

Informes 

Técnicos

300        25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25

1

Asistir, controlar y liquidar ingresos 

correspondientes a espectáculos públicos 

deportivos y no deportivos 1,500.00

Acción

11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Controlar el rendimiento por concepto de 

alquileres de locales de propiedad de la 

municipalidad 800.00

Acción

2            1 1

1
Revisar los expedientes de solicitud de permiso 

parta avisos publicitarios. 1,500.00
Expedientes

300        25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25

2
Inspecciones para emitir informes técnicos 

opinando sobre las medidas y el otorgamiento 

o no del permiso correspondiente. 1,200.00

Informes 

Técnicos

300        25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25

7

Ejecución de operativos 

inopinados como parte de la 

fiscalización posterior

1

Realizar Operativos en Conjunto con las 

Instituciones y órganos competentes de la 

Ciudad de Caraz. 4,500.00

Acción

11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Fiscalizar y notificar todo lo 

concerniente a los avisos 

publicitarios y otros

4

5

6

concerniente a la apertura de 

establecimientos 

comerciales, industriales y/o 

de servicios

Controlar el rendimiento de 

los bienes inmuebles de 

propiedad de la 

municipalidad y otras 

actividades que generen 

ingresos



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Oficina de Asesoría Jurídica

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Elaborar y revisar proyectos de Ordenanzas, 

Resoluciones de Alcaldía y convenios. 5,000          

Dcto./Acción

240        20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

3

Implementar la oficina con leyes y normas 

jurídicas, relacionados a la Gestión y 

Administración Municipal. 2,500          
ACCIÓN

5            1 1 1 1 1

2 Resolver expedientes y correspondencias de 

materia administrativa, mediante informes. 14,000        

Dcto./Acción

480        40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40

1
Otorgar copias de los documentos que obran 

en el Archivo de la oficina y expedientes en 

tramite a fin de implementar los procesos. 1,200          

ACCIÓN

1,200    100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

1

Realizar visitas a las Comunidades, Centros 

Poblados, Caserios y otros, a fin de 

capacitarlos en el ejercicio de su derecho, 

entre otras actividades. 8,600          

ACCIÓN

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Mejorar la calidad de los 

servicios jurídicos que brinda 

la Municipalidad

2

Coordinar opotunamnte con las diversas áreaa 

cualquier dificultar en la aplicación de las 

normas y con la procuraduria cualquier 

proceso judicial que se sucite. 1,900          

ACCIÓN

180        15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15

Implementar mecanismos 

que permitan Garantizar la 

Legalidad de las acciones en 

la municipalidad, Así como de 

las Normas emitidas por el 

concejo Municipal y  Alcaldia.

Simplificacion Administrativa 

y otros orientados a 

contribuir con el desarrollo 

de actividades dentro del 

marco de proyección a la 

comunidad .

1

2

ANEXO 19

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 50,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Emitir opinión jurídica en asuntos legales, normativos y administrativos, así como dotar de un marco normativo ágil y eficiente, que proporcione

procedimientos dinámicos, prácticos y económicos, garantizando la legalidad de las normas emitidas por el Concejo Municipal y Alcaldía, bajo los

principios  jurídicos  vigentes, la simplificación administrativa y otros concurrentes, manteniendo coherencia dentro del Sistema Jurídico Nacional



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Oficina de Asesoría Jurídica

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 19

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 50,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Emitir opinión jurídica en asuntos legales, normativos y administrativos, así como dotar de un marco normativo ágil y eficiente, que proporcione

procedimientos dinámicos, prácticos y económicos, garantizando la legalidad de las normas emitidas por el Concejo Municipal y Alcaldía, bajo los

principios  jurídicos  vigentes, la simplificación administrativa y otros concurrentes, manteniendo coherencia dentro del Sistema Jurídico Nacional

4

Lograr la Interrelacion y 

coordinación con las demas 

Gerencias.

Programar actividades de carácter jurídico con 

las áreas de la Municipalidad y otras 

orientadas a la comunidad (seminarios, 

coferencias y otros) 3,300          

Dcto./Acción

3            1 1 1

Asistir a diligencias Policiales, Fiscales y 

Judiciales 8,500          
ACCIÓN

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

Presentar escritos, oficios y solicitar 

información pertinete 5,000          
Dcto./Acción

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

Atencion de procesos 

Juduciales (Policial -Fiscal), 

tanto a nivel Provincial, 

Departamental y Lima.  

5



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Asesorar a la Alta Dirección, unidades Orgánicas 

de la Municipalidad y Distritos de la provincia en 

Materia Presupuestaria 3,500           

Documento

12          1       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Coordinar permanentemente con la Gerencia 

Municipal y la Gerencia de Administración y 

Finanzas la evaluación del gasto de las metas 

presupuestarias y los ingresos del Pliego 3,400           

Documento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Coordinar con la Alcaldía y otras Unidades 

Orgánicas competentes para emitir informes 

sobre la ejecución presupuestaria de las obras 

de Impacto y el respectivo nivel de 

endeudamiento 3,000           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Emisión de Informes sobre el proceso y gestión 

presupuestaria 1,500           
Documento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5

Coordinar con la Gerencia de Administración y 

Finanzas para la elaboración de la Directiva de 

austeridad y Racioanalidad del gasto en la 

Administración Municipal 800              

Documento

2            2

6
Realizar acciones de coordinación, seguimiento 

y control de las actividades de planeamiento, 

racionalización, presupuesto e inversiones 3,500           

Acción

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

1

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Velar por el cumplimiento normativo presupuestario y su correspondiente atención para el normal funcionamiento de la institución y el

cumplimiento de las actividades y/o proyectos priorizados y de extrema necesidad

Asesorar y Coordinar las 

actividades y/o Proyectos de 

carácter institucional

ANEXO 20

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 81,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Velar por el cumplimiento normativo presupuestario y su correspondiente atención para el normal funcionamiento de la institución y el

cumplimiento de las actividades y/o proyectos priorizados y de extrema necesidad

ANEXO 20

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 81,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

1

Coordinar, participar y realizar el proceso del 

Presupuesto Participativo para el Año Fiscal 

2011 7,000           

Evento

7            1 1 1 1 1 1 1

2

Coordinar, participar y realizar la rendición de 

cuentas del Presupuesto Participativo del año 

fiscal 2010 6,000           

Evento

-         

1 Realizar la Evaluación Anual del Presupuesto 

Institucional del Año Fiscal 2009 2,000           

Documento

1            1

2

Elaborar informes mensuales de control y 

seguimiento de la ejecución presupuestaria del 

Año Fiscal 2010 2,000           

Documento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3
Proponer las Modificaciones presupuestales de 

acuerdo a la normatividad vigente y a la mayor 

recaudación de ingresos 2,000           

Documento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4

Realizar las Certificaciones Presupuestales para 

el compromiso correspondiente de la Gerencia 

de Administración Financiera 12,000        

Documento

2,200    150 250 150 150 150 250 200 150 150 150 200 250

5 Realizar la Evaluación Semestral del 

Presupuesto Institucional del Año Fiscal 2010 2,500           

Documento

1            1

6
Formular el Anteproyecto del Presupuesto del 

Año Fiscal 2011 3,000           
Documento

2            1 1

7
Programar el Proyecto del Presupuesto del Año 

Fiscal 2011 1,200           
Documento

1            1

Conducir, Coordinar, 

participar y realizar 

actividades resultantes del 

Presupuesto Participativo

Programar, formular, 

Ejecutar y evaluar el 

presupuesto Institucional

2

3



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Velar por el cumplimiento normativo presupuestario y su correspondiente atención para el normal funcionamiento de la institución y el

cumplimiento de las actividades y/o proyectos priorizados y de extrema necesidad

ANEXO 20

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 81,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

8 Aprobar el Presupuesto del Año Fiscal 2011 500              Documento 1            1

1
Evaluar y Actualizar los documentos de Gestión 

(MOF, ROF, TUPA, CAP, MAPRO) 5,000           
Documento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Coordinar, orientar a las Unidades órganicas en 

la elaboración del POI 2011 1,500           
Documento

3            1 1 1
Elaborar el consolidado de las Unidades 

órganicas del POI 2011 3,000           
Documento

1            1

3
Evaluar el avance y cumplimiento del POI 2009 I 

trim y 2010 2,400           
Documento

4            1 1 1 1

1 Elaboración y aprobación de Directivas, 

instructivos, formatos y otros 2,200           

Documento

4            1 1 1 1

2 Seguimiento y control de la aplicación de las 

directivas y normas aprobadas 5,000           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Consolidar los informes de las Gerencias y/u 

oficinas para elaborar el Informe de Gestión 

municipal del año Fiscal 2009 3,000           

Documento

1            1

2
Difundir los documentos de Gestión y Desarrollo 

Local 5,000           
Documento

1            1

Actualización del marco 

normativo normativo y 

complementario para el 

cumplimiento adecuado de 

los procedimientos 

administrativo del gobierno 

Municipal

5

Coordinar, Orientar y 

conducir la evaluación de la 

Gestión Municipal, 

formulando el Informe de 

Gestión 2009

Actualizar, aseorar, formular 

y evaluar los documento de 

gestión

6

4



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Unidad Orgánica : Oficina de Proyectos de Inversión COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Elaborar el Plan Multianual de Programa de 

Inversion Publica PMIP 900              
Acción

1            1       

2 Formulación de Directivas internas 1,800           Acción 4            1 1 1 1

1
Mantener actualizada la información 

registrada en el Banco de Proyectos 1,080           
Acción

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

2
Registrar, actualizar y cancelar el registro de 

las UF 1,080           
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Formulación de losTérminos de Referencia 

para la elaboración de un estudio a nivel de 

Perfil superior a 30 UIT 900              

Acción

4            1 1 1 1

4
Informes al DGPM sobre Proyectos de 

Inversión Viabilizados 1,080           
Acción

84          7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7

5
Emitir Opinión Tecnica sobre PIP en cualquier 

fase de Inversión 1,080           
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6
Opinion favorable sobre cualquier solicitud de 

modificacion de la informacion de un estudio o 

registro de un PIP en el banco de proyectos 1,080           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7

Opinion favorable sobre Expediente Técnico o 

Estudio Definitivo y sus modificaciones como 

requisito para la aprobación por el Organo 

competente 2,160           

Acción

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

8
Gestion y segimiento de Proyectos en trámite 

en otras instituciones 2,880           
Acción

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

3 Capacitación y actualizacion 1
Promover la capacitación del Personal de la 

oficina 3,000           
Capacitación

4            1 1 1 1

1 Evaluacion de Estudios de Pre Inversión 50,400        Acción 84          7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7

1

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Evaluación y Viabilizaciòn con una eficiente administración y Gestión de los Proyectos de inversión

Instrumentos de Gestión

ANEXO 21

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 93,720.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

Gestion y Administración2



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Unidad Orgánica : Oficina de Proyectos de Inversión COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Evaluación y Viabilizaciòn con una eficiente administración y Gestión de los Proyectos de inversión

ANEXO 21

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 93,720.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

2 Activar, desactivar los PIP 1,080           Acción 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3 Rechazar los PIP 360              Acción 4            1 1 1 1

4 Solicitar el retiro de la Vialidad del PIP 3,240           Acción 36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

5
Solicitar la Verificación de Vialidad de los PIP 2,160           

Acción
24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

6

Declarar la Viabilidad de los PIP P Programas 

de Inversión distintas a operaciones de 

endeudamiento 7,560           

Acción

84          7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7

1
Seguimiento de los Proyectos en la fase de 

Inversión 7,560           
Acción

24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

2 Cierre de PIP 4,320           Acción 84          7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7

Evaluacion y Declaratoria de 

Viabilidad

Seguimiento

4

5



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Logística para coordinación 

con instituciones públicas y 

privadas

1
Coordinación con entidades que financian o 

cofinancian proyectos gestionados  - viáticos 12,000        12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

2

Participación del personal en cursos, 

seminarios, talleres  y realización de talleres de 

parte de la unidad 4,000           12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

3
Adquisición de material de capacitación - 

libros, CD etc. 800              12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

4
Ejecución de talleres u eventos de capacitación 

e información 2,000           12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

1 Adquisición de mobiliario y útiles de oficina 

para comité especial permanente año 2010 7,000           12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

2
Contratación de una secretaria para el comité 

especial permanente 10,800        12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

IV TRIMESTRE

: Fortalecimiento de la Unidad Año 2010

Capacitación del personal de 

la unidad de obras 

Comité especial permanente

2

3

ANEXO 22

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 36,600.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Unidad Orgánica : Unidad de Estudios y Proyectos COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Logística para coordinación 

con instituciones públicas y 

privadas

1
Coordinación con entidades que financian o 

cofinancian proyectos gestionados  - viáticos 12,000        11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Participación del personal en cursos, 

seminarios, talleres  y realización de talleres de 

parte de la unidad 4,000           11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3
Adquisición de material de capacitación - 

libros, CD etc. 800              11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Ejecución de talleres u eventos de capacitación 

e información 2,000           11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 Adquisición de mobiliario y útiles de oficina 

para comité especial permanente año 2010 7,000           11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Contratación de una secretaria para el comité 

especial permanente 10,800        11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

IV TRIMESTRE

: Fortalecimiento de la Unidad año 2010

2
Capacitación del personal de 

la unidad de obras 

3 Comité especial permanente

ANEXO 23

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 36,600.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Unidad Orgánica : Unidad de Obras y Liquidaciones COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Logística para coordinación 

con instituciones públicas y 

privadas

1
Coordinación con entidades que financian o 

cofinancian proyectos gestionados  - viáticos 10,000        12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

1

Participación del personal en cursos, 

seminarios, talleres  y realización de talleres de 

parte de la unidad 4,000           12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

2
Adquisición de material de capacitación - 

libros, CD etc. 800              12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

3
Ejecución de talleres u eventos de capacitación 

e información 2,000           12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Fortalecimiento de la Unidad año 2010

Capacitación del personal de 

la unidad de obras 
2

ANEXO 24

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 16,800.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Unidad Orgánica : Unidad de Catastro, Expansión Urbana e Inmobiliaria COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Otorgamiento de Certificados de Zonificacion y 

Vias, de Cambios de Uso.
unidad

12          1       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Otorgamiento de Licencias para proyectos de 

Habilitaciones Urbanas.
unidad

4            1 1 1 1

3
Otorgamiento de Certificado de Parametros 

Urbanisticos y Edificaciones, Alineamientos 

Municipales y Numeracion del Inmueble.

unidad

60          5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

4

Otorgamiento de Licencias para Obras Nuevas, 

Ampliaciones, Refacciones, 

Acondicionamientos , Remodelaciones y 

unidad

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Otorgamiento de Certificados de 

Habitabilidad.
unidad

10          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Otorgamiento de Constancias de Posesion. 

unidad
150        20 20 20 10 10 10 10 10 10 10 10 10

3
Acualizaciones y Expedicion de Titulos de 

Propiedad
unidad

10          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Otorgamiento de Certificados de 

Compatibilidad de Uso, conforme para 

Licencias de Funcionamiento.

unidad

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Otorgamiento de Certificados de Cambio de 

Uso y zonificacion. 
unidad

10          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Informe Tecnico y Visaciones de Planos para 

Declaratoria de Fabrica.
unidad

5            1 1 1 1 1

2 Informe Tecnico y visaciones de Planos para 

Sub division de Lotes e Independizaciones

unidad

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ANEXO 25

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 78,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Fomentar y fortalecer el Desarrollo Urbano y Rural de la Ciudad de Caraz.

1

Fomentar el Desarrollo  de 

proyectos planificados, 

dentro del marco legal. 

35,000        

2

Regularizar y sanear fisica y 

legalmente los predios en la 

ciudad de Caraz. 

11,000        

3

Planificar y zonificar los Usos 

de Suelo de la ciudad de 

Caraz, para un mejor  

ordenamiento.  

4,500           

4

Regularizar el   saneamiento 

fisico legal a registrar en 

otras Entidades Publicas. 

20,000        



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Unidad Orgánica : Unidad de Catastro, Expansión Urbana e Inmobiliaria COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 25

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 78,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Fomentar y fortalecer el Desarrollo Urbano y Rural de la Ciudad de Caraz.

3 Saneamiento de propiedades Municipales unidad 8            1 1 1 1 1 1 1 1

3
Otorgamiento de Certificados domiciliarios

unidad
24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

2
Otorgamiento de Certificados de jurisdiccion. 

unidad
2            1 1

1
Capacitaciones sobre el manejo y lectura de 

Estacion total. 
unidad

2            1 1

2
Capacitaciones sobre Planificacion Urbana y 

Ordenamiento  Territorial. 
unidad

2            1 1

5
Otorgar Documentos de 

Certificacion
2,500           

5

Fortalecimiento de la 

capacidad del personal para 

una mejor atencion al 

Usuario.

5,000           



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Unidad Orgánica : Unidad de Equipo y Maquinaria COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Mantener en funcinamiento 

la maquinaria
1 Suministro de combustible camineta TOYOTA 

PGQ 835 32,340        

suministro

12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

Mantener en buen estado el 

equipo vehicular
1

Mantenimiento para el buen funcionamiento 

de la maquina camioneta TOYOTA PGQ 835 1,156           
Mantenimiento

5            1 1 1 1 1

1
Mantenimiento para el buen funcionamiento 

del compactador HINO 6,168           
Mantenimiento

5            1 1 1 1 1

2
Mantenimiento para el buen funcionamiento 

del compactador NISSAN 5,637           
Mantenimiento

5            1 1 1 1 1

3
Mantenimiento para el buen funcionamiento 

del volquete 6,043           
Mantenimiento

5            1 1 1 1 1

4
Mantenimiento para el buen funcionamiento 

del camión cisterna 1,190           
Mantenimiento

5            1 1 1 1 1

5
Mantenimiento para el buen funcionamiento 

de la maquina 1,156           
Mantenimiento

5            1 1 1 1 1

1
Poliza de seguro cargador frontal CAT 938 G 1,551           

Seguro
1            1

2
Poliza de seguro Rodillo liso DYNAPAC CA25 1,036           

Seguro
1            1

3
Polisa de seguro tractor de oruga CAT D6 MXL 2,590           

Seguro
1            1

4
Poliza de seguro Motoniveladora KOMATSU 

GD 511A 1,307           
Seguro

1            1

5 Poliza de seguro Tractor de Orugas D7 3,108           Seguro 1            1

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Brindar el mejor de los servicios mediante sus unidades de maquinaria pesada en primer lugar a las diversas obras que la municipalidad ejecuta

mediante administración directa y brindar apoyo a las instituciones públicas mediante convenio y/o alquiler y con las instituciones jurídicas o

naturales mediante contrato

Contar con los respectivos 

seguros para las diferentes 

unidades

Mantener en buen estado el 

equipo vehicular de 

maquinaria pesada del 

sistema de limpieza publica

2

3

ANEXO 26

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 78,182.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Unidad Orgánica : Unidad de Equipo y Maquinaria COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Brindar el mejor de los servicios mediante sus unidades de maquinaria pesada en primer lugar a las diversas obras que la municipalidad ejecuta

mediante administración directa y brindar apoyo a las instituciones públicas mediante convenio y/o alquiler y con las instituciones jurídicas o

naturales mediante contrato

ANEXO 26

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 78,182.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE

6
Poliza de seguro Cargador frontal CAT 924F 1,500           

Seguro
1            1

7 SOAT camioneta TOYOTA PGQ 835 500              Seguro 1            1

8 SOAT camioneta TOYOTA PE 6598 500              Seguro 1            1

9 SOAT camion cisterna NISSAN 800              Seguro 1            1

10 SOAT camion volquete NISSAN 800              Seguro 1            1

4
Efectuar el Control de las 

Maquinarias
1

Levar el registro de las maquinarias y el estado 

de operatividad 10,800        
Acciones

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Unidad Orgánica : Unidad de Defensa Civil COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Fortalecer comités de Defensa Civil mediante 

formulación de planes de contingencia en cada 

sector de los distritos. 10,000        

Unidad

1            1

2
Talleres de Capacitación a Colegios e 

Instituciones 1,000           
Unidad

2            1 1

3
Elaboración de Programas y talleres para 

Brigadistas. 10,000        
Unidad

2            1 1  1

4
Desarrollar programas de seguridad en los 

diferentes barrios de la Ciudad. 5,000           
Unidad

2            1  1 1

5 Implementación y realización de simulacros de 

sismos en diferentes Colegios de la Localidad. 2,000           

Unidad

4            1 1 1 1

6
Realizar planes de prevención de desastres en 

zonas vulnerables. 10,000        
Unidad

2            1 1 1

7
Implementación y arbolización de zonas con 

riesgo de deslizamientos. 10,000        
Unidad

3            1 1 1

8
Localización de puntos de riesgo en la Ciudad 2,000           

Unidad
2            1 1

9
Implementación en Seguridad de la 

Municipalidad Provincial de Huaylas. 5,000           
Unidad

2            1 1

1
Salidas urgente por mantenimiento de 

carreteras por emergencias 10,000        
Unidad

4            1 1 1 1

2 Obras por emergencia 15,000        Unidad 4            1 1 1 1

3
Servicios de movilidad por inspecciones a los 

diferentes Distritos 2,000           
Unidad

4            1 1 1 1

4 Pago de Personal Administrativo 15,000        Unidad 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

IV TRIMESTRE

: Desarrollar una cultura de prevención y ser una provincia sostenible.

Tener carreteras al servicio 

de los Ciudadanos en 

condiciones de 

transitabilidad, y así asegurar 

la calidad de seguridad de los 

Desarrollar una cultura de 

prevención ante cualquier 

desastre, manteniendo 

locales e Instituciones 

Públicas seguras ante 

eventos catastróficos

1

2

ANEXO 27

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 117,500.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Unidad Orgánica : Unidad de Defensa Civil COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTRE

: Desarrollar una cultura de prevención y ser una provincia sostenible.

ANEXO 27

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 117,500.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

5 Forestación en zonas de riesgo 10,000        Unidad 4            1 1 1 1

6
Fortalecimiento de escuelas seguras,  

saludables y productivas 10,500        
Unidad

4            1 1 1 1

la calidad de seguridad de los 

pobladores de la Zona 

Urbana y Rural



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Alquiler de local para la Gerencia 5,700           Documento 12          1       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Operativos  de  Limpieza  para  eventos  en 

fechas  especiales  4,000           
Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3 Apoyo  a  Juntas  Vecinales 1,000           12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Pintado de murales ecologicos en zonas 

criticas del Distrito 10,000        
Acción 

12          6 6

5

Gestionar  y  motivar  la  participación  

y/o apoyo  de  organismos  de  salud  al  

cuidado de  la  ecología  y  del  medio  

ambiente. 1,000           

Acción 

3            1 1 1

6

Implementar  propuestas  

estratégicas, difusión  de  horario  de  servicios  

y sensibilización  para  la  preservación  

del Medio ambiente 5,000           

Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7
Elaboracion de perfiles tecnicos de proyectos 

ambientales 30,000        
Acción 

5            2 2 1

2
Elaborar los Documentos de 

Gestión Ambiental
1

ACTUALIZAR EL PIGARS CARAZ a  nivel 

provincial y otros documentosde gestion 

ambiental 50,000        

Acción 

2 2

3

Propiciar un Ambiente de Paz 

y Tranquilidad en las Vías 

Públicas y Centros de 

Esparcimiento

2
Campañas de Erradicación y control de Canes 

Callejeros 28,000        

Acción 

1 1 1 1

ANEXO 28

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 134,700.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Proporcionar al vecino un entorno grato donde vivir

Proporcionar  al   vecino  un  

entorno  grato  donde  vivir
1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia Municipal

Unidad Orgánica : Unidad de Seguridad Ciudadana y Policía Municipal COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Patrullaje las 24 horas por toda la ciudad y 

periferies; en coordinacion con la PNP, y otras 

autoridades. 297,000      
Acción

12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

2

Mantenimiento, Conservación y 

Abastecimiento de las Unidades Moviles de 

Serenazgo
3 Coordinación con la Sociedad Civil

1
Realizar campañas de supervición a los bares, 

cantinas, discvoteca, karaokes y otras tiendas 

donde se venden bebidas alcoholicas. 3,000           

Acción

240        60 60 60 60

2

Talleres sobre los daños que ocasiona el 

alcoholismo y la Drogadicción a la Sociedad 

Civil

3 Charlas y concientización a los Estuiantes de la 

Instituciones Educativas (Publucas y Privadas)

1
Tallerees sobre Derechos y Obligaciones de las 

Personas 3,000           
Acción

12          3 3 3 3

2 Charlas y concientización a los Estuiantes de la 

Instituciones Educativas (Publucas y Privadas)

1

Formar los Comites de Seguridad Ciudadana en 

los Barrios, Urbanizaciones y Centros 

Poblados. 3,000           
Acción

12          3 3 3 3

III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 29

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 360,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Dinamizar y optimizar la Seguridad Ciudadana a nivel local y Provincial, con la participación activa de las Instituciones del Sector Público y Privado,

como de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE

1

2

3

Prevencion de los Delitos, 

Faltas, Tranquilidad Pública

Disminuir el Alcoholismo y 

Drogadigadicción para 

mejorar la Calidad de Vida ne 

la Sociedad Civil. 

Minimizar la Violencia 

Familiar en la Sociedad Civil. 

Fortalecer las Juntas 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia Municipal

Unidad Orgánica : Unidad de Seguridad Ciudadana y Policía Municipal COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ANEXO 29

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 360,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

: Dinamizar y optimizar la Seguridad Ciudadana a nivel local y Provincial, con la participación activa de las Instituciones del Sector Público y Privado,

como de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE

2

Coordinación con los Presidentes de los 

Comites de Seguridad Ciudadana para su 

colaboración con el Cuerpo se Serenazgo en el 

patrullaje y vigilancia de sus Áreas respectivas.

5

Colaborar con la Policia 

Nacional en dar 

cumplimiento con las 

Ordenanzas Municipales

1
Operativos coordinado entre los responsables 

sobre el Transito y Unidad de Transporte 3,000           

Acción

24          6 6 6 6

1
Participación en talleres y Cursos sobre 

Seguridad Ciudadana y Derechos de las 

Personas 46,000        

Acción

12          3 3 3 3

2
Capacitación y Practica de Orden Cerrado 

(instrucción Militar)
Dotar de Uniformes al Personal de Serenos y 

Policia Municiapal.
1 Mantenimiento de las Áreas Verdes 5,000           Acción 12          3 3 3 3

2
Pintado del local y Mantenimiento e los 

Servicios Higenicos
Acción

12          3 3 3 3
3 Mantenimiento de los Dormitorios. Acción 12          3 3 3 3

Mantener en Óptimo estado 

el Local Institucional como su 

Equipamiento. 

7

4

Fortalecer la capacidad 

Operativa del Personal de 

Seguridad Ciudadana Sereno - 

Policia Municipal

6

Fortalecer las Juntas 

Vecinales  de Seguridad 

Ciudadana 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : Unidad de Gestión Ambiental y Salud - Limpieza Pública COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Supervision de recoleccion y transporte de 

residuos solidos 1,000           
Informe

48          4       4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

2 Supervision de barrido de espacios publicos y 

servicios de limpieza de vias publicas (MPH). 1,000           

Informe

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

3 Limpieza de las riberas de los rios 6,000           Acción 4            1 1 1 1

4
Fumigacion de baños publicos (mercados y 

terminal terrestre) 12,000        
Acción

4            1 1 1 1

5

Difusion de mensajes de sensibilizacion a fin de 

fomentar la cultura y el habito de limpieza en 

la iudad, Paneles 10,000        

Unidad

120        30 30 30 30

6

Difusion de mensajes de sensibilizacion a fin de 

fomentar la cultura y el habito de limpieza en 

la ciudad,Radio y televisiòn. 8,000           

Unidad

120        30 30 30 30

7

Realizar en coordinacion con el Ministerio de 

Educacion, talleres de educacion ambiental en 

colegios 10,000        

Acción

16          4 4 4 4

8 Faenas de limpieza y erradicacion canina por 

las distintas zonas de la ciudad de Caraz 15,000        

Unidad

48          4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

9

Implementaciòn de un laboratorio para el 

monitoreo de agua segùn la ley de Residuos 

Sólidos Nº 27314 35,000        

Unidad

1            1

II TRIMESTRE III TRIMESTRE

Supervisar el cumplimiento 

operativo, con la finalidad de 

dotar a la Poblacion de àreas 

limpias, bien conservadas a 

fin de vislumbrar una ciudad 

Ecologica y Turistica

1

IV TRIMESTREOBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE

ANEXO 30 a

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 98,000.00

: Minimizar los riesgos de salud, monitoreando adecuadamente los residuos solidos, a fin de garantizar el servicio de limpieza publica, local e

integral de las zonas perifericas con la adecuada supervision Municipal



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : Unidad de Gestión Ambiental y Salud - Relleno Sanitario COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Disposicion de residuos solidos 

55,000        

TM

3,888    324  324 324 324 324 324 324 324 324 324 324 324

2 Residuos organicos tratados 15,000        TM 3,110    259 259 259 259 259 259 259 259 259 259 259 259

1 Mantenimiento del relleno sanitario

12,000        

Unidad

-         

2 Cierre y mantenimiento de trincheras 15,000        Unidad 4            1 1 1 1

3 Mantenimiento de chimeneas 1,500           Unidad 3            1 1 1

1 Monitoreo de agua 2,000           Informe 2            1 1

2 Monitoreo de aire 8,000           Informe 2            1 1

3 Monitoreo de suelo 5,000           Informe 2            1 1

4 Control de vectores 5,000           Informe 4            1 1 1 1

1 Cobertura vegetal
20,000        

M2
5,000    1500 1000 1000 1500

2 Arborizacion (forestaciòn) 10,000        Plantones 8,000    1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000

1 Residuos domesticos  
50,000        

TM
3,528    294 294 294 294 294 294 294 294 294 294 294 294

2
Sensibilizacion para el manejo de residuos

solidos 15,000        
Taller

4            1 1 1 1

1
Supervision areas degradadas por residuos

solidos Municipales 2,000           
Informe

4            1 1 1 1

2 Supervision a la planta de tratamiento 1,000           Informe 4            1 1 1 1

1 Control sanitario, vacunas
1,000           

Control
2            1 1

IV TRIMESTRE

ANEXO 30 b

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 269,000.00

: Minimizar los riesgos de salud, monitoreando adecuadamente los residuos, a fin de garantizar el servicio de limpieza publica, local, inegral de las

zonas perifericas con  adecuado control Municipal

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

5

Confinamiento de residuos 

sólidos en las trincheras del 

relleno sanitario del ombú

Mantenimiento de obra 

complementaria en áreas 

degradadas por los residuos 

sólidos en el ombú

Monitoreo ambiental de 

zonas degradadas por 

disposición de residuos 

sólidos
Recuperación sanitaria y 

tratamiento paisajístico y el 

entorno natural

Segregación de residuos 

sólidos en la fuente.

1

2

3

4

6 Supervisión y monitoreo



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : Unidad de Gestión Ambiental y Salud - Relleno Sanitario COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTRE

ANEXO 30 b

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 269,000.00

: Minimizar los riesgos de salud, monitoreando adecuadamente los residuos, a fin de garantizar el servicio de limpieza publica, local, inegral de las

zonas perifericas con  adecuado control Municipal

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

2 Equipo y seguridad de higiene Equipo 54          27 27

3 Mascarrillas 7,000           Unidad 320        80 80 80 80

4 Guantes 10,000        Unidad 960        80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80

5 Uniformes 12,000        Unidad 100        50 50

6 Botas 7,000           par 100        50 50

7 Ponchos 6,000           Unidad 100        50 50

1 Construccion de chimeneas 1,500           Unidad 4            2 2

2 Mantenimiento del cerco perimetrico
8,000           

M
1,200    400 400 400

7

8

Seguridad e higiene laboral

Infraestructura 

implementaría de la 

plataforma del sanitario



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : Unidad de Gestión Ambiental y Salud - Áreas Verdes - Parques y Jardines COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Supervisiòn y asesoramiento tecnico en la 

instalaciòn de nuevas areas verdes 1,000           
Informe

48          4       4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

2
Supervision de la siembra en los espacios 

publicos destinados para estos fines (bermas 

centrales, laterales,parques y jardines). 1,500           

Informe

36          3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

3
Fumigacion de las distintas areas verdes que 

mantiene la Municipalidad. 1,500           
Acción

4            1 1 1 1

1

Difusion de mensajes de sensibilizacion a fin de 

fomentar la cultura y el habito de 

mantenimiento de las areas verdes en la 

ciudad. 5,000           

Unidad

100        40 10 30 10 10

2

Realizar en coordinacion con el Ministerio de 

Educacion, talleres de educacion ambiental en 

colegios 4,000           

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3
Mantenimiento y pintado de parques, jardines, 

bermas de la ciudad deCaraz 40,000        
Unidad

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Forestaciòn y refestaciòn de las riberas de los 

rios y laderas de los cerros. 5,000           
Acción

2            1 1

5
Faenas de limpieza y riego de plantas por las 

distintas zonas de la ciudad de Caraz 4,000           
Unidad

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6

Difusion de mensajes de sensibilizacion a fin de 

fomentar la cultura y el habito de 

mantenimiento de las areas verdes en la 

ciudad. 5,000           

Unidad

100        40 10 30 10 10

ANEXO 30 c

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 53,000.00

: Minimizar los riesgos de contaminaciòn ambiental con la instalaciòn de màs areas verdes, parques y jardines, a fin de poder contrarestar los

efectos del cambio climatico, realizando campañas de forestaciòn y reforestaciòn dentro del ambito de la Provincia de Huaylas.

Supervisar el cumplimiento 

operativo, con la finalidad de 

dotar a la Poblacion de àreas 

verdes, bien conservadas a 

fin de vislumbrar una ciudad 

Ecologica y Turistica.

Minimizar los riesgos de 

contaminaciòn ambiental 

con la instalaciòn de màs 

areas verdes, parques y 

jardines, a fin  de poder 

contrarestar los efectos del 

cambio climatico, realizando 

campañas de forestaciòn y 

reforestaciòn dentro del 

ambito de la Provincia de 

Huaylas.  

1

2

IV TRIMESTREOBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : Unidad de Mercado y Camal - Mercado COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Campañas Preventivas de Concientización de 

Selección de Basura y Cuidado de la Salud 

Pública 10,000        

Campaña

3            1 1 1

2 Limpieza Permanente 10,000        Acción 12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

3
Fumigación, Desinfectación y Desratización. 20,000        

Acción
4            1 1 1 1

1
Campañas de Educación sobre Control de 

Pesas y Medidas 15,000        
Campaña

4            1 1 1 1

2
Calibración de Balanzas del Mercado y 

Comercio en General 10,000        
Acción

4            1 1 1 1

1
Cambio de Canaletas, Regillas y Reparación de 

Techos 18,000        
Acción

1            1

2
Mantenimiento y Reparación de Luminarias y 

Sistema Eléctrico 15,000        
Acción

2            1 1

3
Mantenimiento y Reparación de Tuberias de 

Agua y Desague 15,000        
Acción

2            1 1

4
Retiro de Canaletas y Reparación del Sistema 

Eléctrico del Campo Ferial 15,000        
Acción

2            1 1

5 Pintado General del Mercado 15,000        Acción 3            1 1 1

6
Mantenimiento General Camara Frigorífica 15,000        

Acción
2            1 1

7
Adquisición de Una Escalera Telescópica e 

Equipo de Seguridad 5,000           
Acción

1            1

1 Capacitación del Personal sobre 

Comercialización y Temas de Salud Pública 5,000           

Evento

4            1 1 1 1

Fomentar Acciones de 

Limpieza y Salud Pública
1

Incentivar y Concientizar las 

normas sobre los Derechos 

del Público Consumidor

Fortalecer la Capacidad 

Operativa del Personal

1

3

2

Mantener en Optimas 

Condiciones la 

infraestructura del Mercado 

de Abastos

ANEXO 31 a

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 173,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Proporcionar al Comerciante y Público en General un servicio Optimo y Adecuado



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : Unidad de Mercado y Camal - Mercado COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 31 a

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 173,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Proporcionar al Comerciante y Público en General un servicio Optimo y Adecuado

2
Talleres sobre Normas Sanitarias y Trato 

Personal 5,000           
Taller

4            1 1 1 1

Operativa del Personal



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : Unidad de Mercado y Camal - Camal COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Beneficio del Ganado Vacuno, Ovino, Caprino y 

Porcino
        50,000 Acción           12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2 Inspección Sanitaria Ante y Postmortem         18,000 Acción           12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3 Clasificación de las Carcasas                  -   Acción           12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4 Oreo de Carcasas                  -   Acción           12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5 Captar ganaderos que puedan beneficiar bajo 

un nuevo precio para Lima en dias especiales.

                 -   Documento            -   

1 Instalación de un Consultorio Veterinario         10,000 Acción             1 1

2
Asistencia Técnica a los Ganaderos y Criadores 

de los Alrededores de la Ciudad de Caraz
        10,500 Acción             3 1 1 1

3
Asistencia Rural (Vacunaciones y 

Desparasitaciones)
        10,000 Acción             3 1 1 1

1 Desinfeccion, Fumigacion y Desratizacion. 15,000        Acción             4 1 1 1 1

2 Construccion de Pozos de Sedimentacion. 10,000        Acción             1 1

3
Transformación del Contenido Ruminal a Biol 15,000        

Acción             5 
1 1 1 1 1

1 Pasantias sobre Mejoramiento del Servicio en 

Beneficio y Certificados de Calidad 5,000           

Acción             4 

1 1 1 1

2
Capacitación del Personal sobre Métodos de 

Beneficio y Zoonosis. 5,000           
Acción             3 

1 1 1

3
Talleres sobre Métodos de Cortes en las 

Carcasas de las Diferentes Especies 10,000        
Acción             1 

1

2

4
Fortalecer la Capacidad 

Operativa del Personal

Brindar Asistencia Técnica a 

los Ganaderos y Criaderos a 

fin de mejorar las 

Condiciones de Raza

Brindar un Servicio Optimo a 

los Carniceros y Público en 

General

Fomentar Acciones de 

Limpieza y Salud Pública

1

3

IV TRIMESTRE

ANEXO 31 b

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 158,500.00

: Brindar Productos Cárnicos de Buena Calidad y Condición Sanitaria a la Población Caracina.

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : Unidad de Transporte y Tránsito COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Permiso de Operación para Prestación de 

Servicio Público de Transporte 3,000           
Autorizacion

7            3       4
2 Autorización de Ampliación de Ruta 1,000           Autorizacion 2            1 1

3
Renovación de permiso de operación por 

Empresa 1,000           
Documento

8            2 1 1 1 1 2

4
Autorizar a las unidades de las Comunidades 

Campesinas 1,000           
Autorizacion

3            1 1 1

5
Formalizar la Renovación de Unidades de la 

Flota Vehicular 1,000           
Unidad

144        12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12

2
Formalizar el Trasnsporte 

Escolar
1

Permiso para efectuar el transporte escolar 1,000           
Unidad

6            4 2

1
Expedición de licencia de conducir vehículos 

menores 1,000           
Unidad

144        12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12

2
Mantener Actualizada la Base de Datos de las 

Flotas Vehiculares 1,500           
Acción

2            1 1
3 Expedición de tarjetas de circulación 1,000           Tarjeta 640        100 300 100 20 20 20 20 20 20 20

1
Señalización de pistas, Veredas e 

Intersecciones zona urbana de la ciudad 5,000           
Unidad

4            2 2
2 Señalizacion de los lugares rigidos 2,000           Unidad 4            2 2

3
Colocación de Reductores de Velocidades -  

Rompe Muelles 7,000           
Acción

10          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Pintado de Calles para Eventos Especiales, 

Desfiles y Días Festivos 2,000           
Unidad

3            1 1 1

5
Señalización de Tránsito en la  (Plaza de Armas 

y Mercado) 5,000           M2 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6 Semaforizaciòn 2,000           Unidad 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Formalizar el servicio de 

transporte públio a nivel 

provincial

3

Formalizar la Documentación 

Vehicular del Parque 

Automor

4

Mantener en Optimas 

condiciones la Señales de 

Transito

ANEXO 32

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 146,660.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Proporcionar al Vecino un Entorno Grato para Vivir dentro de las Normas de Tránsito



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Servicios a la Ciudad y Medio Ambiente

Unidad Orgánica : Unidad de Transporte y Tránsito COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 32

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 146,660.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Proporcionar al Vecino un Entorno Grato para Vivir dentro de las Normas de Tránsito

1
Mantenimiento en Óptimas Condiciones el 

Terminal Terrestre 8,000           
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Limpieza de la Infraestructura, Servicios 

Higiénicos y Áreas Verdes 1,500           
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3
Prestar Servicio Administrativo  y Control de la 

Salida y Llegada de Vehiculos 67,200        
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 Inspección de los Paraderos 12,000        Acción 24          2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

2
Efectuar el Control de Puntos de las Licencias 

de Conducir Mendiante RPM 2,000           Acción 4            4

3
Fiscalización y Ordenamiento a las Empresas y 

Vehículos Informales 12,960        
Acción

96          8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

4
Expedición de Órdenes de Salida de Vehículos 

Menores y Mayores internados en el DMV
500              

Documento
360        30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30

5
Control de las Unidades Vehículares Menores 

(Motokar) sobre las Revisiones Técnicas
1,000           

Acción
640        100 300 100 20 20 20 20 20 20 20

1 Capacitación al Personal de Transporte y PNP
1,000           

Evento
2            1 1

2
Campañas de Difusión de las Normas de 

Tránsito 2,500           
Campaña

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
3 Cursos de Educación y Seguridad Vial 3,500           Evento 2            1 1

5

Mejoramiento del Servicio de 

Transporte del Terminal 

Terrestre Municipal

6

Efectuar el Control y 

Fiscalización del Transporte 

Público y Particular

7
Fortalecer la Capacidad 

Operativa del Personal



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Evaluacion del requerimiento solicitado.

Acción
11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Ejecucion integral del apoyo y/o respuesta de 

la no atencion 

Accion/

Documento

-         

3

Analises y  evaluacion de los requerimientos

Accion

3            1 1 1

4
Ejecucion integral del apoyo y rendicion de la 

ejecucion presupuestal 
Accion/

Documento -         

5 Analises y  evaluacion de los requerimientos Accion 15          1 1 1 1 1 3 1 1 1 1 3

6 Ejecucion integral del apoyo,  rendicion de la 

ejecucion y/o emision de respuesta negativa 

Accion/

Documento
-         

1
Analises y  evaluacion de los requerimientos

Accion
12          1 1 1 1 1 1 2 1 1 1 1

2 Ejecucion integral del apoyo,  rendicion de la 

ejecucion y/o emision de respuesta negativa 

Accion/

Documento
-         

3
Analises y  evaluacion de los requerimientos

Accion
7            1 1 1 1 1 1 1

Atender  requerimientos de 

apoyo para el desarrollo de 

actividades teatrales, 

deportivas, sociales 

promovidas por instituciones 

pùblicas y organizaciones de 

base 

Promover la atencion de 

apoyos solicitados para el 

desarrollo de actividades a 

favor del adulto mayor 

Atender casos de indigencia 

extrema, mediante la 

entrega de canastas de 

alimentos.

Atender requerimientos de 

apoyo para tratamiento de 

enfermedades cronicas de 

personas indigentes 

Promover la atencion de 

casos de apoyo para sepelios 

43,000        

8,000           

22,000        

12,000        

5,000           

1

2

3

4

5

ANEXO 33

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 252,816.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Elevar la calidad de vida y el desarrollo social sostenible de la población Huaylina y fortalecer la imagen y posicionamiento de la Gerencia de

Desarrollo Social.



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 33

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 252,816.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Elevar la calidad de vida y el desarrollo social sostenible de la población Huaylina y fortalecer la imagen y posicionamiento de la Gerencia de

Desarrollo Social.

4 Ejecucion integral del apoyo,  rendicion de la 

ejecucion y/o emision de respuesta negativa 

Accion/

Documento
-         

1
Analises y  evaluacion de los requerimientos 

y/o actividades previstas 
Accion

3            1 1 1

2
Ejecucion integral del apoyo y rendicion de la 

ejecucion 
Accion/

Documento -         

3
Elaboracion del Plan de Trabajo 

Accion
1            1

4 Ejecucion del programa previsto y rendicion de 

gastos

Accion/

Documento
-         

1 Elaboracion del Plan de Trabajo Accion 1            1

2
Ejecucion del programa previsto y rendicion de 

gastos
Accion/

Documento -         
3 Elaboracion del Plan de Trabajo Accion 1            1

4
Ejecucion del programa previsto y rendicion de 

gastos
Accion/

Documento -         

1 Elaborar programa de actividades: Concurso 

de platos tipicos - edicion de recetario.
Accion

1            1

2
Ejecucion del programa previsto y rendicion de 

gastos
Accion/

Documento -         

casos de apoyo para sepelios 

por indigencia cronica

5,000           

1,500           

1,500           

6

7

Promover el desarrollo de 

Programas  Culturales.

Participar, interna y 

externamente,en el  

desarrollo de las actividades 

programadas por  el día 

Internacional de la mujer.

Desarrollar actividades por el 

día de la Madre.

5,000           

1,500           

3,000           

9

10

5

8

Desarrollar actividades por el 

día de la Padre.

Promover el desarrollo de 

actividades articuladas por el 

día mundial de la 

alimentacion 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 33

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 252,816.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Elevar la calidad de vida y el desarrollo social sostenible de la población Huaylina y fortalecer la imagen y posicionamiento de la Gerencia de

Desarrollo Social.

3

Analises y  evaluacion de las invitaciones 

Accion

4            1 1 1 1

4
Desarrollo y/o asistencia a  la actividad - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         

1
Analises y  evaluacion de las invitaciones 

Accion
6            1 1 1 1 1 1

2
Desarrollo y/o asistencia a  la actividad - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         

3

Analises y  evaluacion de las invitaciones 

Accion

4            1 1 1 1

4
Desarrollo y/o asistencia a  la actividad - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         

5
Diagnostico y focalizacion de los hogares mas 

vulnerables 
Accion

80          5 8 8 12 12 12 10 8 5

1 Elaboracion del Plan de Trabajo Accion/

Documento
-         

2
Ejecucion integral del programa previsto - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         

3

Focalización de las zonas vulnerables 

Accion

1            1
35,000        

2,000           

2,000           

2,000           

20,000        

12

13

15

14

11

Ejecutar el Programa:  De 

cocinas mejoradas, de 

acuerdo a lo dispuesto en el 

Decreto de Urgencia Nº 069-

2009 - EF.

Ejecutar la campaña civico 

escolar 2010 con el fin de  

generar oportunidades de 

estudio para los niños y 

adolescentes de los sectores 

Participar en actividades y/o 

programas articulados con 

otras instituciones: CRECER, 

JUNTOS, MESA DE 

CONCERTACION, PRONAA, 

ETC.
Asistir a cursos o reuniones 

de trabajo promovidas por 

las Instituciones 

rectoras:MINDES,MINSA,CO

Participar en programas de 

capacitacion relacionados 

con las funciones que se 

desarrollan en el Área.



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 33

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 252,816.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Elevar la calidad de vida y el desarrollo social sostenible de la población Huaylina y fortalecer la imagen y posicionamiento de la Gerencia de

Desarrollo Social.

4
Elaboracion del Plan de Trabajo

Accion/

Documento -         
1 Ejecucion integral del plan de trabajo  - Accion/ -         

2 Diagnostico y focalizacion de las zonas con  

mayor indice de desnutricion cronica en niños 

de 3 a 6  años 

Accion

100        12 12 12 12 12 12 14 14

3
Elaboracion del Plan de Trabajo articulado con 

el área de salud 
Accion/

Documento -         

4
Ejecucion integral del plan de trabajo  - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         
1 Preparacion del Plan de Trabajo Accion 1            1

2
Ejecucion integral del plan de trabajo  - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         

3

Coordinaciones de ejecucion del convenio 

Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Atencion del apoyo requerido - rendicion de la 

ejecucion de gastos 
Accion/

Documento -         

1
Coordinaciones con las organizaciones de base 

y Preparacion del Plan de trabajo 
Accion

3            1 1 1

2
Ejecucion integral del plan de trabajo  - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         

18

19

17

Ejecutar el programa: 

"Desarrollo de Competencias 

para el Control y 

Minimización de la 

Desnutrición Crónica Infantil 

en la ciudad de Caraz, a 

traves de los Comités del 

Vaso de Leche".

Ejecutar el proyecto: 

Homenaje Navideño al Niño 

Huaylino - 2009.
Ejecutar el programa de 

capacitacion de los 

promotores de salud dentro 

del marco del convenio con 

la red de salud Huaylas - 

Norte 
Promover actividades de 

participacion vecinal a traves 

de los espacios legales 

pertinentes

18,160        

15,000        

4,600           

26,956        

16

adolescentes de los sectores 

mas deprImidos de la 

provincia de Huaylas 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 33

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 252,816.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Elevar la calidad de vida y el desarrollo social sostenible de la población Huaylina y fortalecer la imagen y posicionamiento de la Gerencia de

Desarrollo Social.

3 Coordinaciones con las organizaciones de base 

y Preparacion del Plan de trabajo 

Accion

4            1 1 2

4
Ejecucion integral del plan de trabajo  - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         

1 Preparacion del Plan deTrabajo Accion 1            1

2
Ejecucion integral del plan de trabajo  - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         

3

Diagnostico y focalizacion de sectores 

vulnerables y/o elaboracion del plan de 

trabajo 
Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Ejecucion integral del plan de trabajo  - 

rendicion de gastos 
Accion/

Documento -         

10,000        

5,000           

9,600           22

Promover las actividades  

administrativas que generen 

comunidades saludables 

20

21

Promover el desarrollo de 

programas de capacitacion y 

otros tipos de eventos 

dirigido a los jovenes 

Ejecutar el concurso regional 

de caballo de paso 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Programas Sociales, Salud y Focalización COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Empadronamiento de los beneficiarios. 4,000           Acción 4            1 1 1 1

2 Reporte de beneficiarios al INEI y al MEF Documento 2            1 1

3
Capacitación de las madres socias beneficiarias 

de los Comités.
2,000           Curso

4            1 1 1 1

4 Campañas de salud y control nutricional. 2,000           Acción 3            1 1 1

5
Promocion de actividades orientadas a la 

generación de recursos propios.
1,000           Accion

2            1 1

6
Ingreso del PVL al sistema Web 

trimestralmente
Documeto

4            1 1 1 1

7
Emisión de los requerimientos de los 

productos del PVL.
Documento

1            1

8 Adquisicion de los productos del PVL 248,796      Accion 4            1 1 1 1

9 Distribucion de los productos del PVL Accion 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

10
Supervisión y control de la preparación de los 

alimentos.
3,000           Accion

180        20 20 20 20 20 20 20 20 20

11
Reuniones con las Juntas Directivas de los 

Comites PVL
2,000           Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

12 Reuniones del Comité de Administracion 600              Accion 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 Empadronamiento de los beneficiarios. 4,000           Accion 4            1 1 1 1

2
Reporte de beneficiarios ingresados al Sistema 

RUBEN - MIMDES
Acción 

2            1 1

3
Capacitación de las madres socias integrantes 

de los Comités responsables del 

funcionamiento de los Comedores Populares. 

2,000           Accion

20          10 10

4 Capacitacion en BPM 3,000           Accion 2            1 1

Planificar, ejecutar y 

supervizar las actividades 

destinadas a la 

implementación y 

funcionamiento del PVL.

1

ANEXO 34

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 654,360.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Mejorar el estado nutricional de la madre y el niño de los sectores menos favorecidos económica y alimentariamente y fomentar la solidaridad

organizada de las madres que forman parte de los comités del PVL y PCA



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Programas Sociales, Salud y Focalización COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 34

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 654,360.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Mejorar el estado nutricional de la madre y el niño de los sectores menos favorecidos económica y alimentariamente y fomentar la solidaridad

organizada de las madres que forman parte de los comités del PVL y PCA

5 Capacitacion Valor Nutrtitvo de alimentos 2,500           Accion 2            1 1

6
Promocion de actividades orientadas a la 

generación de recursos propios.
1,000           Accion

2            1 1

7
Ingreso del informe de ejecucion del PCA al 

Sistema Mochica de la Contraloria.
Documento

4            1 1 1 1

8
Presentación de informe de ejecucion del PCA 

a PRONAA-HZ.
Documento

1            1

9

Emisión de los requerimientos de los 

productos que conforman la racion alimenticia 

del Programa de Complementacion 

Alimentaria.

Documento

-         

10 Adquisicion de los productos del PCA 315,422      Acccion 4            1 1 1 1

11 Distribucion de los productos del PCA 10,000        Acccion 4            1 1 1 1

12
Supervisión y control de la preparación de los 

alimentos.
3,000           Acccion 

4            1 1 1 1

13
Implementación de oficina (equipos y 

mobiliario)
31,542        Acción 

1            1

14
Elaboración del Manual de BPM y otros 

documentos de Gestión del PCA 
2,000           Documento 

4            1 1 1 1

15 Pintado de los Almacenes de Alimentos 500              Acccion 1            1

16 Fumigado de los Almacenes de Alimentos 500              Acccion 2            1 1

17
Limpieza y Mantenimiento de los Almacenes 

500              Acción
12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

18
Reuniones con las Juntas Directivas de los 

Comedores
500              Acccion 

2            1 1

2

Planificar, ejecutar y 

supervizar las actividades 

destinadas a la 

implementación y 

funcionamiento del 

Programa de 

Complementación 

Alimentaria: Comedores 

Populares y Obras 

Comunales. 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Programas Sociales, Salud y Focalización COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 34

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 654,360.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Mejorar el estado nutricional de la madre y el niño de los sectores menos favorecidos económica y alimentariamente y fomentar la solidaridad

organizada de las madres que forman parte de los comités del PVL y PCA

19
Reuniones del Comité de Gestion Local 

provincal
500              Acccion 

-         

1

Empadronamiento de los beneficiarios con 

coordinacion y apoyo directo de la Red de 

Salud Huaylas. 

12,100.00 Accion

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Reporte de beneficiarios ingresados al Sistema 

RUBEN - MIMDES
Documeto

2            1 1

3

Emisión del requerimiento de los Productos.

Documeto

1            1

4 Adquisicion de los productos Accion 1            1

5 Distribución de los productos . Accion 4            1 1 1 1

6 Capacitacion a los beneficiarios y familiares, 

con participacion de la Red de Salud Huaylas.

Accion

4            1 1 1 1

7
Monitoreo nutricional y estado de salud 

articulado con la Red de Salud Huaylas.
Accion

4            1 1 1 1

1
Empadronamiento de hogares del dsitrito de 

Caraz
3,000           Accion

4            1 1 1 1

2 Supervision a los Empadronadores 1,000           Accion 4            1 1 1 1

3
Envio de la informacion a traves del SIAF al la 

Unidad Central de Focalizacion del MEF
Acción 

1            1

1 Capacitación del Personal sobre 

Comercialización y Temas de Salud Pública

5,000           Evento

4            1 1 1 1
Fortalecer la Capacidad 

Operativa del Personal

3

4

5

Planificar, ejecutar y 

supervizar las actividades 

destinadas a la 

implementación del 

Programa PANTBC.

Actualziacion del padron 

General de Hogares en el 

Dsitrfito de Caraz utilizando 

la FUS del SISFOH



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Programas Sociales, Salud y Focalización COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 34

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 654,360.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Mejorar el estado nutricional de la madre y el niño de los sectores menos favorecidos económica y alimentariamente y fomentar la solidaridad

organizada de las madres que forman parte de los comités del PVL y PCA

2
Talleres sobre Normas Sanitarias y Trato 

Personal
5,000           Taller

4            1 1 1 1

Operativa del Personal



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Programación de de visitas domiciliarias. 540               documento 54          4       4 4 5 5 5 6 6 5 3 3 4

2

Conocer su situación familiar, problemática 

que lo aqueja, el ambiente y el trato que 

reciben. 

Acción 

-         

3
Evaluación de las solicitudes de requerimiento 

y su atención
3,000            Acción

11          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4

Ayudas biomecánicas para el mejor 

desplazamiento de las personas con 

discapacidad. 

3,000           
 Acción/docu

mento
2            1 1

5

Campañas de salud sobre oftalmología, 

medicina física, neurología y ortopedistas con 

diversas instituciones como: Ansuligan, foro 

salud. 5,000           

Acción

2            1 1

1

Visita a los Distritos de la Provincia de Huaylas: 

Santa cruz, Pueblo Libre, Pamparomas y 

Huaylas.

6,000           Acción

12          1 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Conferencia: Organización y Funciones de una 

OMAPED.
Acción

-         

3
Incluir a las personas con discapacidad en el 

núcleo familiar a la sociedad civil
4,000           Acción

9            2 2 3 2

1
Coordinación con la red Salud de Huaylas 

Norte.
6,000           Acción

2            1 1

2
Campañas de Salud y Diagnóstico de las 

Personas con Descapacidad -         

3
Taller de información de la prevención de la 

discapacidad en madres gestantes.
2,000           Acción

6            1 1 1 1 2

ANEXO 35

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 161,040.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Promover la Protección Integral de las Personas con Discapacidad de la Provincia de Huaylas

Promover el Bienestar de 

personas con Discapacidad, y 

además de las que se 

encuentran en Orfandad y 

Extrema Pobreza.

Promover la Participación 

Activa de la Comunidad 

sobre Prevención y 

Diagnósticos de casos con 

Discapacidad.

Impulsar la creación de 

OMAPED en las municipales 

Distritales de la Provincia.

1

2

3



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 35

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 161,040.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Promover la Protección Integral de las Personas con Discapacidad de la Provincia de Huaylas

1

Charla: Alcances e implicancias de la 

obligatoriedad de Contratación del 3 % de 

personas con discapacidad.

2,000           Acción

-         

2
Talleres de sensibilización dirigidos a 

estudiantes y docentes respecto al derecho de 

accesibilidad de las personas con discapacidad. 

2,000           Acción

4            1 1 1 1

3

Participación en la Mesa de Trabajo de 

CODISPAS - Tema “vulneración en el 

cumplimiento de la ley N° 27050 y su 

4,000           Acción

4            1 1 1 1

5
Mantener actualizado el 

padrón de discapacitados de 
1

Censo y empadronamiento de las personas 

con Discapacidad
6,000           

 Acción/docu

mento 4            1 1 1 1

1
Fomentar el trabajo de las personas con 

discapacidad en la Instalación y Operatividad 

de la Panadería en Coordinación con las ONGs

60,000         Acción

-         

2
Formulación de perfiles y proyectos de 

creación de pequeñas empresas.
5,000           Documento

2            1 1

3
Definición de alternativas de generación de 

empresas, estudio de mercado e identificación 

de fuentes  de financiamiento.

Acción

-         

4 Creación de las MICRO-EMPRESAS. Acción -         

1

Participación en la reunión de las OMAPED de 

la región en Chimbote para la Conformación 

del Nuevo Concejo Regional de la Persona con 

Discapacidad

2,500           Acción

1            1

4

6

Impulsar el cumplimiento de 

la normatividad que 

protegen los Derechos de las 

Personas con Discapacidad.

Promover la generación de 

fuentes de Ingreso con 

Participación de las Personas 

con Discapacidad.



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 35

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 161,040.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Promover la Protección Integral de las Personas con Discapacidad de la Provincia de Huaylas

2

Realizar reuniones de coordinación con 

entidades rectoras de las OAMPED EN LA 

CIUDAD DE LIMA (CONADIS, CONGRESO, 

MINDES)

4,000           Acción

4            1 1 1 1

3

Participación en las reuniones de coordinación 

respecto al análisis de la problemática de los 

discapacitados, promovidas por las 

instituciones rectoras de región 

2,000           Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
II congreso regional descentralizado de Análisis 

y Alternativas de solución de la problemática 

de las personas con discapacidad.

4,000           

Acción 3            1 1 1

5

Convenciones, seminarios, talleres por los 

representantes de las naciones unidas “ONU” y 

el cuerpo de paz de los “EE.UU” e instituciones 

involucradas en la problemática de las 

personas con discapacidad. 6,000            Acción 3            1 1 1

6

Reunión Descentralizada de la Mesa 

Multisectorial en las 20 provincias de la Región 

sobre “proclamación y fundamentación sobre 

las ordenanzas de la Ley a las personas con 

discapacidad" 4,000           Acción 20          5 5 5 5

1
Celebración del día de las personas con 

discapacidad.
2,000           

Acción 5            2 1 2

Impulsar la práctica de 

valores fundamentales de 

Fomentar la Participación en 

Eventos donde se Revalore a 

la Persona con Discapacidad 

a fin de Incluirlos en la 

Sociedad

8

7



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 35

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 161,040.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Promover la Protección Integral de las Personas con Discapacidad de la Provincia de Huaylas

2
Celebración de la Navidad del Niño 

Discapacitado 2010 8,000           Acción -         

1 Brindar acceso a las personas con discapacidad 

al turismo en la provincia de Huaylas 20,000        Acción -         

2

Realizar visitas Turisticas en coordinación con 

los diversas asociaciones de personas con 

discapacidad a nivel local, nacional e 

internacional.  Acción/documento 1            1

Promover el Turístico con las 

personas con discapacidad 

con visión de lanzamiento 

Regional, Nacional e 

Internacional 

9

valores fundamentales de 

convivencia social entre las 

personas con discapacidad.

8



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social - DEMUNA COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Diagnostico situacional histórico y proyectivo 

coordinado con la Gerencia y entidades 

rectoras.

Acción 

1            1       

2
Elaboración y presentación del Plan Operativo.

Acción 
1            1

1
Coordinación con la Gerencia de Desarrollo 

Social y el MIMDES. 
Acción

3            1 1 1

2
 Elaborar el llenado de la ficha de actualización 

de datos de la DEMUNA.
Acción

3            1 1 1

3 Remisión de la documentación Documento 3            1 1 1

1 Difusión radial. 800              Acción 4            1 1 1 1

2 Charlas de Orientación. 1,000           Charlas 4            1 1 1 1

3 Focalización de hogares donde se vulneran los 

Derechos de los Niños y Adolescente.

Atención 

4            1 1 1 1

4
Solución de conflictos familiares mediante 

mecanismos alternativos.
Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Focalización de los domicilios de los padres de 

familia responsables de la manutención de los 

menores.

Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

Invitación voluntaria a las partes para buscar 

una solución a través de un proceso extra 

judicial.

Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Ejecución de la audiencia de conciliación y 

levantamiento del Acta de compromiso 

asumido por las partes

Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

2

3

4

Elaborar y Proponer el Plan 

Operativo de la Demuna.

Elaborar y presentar los 

documentos al Ministerio de 

la Mujer y Desarrollo Social  

solicitando la renovación del 

registro de la DEMUNA.

Proteger el Interés Superior 

Del Niño y Adolescente

100

200              

1,200           

500              

ANEXO 35 a

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 25,650.00

: Promover, Proteger, Defender y Difundir los Derechos de los Niños y Adolescente, ejecutar acciones de movilización y sensibilización que

contribuyan al cumplimiento de los derechos de los niños y adolescentes, dando énfasis a la prevención de la violencia familiar. 

Promover y realizar 

Conciliaciones Extrajudiciales 

en  la solución de casos de 

Alimentos.

IV TRIMESTREOBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social - DEMUNA COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 35 a

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 25,650.00

: Promover, Proteger, Defender y Difundir los Derechos de los Niños y Adolescente, ejecutar acciones de movilización y sensibilización que

contribuyan al cumplimiento de los derechos de los niños y adolescentes, dando énfasis a la prevención de la violencia familiar. 

IV TRIMESTREOBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

4 Supervisión permanente a los  hogares sujetos 

al cumplimiento del Acta de Conciliación. 

Acción 

3            1 1 1

5 Derivación, mediante  oficio, al Juzgado de Paz 

letrado de Caraz, en caso de incumplimiento.

Atención

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Verificación de los domicilios de los padres de 

familia responsables de la tenencia de los 

menores.

Acción 

5            1 1 1 1 1

2

Citación voluntaria a las partes para buscar 

una solución a través de un Proceso 

extrajudicial.

Atención

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Realización de  la audiencia de conciliación y 

levantamiento del Acta respectiva asumida por 

las partes.

Atención

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4
Visita permanente a los  hogares sujetos al 

cumplimiento del Acta de Conciliación. 
Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5 Derivación, mediante  oficio, al juzgado de Paz 

letrado de Caraz, en caso de incumplimiento.

Atención

8            1 1 1 1 1 1 1 1

1

Focalización de   los hogares y/o  padres de 

familia responsables de la custodia de los 

menores.

Acción 

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2

  Invitación voluntaria a las partes para buscar 

una solución a través de un proceso extra 

judicial.

Atención

8            1 1 1 1 1 1 1 1

Generar y realizar 

conciliaciones para la   

solución de casos de 

Tenencia de menores.
600              5

Alimentos.

Promover y desarrollar  



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social - DEMUNA COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 35 a

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 25,650.00

: Promover, Proteger, Defender y Difundir los Derechos de los Niños y Adolescente, ejecutar acciones de movilización y sensibilización que

contribuyan al cumplimiento de los derechos de los niños y adolescentes, dando énfasis a la prevención de la violencia familiar. 

IV TRIMESTREOBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

3
Realización de audiencia de conciliación y 

levantamiento del Acta en materia de Régimen 

de Visitas acordada  por las partes.

Atención

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4

Verificación permanente de los  hogares 

sujetos al cumplimiento del Acta de 

Conciliación. 

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5 Derivación, mediante  oficio, al Juzgado de Paz 

letrado - Caraz, en caso de incumplimiento.  

Atención

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Organizar talleres de difusión sobre los 

deberes y derechos de los padres que ejercen 

la patria potestad.

1,200           Acción

2            1 1

2

Desarrollar campañas de difusión a través de 

los medios de comunicación respecto a la 

prevención de la violencia familiar y abuso 

sexual infantil y adolescente.

Acción

2            1 1

3
Recepción de los casos y derivación mediante 

oficio, a la Comisaria Sectorial de la PNP- 

Caraz, al Poder Judicial, según sea el caso.

Atención

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Definición del contenido académico del taller.

Acción
2            1 1

750              

7

Difundir, canalizar y prevenir 

los casos de violencia 

familiar, abuso y explotación 

laboral infantil y adolescente.

Organizar talleres de 

600              6

Promover y desarrollar  

conciliaciones para lograr la 

solución en materia de 

Régimen de Visitas.



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social - DEMUNA COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 35 a

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 25,650.00

: Promover, Proteger, Defender y Difundir los Derechos de los Niños y Adolescente, ejecutar acciones de movilización y sensibilización que

contribuyan al cumplimiento de los derechos de los niños y adolescentes, dando énfasis a la prevención de la violencia familiar. 

IV TRIMESTREOBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

2

Coordinación y contratación de los 

profesionales que estarán a cargo de la 

capacitación.

Acción

2            1 1

3 Definición del presupuesto de ejecución. Acción 2            1 1

4 Preparación de materiales. Acción 2            1 1

5
Convocatoria y difusión a los participantes.

Acción
2            1 1

6 Ejecución del taller.  Acción 2            1 1

1

Coordinación con la Gerencia de Desarrollo 

Social para asistir a los seminarios, 

conferencias o talleres que promueven la 

protección de los derechos del niño, niña y 

adolescente.

Acción

2            1 1

2 Realización de los trámites administrativos de 

permiso y viáticos correspondientes.

Acción

2            1 1

3 Elaboración y presentación del Informe de 

Participación a la Gerencia.

Acción

2            1 1

1
Coordinación con el MIMDES  y Gerencia de 

Desarrollo.
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Recuento y clasificación de todas las    

actividades cumplidas durante el mes. 
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

Elaboración de los informes y cuadros 

estadísticos de acuerdo a los formatos del 

MIMDES.

Documento

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

8

9

10

Organizar talleres de 

capacitación dirigidos a 

miembros de organizaciones 

sociales y de base en los 

temas de niñez y las 

adolescencias.

Asistir y participar 

activamente en todas las 

actividades de capacitación e 

información relacionadas con 

las funciones del área y 

promovidas por las 

instituciones rectoras:

Mimdes, Defensoria del 

Pueblo, Acción por los Niños 

en la Región y Lima.

Elaborar y presentar 

informes al Ministerio de la 

Mujer y desarrollo Social – 

Lima y la Gerencia de 

Desarrollo Social.

200              

1,800           

1,200           



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social - DEMUNA COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 35 a

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 25,650.00

: Promover, Proteger, Defender y Difundir los Derechos de los Niños y Adolescente, ejecutar acciones de movilización y sensibilización que

contribuyan al cumplimiento de los derechos de los niños y adolescentes, dando énfasis a la prevención de la violencia familiar. 

IV TRIMESTREOBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

4 Envió del informe.   Documento 12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 Coordinación por atención de requerimientos 

con la Gerencia de Desarrollo Social.

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Constatación de extrema pobreza en forma 

inopinada a los hogares.
Atención

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3

 Informar a la Gerencia de Desarrollo Social, 

sobre la situación socio economico - familiar 

del solicitante.

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Diagnostico y focalización de sectores 

vulnerables y/o elaboración del Plan de 

Trabajo.

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2
Ejecución Integral del Plan de Trabajo - 

Rendición de gastos.
Acción

-         

12

Monitorear a la familia que 

presentan los siguientes 

casos: Donación de viveres, 

situación economico, familiar 

y social.

11

14,400        

Promover actividades 

administrativas que genere 

bienestar familiar; y respeto 

a los derechos de los niños y 

adolescentes.

1,200           



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social - Centro Odontológico COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Examinar el aparato estomatologico en 

general e Indicar examenes auxiliares, si es 

necesario. -         

2
Registro en la Ficha Clinica, con el diagnostico 

respectivo. 180        15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15

1

Eliminar las lesiones cariosas dentales y 

Reconstruir en forma definitiva o temporal, las 

cavidadesdentalescon los diferents materiales 

dentales que posee el con sultorio. -         

2

Fotocurar las recostrucciones realizadas con 

resina y/o vitremer y Pulir y terminar la secion 

de operatoria dental.

Caso Tratado

180        15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15

1

Inyectar y Aplicar anestesia con epinefrina o 

sin epinefrina según el caso clinico del 

paciente. -         

2 Extraer la pieza dental problema. Caso Tratado 240        20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

3 Realizar la hemostasia correspondiente. -         

4
Drenar Abcesos Periodontales y/o gingivales. -         

1 Eliminar la placa bacteriana blanda. -         

2
Educar y motivar a los pacientes a tener 

buenos habitos de higiene bucal. -         

3
Enseñar tecnicas de cepillado a todos los 

pacientes atendidos.
Caso Tratado

120        10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

IV TRIMESTRE

ANEXO 35 b

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 73,355.00

: Brindar atenciones odontológicas y promover el bienestar de la salud bucal, en pacientes de todas las edades, de bajos recursos económicos de la

ciudad de Caraz y alrededores.

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

Atender y consultas a 

pacientes nuevos de todas 

las edades, que llegan al 

consultorio dental municipal: 

" JORGE ORIHUELA 
1,600           

Ejecutar atenciones en el 

servicio de Operatoria 

Dental, en pacientes de todas 

las edades.

6,600           

2,800           

2,600           

Consulta

Ejecutar atenciones en el 

servicio de Periodoncia, a 

pacientes niños hasta los 14 

años ( profilaxis ).

Ejecutar atenciones en el 

servicio de Cirujia Dental, a 

pacientes de todas las 

edades.

1

2

3

4



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social - Centro Odontológico COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTRE

ANEXO 35 b

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 73,355.00

: Brindar atenciones odontológicas y promover el bienestar de la salud bucal, en pacientes de todas las edades, de bajos recursos económicos de la

ciudad de Caraz y alrededores.

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

5

Programar y Ejecutar 

Campañas Dentales 

Intramuro

1
Desarrollar las campañas dentales dentro del 

consultorio dental municipal: "Exodoncias y 

Consultas Dentales Gratuitas" 2,800           

Atención

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Desarrollar las campañas dentales de 

"Prevencion y Promocion de la Salud Bucal y 

Donacion de Cepillos Dentales", fuera del 

consultorio dental en las siguientes 

instituciones educativas: -         

2
I. E.Nacional.  "Sarita Colonia Z." Nº87009003 

Pamapacocha -         

3
I. E. Nacional "Amadeo Gadea L."Nº86506 

Huaripampa. -         

4 I. E. Nacional "Oscar Torres V."Nº860505. -         

5 I. E. Nacional "COCHAMARCA."Nº86494 -         

6 I. E. Nacional "Queral."Nº86515 -         

7 I. E. Nacional "Paquian"Nº86519 -         

8 I. E. Nacional "Paty."Nº86522 -         

9 I. E. Nacional "LLacsu."Nº86523. -         

10 I. E. Nacional "Paron."Nº86523 -         

11 I. E. Nacional "Ticrapa"Nº86526 -         

12 I. E. Nacional "Yuco"Nº86815 -         

13 I. E. Nacional "Antash"Nº 86530 -         

14 I. E. Nacional "Huauya"Nº86847 -         

15 I. E. Nacional "Miramar"Nº86848 -         

16 I. E. Nacional "Ocoracra"Nº86867 -         

Programar y Ejecutar 

Campañas Dentales 

Extramuro

6



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social - Centro Odontológico COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTRE

ANEXO 35 b

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 73,355.00

: Brindar atenciones odontológicas y promover el bienestar de la salud bucal, en pacientes de todas las edades, de bajos recursos económicos de la

ciudad de Caraz y alrededores.

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

17 I. E. Nacional "Chosica"Nº86914 -         

18 I. E. Nacional "Huandoy"Nº87009-06 -         

19 I. E. Nacional "Rayanpampa"Nº86530 -         

20 I. E. Nacional "Conay"Nº86555 -         

21 I. E. Nacional "2 de Mayo"Cz. -         

22
I. E. Nacional "Micelino Sandoval Torres"Cz. -         

23
I. E. Nacional "Estenio Torres Ramos"Yuracoto 

Cz. -         

24 I.E. Cullashpampa -         

25
I. E. Nacional "Constantino Pedro Jaramillo" 

Nueva Victoria  Cz.. 24          4 4 4 3 3 3 3

1
Redactar el documento de requerimiento 

correspondiente -         

2 Evaluar el resultado del analisis del agua. -         

3

Gestionar, Elaborar y Desarrollar un plan de de 

trabajo para solucionar el problema de 

fluorosis dental

Proyecto

1            1

1 Elaborar y Archivar las Fichas Dentales -         

2

Elaborar el KARDEX de materiales dentales 

usados durante la atencion diaria, en el 

consultorio dental.

Registro

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1

Limpiar y desinfectar las manos,y demas zonas 

del cuerpo del operador(cirujano dentista) y 

Equipo Dental -         

Registrar los Pacientes y 

controlar el Movimiento de 

Materiales Dentales

Solicitar el analisis del agua, 

para conocer la cantidad de 

fluor que esta contiene, y 

descartar si esta es la causa 

de fluorosis dental que 

padece la poblacion.

14,555        

2,000           

2,600           

7

8

9

Desarrollar las acciones de 

BIOSEGURIDAD, en el 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Protección Social - Centro Odontológico COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTRE

ANEXO 35 b

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 73,355.00

: Brindar atenciones odontológicas y promover el bienestar de la salud bucal, en pacientes de todas las edades, de bajos recursos económicos de la

ciudad de Caraz y alrededores.

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

2
Realizar la limpieza general de los ambientes 

del consultorio dental .
Acción

360        30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30

1
Convocar a pacientes con  caracterizticas 

especificas para esta Campaña.
Registro

-         

2

Seleccionar a pacientes que reunan los 

requisitos de pobreza y necesiten ser 

rehabilitados. 

Caso Tratado

-         

3
Registrar a los pacientes seleccionados en una 

Ficha Socioeconomica, y Clinica para el 

desarrollo de la misma.

Registro

100        50 50

3,100           

10

34,700        

Programar y Ejecutar 

Campañas de "Rehabilitacion 

Bucal con la Confeccion e 

Instalacion de Protesis Dental 

Total y/o Parcial a Pacientes 

Adultos y/o adultos mayor de 

Escasos Recursos 

Economicos."

consultorio dental.



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Educación, Deportes y Recreación, Cultura y Participación Vecinal COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Vacaciones útiles 2010: "hacia el encuentro de 

nuevos valores integrales" 80,000        

Taller

16          16     

2 Concurso de Shacshas, con motivo de la Fiesta 

Patronal de Caraz. 1,000           

Concurso

1            1

3
Exposición Pictórica de Artístas de la Región 

"El Arte al servicio del pueblo" (Fiesta Patronal - 

20 de Enero) 2,000           

Exposición

1            1

2

Elevar el nivel de formación y 

desempeño de los docentes 

en servicio de las 

Instituciones Educativas 

Públicas de la Provincia de 

Huaylas

1
Capacitación Docente 2010 "Una Educación de 

Calidad, para una Provincia en Desarrollo" ( 

Dos Etapas : Presencial y a distancia)) 150,000      

Capacitación

2            1 1

1
Establecimento e implementación de la 

Biblioteca Virtual Municipal 15,000        
Acción

1            1

2
Atención, monitoreo y mantenimiento  de la 

Biblioteca Virtual 10,000        
Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3 Apoyo al Deporte Escolar, en la representación 

Provincial de los juegos Deportivos Escolares 30,000        

Acción

1            1

Fortalecer la capacidad de 

inteligencias múltiple en los 3

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Desarrollar capacidades, habilidades y destrezas de cada uno de los integrantes de la Unidad a fin de optimizar las acciones administrativas y de

servicio, encaminados al logro de un mejor nivel organizaciónal, funcional y ejecutivo al servicio de la comunidad a travez de la Gestión Municipal.

1

Desarrollo de capacidades, 

habilidades y destrezas de los 

participantes, hacia el 

encuentro de nuevos valores 

dentro de los aspectos 

culturales, artísticos, 

deportivos, académicos y de 

proyección comunitaria

ANEXO 36

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 508,300.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Educación, Deportes y Recreación, Cultura y Participación Vecinal COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Desarrollar capacidades, habilidades y destrezas de cada uno de los integrantes de la Unidad a fin de optimizar las acciones administrativas y de

servicio, encaminados al logro de un mejor nivel organizaciónal, funcional y ejecutivo al servicio de la comunidad a travez de la Gestión Municipal.

ANEXO 36

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 508,300.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE

4

Convenio Marco de Cooperación 

Interinstitucional entre la Municipalidad 

Provincial de Huaylas y el ISTP. "Daniel Villar" 

de Caraz 139,500      

Convenio

1            1

5
Implementación  de la Biblioteca Municipal 10,000        

Acción
4            1 1 1 1

1

Formación de la Escuela de Padres con Talleres 

Vivenciales 3,000           

Acción

1            1

2
Capacitación. Asesoramiento y Monitoreo de 

la Escuela de Padres. 5,000           
Ejecución

9            1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
Estabelecimiento del Serenazgo Escolar 1,000           

Acción
1            1

2
Capacitación, Asesoramiento y Monitoreo del 

Serenazgo Escolar 3,000           
Capacitación

9            1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 Puesta en valor del Museo de Trajes Típico y 

ampliación de la Exposición Museográfica 5,000           

Acción

1            1

2
Ampliación del Museo de Trajes Típico de la 

Exposición Museográfica 10,000        
Acción

1            1

3

Mantenimiento, ampliación y operatividad del 

Museo de Trajes Típico de la Exposición 

Museográfica 10,000        

Acción

12          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

estudiantes y participantes

Promover el desarrolllo de 

competencias a fin de hacer 

frente a sitauciones difíciles 

de autoprotección

Buscar el desarrollo y 

preservación de nuestra 

identidad y Patrimonio 

cultural

5

6

Preponder, la capacidad de 

análisis, reflexión y decición 

para promover una 

conciencia de autoprotección

4



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Educación, Deportes y Recreación, Cultura y Participación Vecinal COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Desarrollar capacidades, habilidades y destrezas de cada uno de los integrantes de la Unidad a fin de optimizar las acciones administrativas y de

servicio, encaminados al logro de un mejor nivel organizaciónal, funcional y ejecutivo al servicio de la comunidad a travez de la Gestión Municipal.

ANEXO 36

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 508,300.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE

1
Concurso de Alfombras con motivo de la 

Semana Santa 2009 2,000           
Concurso

1            1

2

Concurso de Collage con material en desecho 

con motivo del Aniversario de la ciudad de 

Caraz. 2,000           

Concurso

1            1

3 Talleres de capacitación e Implementación de 

los Municipios Escolares  5,000           

Taller

5            1 1 1 1 1

8
Promover el desarrollo de  

las capacidades creativas
1

Curso Taller sobre la elaboración de adornos 

con material reciclable 1,000           
Taller

2            1 1

9

Cimentar, principos éticos, 

cívicos  en los estudiantes de 

nuestra Provincia

1
Celebración del Día del Abanderado de Pucará 

en reconocimiento al Héroe Huaylino: Alba 

Jurado 300              

Acción

1            1

10

Valorar los principos éticos, 

profesionales y familiares del 

Maestro Huaylino, como 

ejemplo del saber

1

Celebración del "Día del Maestro" 2,000           

Acción

1            1

11

Reconocer las capacidades 

deportivas de los 

participantes

1

Gran Maratón de la Provincia de Huaylas 3,000           

Evento

1            1

12

Desarrollar y reconocer las 

capacidades artístico 

musicales de los 

participantes

1
Concurso escolar de Poesía y Canto, con 

motivo del Día de la Juventud y la Primavera" 1,000           

Concurso

1            1

Desarrollar la capacidad 

artística, hacia el encuentro  

de nuevos valores de nuevos 

valores

7



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Educación, Deportes y Recreación, Cultura y Participación Vecinal COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Desarrollar capacidades, habilidades y destrezas de cada uno de los integrantes de la Unidad a fin de optimizar las acciones administrativas y de

servicio, encaminados al logro de un mejor nivel organizaciónal, funcional y ejecutivo al servicio de la comunidad a travez de la Gestión Municipal.

ANEXO 36

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 508,300.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE

13
Propiciar el encuentro de 

confraternidad vecinal
1

II Olimpiadas Deportivas Vecinales "UNIDOS 

POR EL DEPORTE 5,000           
Evento

1            1

14

Propiciar el esparcimiento 

sano de los trabajadores de 

la Municipalidad Provincial 

de Huaylas

1

Olimpiadas Deportivas Municipal Inter 

Gerencias 2,000           

Evento

1            1

1 Concurso Provincial de Razonamiento Verbal y 

Matemático : "LO QUE VALE EL SABER" 5,000           

Concurso

1            1

2 Charlas sobre Orientación Vocacional 1,500           Capacitación 1            1

16

Propiciar el desarrollo 

creativo y de sentimiento  

cristiano, en la colectividad 

caracina

1
Concurso de arreglos navideños en la Plaza de 

de Armas. 4,000           

Concurso

1            1

Descubrir y desarrollar las 

inteligencias múltiples en los 

estudiantes de nuestra 

Provincia

15



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Social

Unidad Orgánica : Unidad de Educ., Dep. y Recr. … - Administración del Estadio Municipal y Coliseo Cerrado COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Abonamiento con abono Sintetico y abono 

Folear
Acción

12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

2
Mantenimiento de las Instalaciones del Estadio

Acción
12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

3 Logística y Pago de Servicios Publicos Acción 12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

1 Mantenmiento del Parquet del Coliseo Acción 12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

2
Mantenimiento de la infraestructura del 

coliseo
Acción

12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

3 Logística y Pago de Servicios Publicos Acción 12          1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       1       

IV TRIMESTRE

ANEXO 36 a

FORMATO 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 157,713.00

: Mantener en optimas condiciones de operatividad la infraestructura deportiva para fomentar y cultivar el deporte en todos sus niveles

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

Mantenimiento del Estadio 

Gerardo Lara Guerrero

107,215      

1

Mantenimiento del Coliseo 

Cerrado Amadeo Gadea 

Sanchez

2

50,498        



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Pasantias 20,000        

Evento

4            1 1 1 1

2

Parcicipación de Feria 12,000        

Evento

7            1 1 1 1 1 1 1

1 Fortalecimiento y capacitaciones para el 

personal de la GDE 28,000        
Capacitación

14          1 1 1 1 2 1 1 1 2 2 1

2
Talleres de Desarrollo Profesional 10,000        

Taller
4            1 1 1 1

Realizar actividades de 

capacitación y sensibilización 

para el personal de la 

gerencia.

2

1

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Potenciar la Capacidad Profesional del Personal de la Gerencia de Desarrollo Económico 

Realizar pasantias e 

intercambios con otras 

instituciones que desarrollan 

las diferentes áreas que 

conforma  la gerencia.

ANEXO 37

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 70,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : Unidad de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Promoción de Mypes COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1
Diseño de propuesta técnico normativa para el 

desarrollo de MYPES 
              500 Unidad             1 1

2 Elaboración de la línea base de las pequeñas y 

medianas empresas del Distrito de Caraz

           1,000 Unidad             2 1 1

3 Elaboración de la Línea base de los 

productores de palto en el Distrito de Caraz

           2,000 Unidad             1 1

4
Desarrollo de Ferias de Exhibición y Ventas

           2,000 Unidad             4 1 1 1 1

5
Talleres de Capacitación a los 

microempresarios
              500 Unidad             2 1 1

6
Coordinaciones con Instituciones Públicas y 

Privadas
              500 Unidad             2 1 1

1 Convocatorias a las Autoidades y Asociados               600 Unidad           51 5 5 5 5 10 5 4 4 4 4

2
Talleres de Capacitacion de las Cadenas 

Productivas
           2,000 Unidad           20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

3
Promocion de las Cadenas Productivas de 

Desarrollo Economico
           2,400 Unidad           30 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

1 Pasantías            1,000 Unidad             4 1 1 1 1

2
Asistencia Técnica y Capacitación en Riego 

Tecnificado
           1,500 Unidad             4 1 1 1 1

IV TRIMESTRE

: Gestionar la promoción de los procesos de desarrollo Agropecuario, Forestal y Acuicola, planificando y organizando la actividad productiva en

forma concertada con los actores económicos y agentes de desarrollo, creando nuevas capacidades productivas y fortaleciendo las ya existentes,

introduciendo innovaciones tecnológicas y organizativas con calidad, estandarización y eficiencia para lograr la competitividad y el crecimiento

económico sostenido.

Organizar las actividades 

productivas en forma 

concertada con los actores 

economicos y agentes de 

desarrollo de la Provincia de 

Huaylas

Realizar la Promoción 

,planificacion y formalización  

de los procesos de desarrollo 

Agropecuario, Forestal 

,acuicola y MYPES 

ANEXO 38

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 57,500.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : Unidad de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Promoción de Mypes COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTRE

: Gestionar la promoción de los procesos de desarrollo Agropecuario, Forestal y Acuicola, planificando y organizando la actividad productiva en

forma concertada con los actores económicos y agentes de desarrollo, creando nuevas capacidades productivas y fortaleciendo las ya existentes,

introduciendo innovaciones tecnológicas y organizativas con calidad, estandarización y eficiencia para lograr la competitividad y el crecimiento

económico sostenido.

ANEXO 38

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 57,500.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

3
Desarrollo e Implementación de Cadenas 

Productivas (Kiwicha y Linasa)
           2,500 Unidad             3 1 1 1

4
Fortalecimiento de las Cadenas Productivas 

(Cuyes y Truchas)
           5,000 Unidad             4 1 1 1 1

5

Desarrollo e Implementación de Cadenas 

Productivas (Maíz Morado y Maíz blanco 

Urubamba)

           5,000 Unidad             3 1 1 1

6
Implementación de campos experimentales 

semilleros  de maíz choclo y maiz morado
           5,000 Unidad             4 1 1 1 1

7
Implementación de  semillero de flores y 

mejoramiento genético (Clavel y Giphsofila)
           3,000 Unidad             4 1 1 1 1

8 Mejoramiento genterico de  Ganado  lechero                  -   Unidad             2 1 1

9
Implementacion de de al crianza de Camelidos 

Sudamericanos 
                 -   Unidad             2 1 1

10 Implementacion de de al crianza de caprinos            2,000 Unidad             2 1 1

11 Mejoramiento gentico  en ovinos                  -   Unidad             2 1 1

12
Capacitación a productores en la Elaboración 

de Abonos Orgánicos 
           2,000 Unidad             4 1 1 1 1

 Desarrollar nuevas 

capacidades Productivas y 

fortaleciendo las ya 

existentes, introduciendo 

Innovaciones Tecnológicas y 

organizativas con calidad, 

estandarización y eficiencia 

para lograr la competitividad 

y el Crecimiento Económico 

de la Provincia de Huaylas 



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : Unidad de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Promoción de Mypes COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

IV TRIMESTRE

: Gestionar la promoción de los procesos de desarrollo Agropecuario, Forestal y Acuicola, planificando y organizando la actividad productiva en

forma concertada con los actores económicos y agentes de desarrollo, creando nuevas capacidades productivas y fortaleciendo las ya existentes,

introduciendo innovaciones tecnológicas y organizativas con calidad, estandarización y eficiencia para lograr la competitividad y el crecimiento

económico sostenido.

ANEXO 38

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 57,500.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE

13

Implementación de las buenas prácticas  

agrícolas en semilleros de Maíz Morado y maíz 

Blanco Urubamba

           3,000 Unidad             4 1 1 1 1

14

Implementación de las buenas prácticas  

agrícolas en semilleros de flores  (Clavel y 

Giphsafilia)

           2,500 Unidad             4 1 1 1 1

15
Asistencia Técnica en Cadenas Productivas cuy

           2,000 Unidad             4 1 1 1 1

16
Curso Taller de Deshuesado de carcasa de cuy

           2,000 Unidad             2 1 1

17 Programa de forestación y reforestación            1,000 Unidad             4 1 1 1 1

18 Festividades por el día del Campesino            4,000 Unidad             1 1

19 Festividades por el día del agro            1,500 Unidad             1 1

20 Festividades por el día del agua            3,000 Unidad             1 1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : Unidad de Promoción Comercial y Turismo COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1 Fiesta Patronal de la Virgen de Chiquinquira, 

solo actividades de la Gerencia 2,000           

accion

1            1       

2
Curso de deportes de aventura (vacaciones 

utiles) 10,000        
accion

1            1

5
Mejoramiento del recurso turístico 

Arqueológico de Tumshukayko 10,000        
accion

1            1

6 Carnavales 35,000        accion 1            1

7 Semana Santa 10,000        accion 1            1

8 Festival de la Aventura 25,000        accion 1            1

9 Semana Turística de Caraz 40,000        accion 1            1

2 Actividades de intercambio 1
Participación en ferias nacionales 5,000           

acción
1            1

1 Acercamiento y sensibilización turística a la 

población de la Provincia de Huaylas 5,000           

acción

3            1 1 1

2
Creación e implementación de clubes de 

turismo 5,000           
acción

10          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3
Promoción y difusión turística (Publicaciones 

gráficas) 60,000        
acción

4            1 1 1 1

4
Elaboración del espacio de turismo en la 

pagina web de la Municipalidad 10,000        
acción

1            1

5
Fortalecimiento de la gestión municipal en 

turismo 20,000        
acción

1            1

6
Fortalecimiento del Desarrollo Turístico Rural 

Comunitario 30,000        
acción

6            1 1 1 1 1 1

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Mejorar y optimizar la oferta turística provincial aprovechando las ventajas comparativas y competitivas de los recursos turísticos y promover la

participación activa de los gobiernos locales y la sociedad civil en el desarrollo de la actividad turística.

Actividades y eventos 

turísticos y culturales

Actividades de Capacitación y 

Sensibilización

1

3

ANEXO 39

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 317,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : Unidad de Promoción Comercial y Turismo COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Mejorar y optimizar la oferta turística provincial aprovechando las ventajas comparativas y competitivas de los recursos turísticos y promover la

participación activa de los gobiernos locales y la sociedad civil en el desarrollo de la actividad turística.

ANEXO 39

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 317,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE

7
Fortalecimiento de capacidades para 

prestadores de servicios turísticos 50,000        
acción

4            1 1 1 1



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : Unidad de Promoción de la Inversión y Cooperación Técnica Internacional COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

1

Planear y construir una estrategia sostenible 

que nos permita promover la inversión en la 

provincia de Huaylas

       1,000.0 Acción             2        1 1

2

Establecer relaciones con las instituciones de 

la provincia de Huaylas para promover la 

inversión en la zona. 

       1,000.0 Acción             4 1 1 1 1

3
Promover  la sostenibilidad de la ejecución de 

los proyectos
       2,000.0 Acción             2 1 1

4
Coordinación y organización de las MYPES en 

la Provincia de Huaylas
       1,000.0 Acción             1 1

1

Planear y crear una estrategia sostenible para 

captar de manera mas eficiente fondos de 

cooperación

       5,000.0 Acción             1 1

2
Coordinación con instituciones vinculadas al 

desarrollo económico
       5,000.0 Acción             4 1 1 1 1

3

Elaborar proyectos en función a las 

expectativas y condiciones definidas por la 

institución cooperante

       3,000.0 Acción             1 1

4

Realizar un análisis socioeconómico de la 

Provincia de Huaylas para elaborar proyectos 

sobre temas prioritarios

       2,000.0 Acción             1 1

5
Establecer la política institucional municipal de 

aceptación de donaciones
2,000.0       Acción             6 1 1 1 1 1 1

6

Concertar y elaborar convenios de 

cooperación técnica y/o Financiera con ONGs 

e instituciones publicas y privadas

5,000.0       Acción             4 1 1 1 1

ANEXO 40

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 474,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Promover el desarrollo socioeconómico de la provincia de Huaylas

2. Promover el desarrollo 

económico local y 

Provincial 

1

4

Lograr una adecuada y 

eficiente gestión de 

promoción 

de la Inversión incluidas en 

proyectos orientados al 

mejoramiento de vida de la 

población



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : Unidad de Promoción de la Inversión y Cooperación Técnica Internacional COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 40

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 474,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Promover el desarrollo socioeconómico de la provincia de Huaylas

7
Elaboración de directorio de entidades 

cooperantes
3,000.0       Acción             1 1

8

Promover la participación del Alcalde, 

regidores y funcionarios en eventos 

cooperación internacional

3,000.0       Documento             2 1 1

9
Elaborar un banco de becas de estudio y 

capacitaciones
8,000.0       Acción             4 1 1 1 1

10 Capacitaciones de sensibilidad 10,000.0     Acción             5 1 1 1 1 1

1
Fortalecimiento de capacidades textiles 

(industria del vestido, hilado, tejido, etc.).
20,000.0     Acción             3 1 1 1

2 fortalecimiento de capacidades artesanales 

(pintura, cerámica, música, etc.)

20,000.0     Acción             2 1 1

3
Fortalecimiento de capacidades gastronómicas

15,000.0     Acción             3 1 1 1

4
Procesamiento y transformación  de productos 

lácteos y cereales andinos
20,000.0     Acción             2 1 1

5

Desarrollo de capacidades textiles, 

artesanales, etc. en diferentes zonas de la 

provincia

25,000.0     Acción             1 1

6
Desarrollo de capacidades en la industria del 

calzado
15,000.0     Acción             1 1

7 Desarrollo de capacidades en carpintería 15,000.0     Acción             1 1

8
Desarrollo de capacidades en el arte del metal 

y estructura metálica
25,000.0     Acción             1 1

9 Desarrollo de capacidades en platería 40,000.0     Acción             1 1

3. Promover, apoyar y 

ejecutar proyectos de 

inversión 

y servicios públicos 

municipales



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : Unidad de Promoción de la Inversión y Cooperación Técnica Internacional COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 40

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 474,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Promover el desarrollo socioeconómico de la provincia de Huaylas

10
Desarrollo de Capacitaciones en el reciclaje 

(Ley del Reciclador)
25,000.0     Acción             1 1

11 Promoción para la prevención de la 

Desglaciación con el Proyecto ESCUDO VERDE

20,000.0     Acción             1 1

1 Desarrollo de Ferias de Exhibición y Ventas 15,000.0     Evento             5 1 1 1 1 1

2 Pasantías 12,000.0     Evento             2 1 1

3 participación en capacitaciones 8,000.0       Acción             4 1 1 1 1

4
Realizar estudios sobre cooperación técnica 

internacional
5,000.0       Acción             1 1

5 Capacitación en desarrollo  comercial 6,000.0       Evento             2 1 1

6

Desarrollo de festivales de las diferentes 

cadenas productivas para incentivar la 

inversión 

12,000.0     Acción             1 1

1 Capacitación en gestión empresarial 6,000.0       Evento             2 1 1

2

Asistencia Técnica a los productores y agentes 

económicos (artesanales, textiles, 

gastronomía, flores, etc.)

20,000.0     Evento             2 1 1

3
Talleres de capacitación a los mercados de la 

cuidad
20,000.0     Evento             2 1 1

4
Talleres de capacitación, asistencia técnica y 

concurso  con las entidades que brindar 

servicios de alimentación, panificación, etc.

20,000.0     Evento             1 1

5

Talleres de capacitación de procesamiento y 

transformación de materias primas de las 

diferentes cadenas productivas

25,000.0     Evento             2 1 1

4.Actividades de Intercambio

5. Actividades y eventos de la 

unidad



Institución : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS - CARAZ

Gerencia y/u Oficina : Gerencia de Desarrollo Económico

Unidad Orgánica : Unidad de Promoción de la Inversión y Cooperación Técnica Internacional COSTO TOTAL: 

Objetivo General

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic

ANEXO 40

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010

S/. 474,000.00

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES  COSTO  S/. 

Meta Física CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Unidad de 

Medida

 Can-

tidad 

FORMATO 01

I TRIMESTRE II TRIMESTRE III TRIMESTRE IV TRIMESTRE

: Promover el desarrollo socioeconómico de la provincia de Huaylas

6 Festival Tecnologico Gastronomico del cuy 12,000.0     Evento             1 1

7
Festival Provincial de la Kiwicha y concurso 

gastronomico del Cuy y Kiwicha
10,000.0     Evento             1 1

8 Feria navideña 12,000.0     Evento             1 1


